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Wir sind - Deutsche Bowling Union

Wir sind â€¦ als gemeinnÃ¼tziger Spitzenverband fÃ¼r den Bowlingsport in Deutschland Dachorganisation fÃ¼r rund 12.000 aktive Sportlerinnen und Sportler. Zu unseren Aufgaben gehÃ¶rt die UnterstÃ¼tzung unserer Landes- und AnschlussverbÃ¤nde sowie die Organisation sportlicher Veranstaltungen auf nationaler und ... 
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Office-Manager (m/w) in Teilzeit (25 Std./Woche) Wir sind … als gemeinnütziger Spitzenverband für den Bowlingsport in Deutschland Dachorganisation für rund 12.000 aktive Sportlerinnen und Sportler. Zu unseren Aufgaben gehört die Unterstützung unserer Landes- und Anschlussverbände sowie die Organisation sportlicher Veranstaltungen auf nationaler und internationaler Ebene ebenso wie die Mitwirkung an internationalen Wettkämpfen und die Vertretung gegenüber anderen Interessengruppen und übergeordneten Organisationen. Zur Erfüllung unseres Satzungszwecks sowie zur Unterstützung unserer Mitglieder und der satzungsmäßigen Organe unterhalten wir eine Geschäftsstelle, zu deren Aufgaben insbesondere folgende Tätigkeiten gehören: - Koordination und Bearbeitung eingehender Anfragen und Bestellungen, - Erstellung und Verteilung von Dokumenten, Rechnungen, Protokollen etc., - Durchführung von Recherchen im Internet, - Mitorganisation von Tagungen und Veranstaltungen, - Planung, Buchung und Abrechnung von Reisen der Funktionäre und Kaderspieler, - Unterstützende Betreuung der Website.



Wir suchen … im Zuge einer Nachfolgeregelung ab Herbst 2017 einen Office-Manager (m/w) für unsere Geschäftsstelle in Unterföhring bei München. Nach einer entsprechenden Einarbeitung organisieren und erfüllen Sie die anfallenden Aufgaben eigenverantwortlich im Rahmen der Vorgaben des Präsidiums. Wir erwarten eine tägliche Besetzung und Erreichbarkeit der Geschäftsstelle von Montag bis Freitag. Gerne stimmen wir den genauen Umfang und die Verteilung Ihrer Arbeitszeit im Rahmen unserer Vorstellungen gemeinsam mit Ihnen ab.



Wir erwarten … - die einwandfreie Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift, - solide Kenntnisse mit gängigen PC-Anwendungen (v.a. MS-Office) unter Windows, - Vertrautheit mit moderner Bürotechnik und –kommunikation, - eine kaufmännische Ausbildung bzw. ein entsprechendes Grundverständnis wirtschaftlicher und steuerlicher Vorgänge und Zusammenhänge. Sie sind absolut zuverlässig, behalten auch in Spitzenzeiten den Überblick und verfügen über die angemessene Souveränität. Ihr Auftreten und Ihre Erscheinung entsprechen unserer Definition der Geschäftsstelle als kompetenter Dienstleister der Mitglieder und der ehrenamtlichen Funktionsträger. Von Vorteil sind Kenntnisse bzw. Erfahrungen im Umfeld von Non-Profit-Organisationen sowie eine Affinität zum Bowlingsport. Idealerweise haben Sie darüber hinaus nachgewiesene Erfahrungen in den o.g. Aufgabengebieten der Geschäftsstelle. Solide Englischkenntnisse und Erfahrungen mit dem Content Management System TYPO3 sind ein weiteres Plus.



Wir bieten … - einen S-Bahn-nahen Arbeitsplatz, - eine weitgehend eigenverantwortliche Tätigkeit, - selbständige Organisation von Arbeitsabläufen und –bedingungen, - zeitliche Flexibilität im Rahmen getroffener Absprachen, - die Chance zur Übernahme weiterer Verantwortung bei entsprechender Entwicklung, - leistungsgerechte Vergütung. Identifizieren Sie sich mit unserer Aufgabenstellung und reizt Sie unser Angebot? Bitte vermerken Sie in Ihrer Bewerbung den frühestmöglichen Eintrittstermin sowie Ihre Gehaltsvorstellung und richten Sie diese mit den üblichen Unterlagen ausschließlich per E-Mail in einer einzigen PDF-Datei an: [email protected] Weitere Informationen über uns finden Sie unter www.dbu-bowling.com Rückfragen richten Sie bitte ausschließlich per E-mail an die o.g. Adresse.
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Stellenausschreibung - Deutsche Bowling Union 

Bitte vermerken Sie in Ihrer Bewerbung den frÃ¼hestmÃ¶glichen Eintrittstermin sowie ... per E-Mail in einer einzigen PDF-Datei an: [email protected].
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Wir sind wie wir sind 

Eulenburg, gelernter Jurist, hatte. Karriere im AuswÃ¤rtigen Amt gemacht und gehÃ¶rte zum engsten Beraterstab ... Berater Eulenburg. Â«Finger in den Arsch; ...
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Wir sind wie wir sind 

Umschlaggestaltung: Carsten Kudlik, Bremen, unter Verwendung des No- .... HomosexualitÃ¤t thematisierte: Otto Reutters Couplet Der Hirschfeld kommt.
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Wer wir sind - Deutsche Evangelische Allianz 

begleitet (RÃ¶mer 13,1; Titus 3,1). Im demokratischen Staat sind Christen aufgerufen, der â€žDemokratie zu geben, was der Demokratie istâ€œ, nÃ¤mlich die aktive ...
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Die Chance sind wir! 

Mitarbeitende in schwierigen Lebenssi- tuationen unterstÃ¼tzen wir mit fachkundiger Beratung. Unsere Sozialpartnerschaft. Die gewÃ¤hlten Vertreterinnen und.
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Deutsche Startups sind unterversichert 

Zudem sind die wenigsten Versicherer digital gut aufgestellt und entsprechen selten den AnsprÃ¼chen von Unternehmern aus der Startup-Szene. So versichert ...
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Die Chance sind wir! 

die eine Kultur des Vertrauens, der WertschÃ¤tzung und der Leistung leben. Vision, Strategie und die Werte ... materielle Sicherheit. Mitarbeitende in schwierigen ...
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"Sind wir noch brauchbar?" 

13.03.2012 - 1940 SchlieÃŸung des illegalen Predigerserninars; Rede- ur-rd Schreibverbot. 1910-1943 Anschluss an den politisch-militÃ¤rischen Widerstand ...
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Wir sind eine Familie 

www.tobiidynavox.de. [email protected]. Â©2018 Tobii Dynavox, LLC. Alle Rechte vorbehalten. Page 2. 1. Page 3. 2. Page 4. 3. Page 5. 4. Page 6. 5 ...
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Wir sind keine Helden 

â€žNein, habe ich nicht. Wieso fragen Sie?â€œ Er sah mich ernst an. â€žWir sind â€“ und ja, ich weiÃŸ, wie das klingt â€“ eine Art Geheimbund. Ich bin der eigentliche Rokani.
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KirchenVolksBewegung - Wir sind Kirche 

14.09.2016 - Jesus begann sein Wirken mit dem Ruf: Das Reich Gottes hat begonnen ... Nein, ein neues Denken muss endlich in der kirchlichen Lehre Platz ...
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Gutachten - Wir sind Boes! 

neben dem physischen Ãœberleben auch die soziale Teilhabe der HilfebedÃ¼rftigen ...... http://www.sueddeutsche.de/panorama/speyer-arbeitsloser-verhungert-.
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KirchenVolksBewegung - Wir sind Kirche 

14.09.2016 - Vielmehr muss der Glaube zu tÃ¤tigen und geistigen Werken der Barmherzigkeit fÃ¼hren, die sich fÃ¼r. Fairness und Gerechtigkeit innerhalb der ...
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WER SIND WIR? 

Mythenstrasse 20, 8840 Einsiedeln. T +41 58 611 06 66, F +41 58 611 06 77. T +41 44 245 40 40, F +41 44 245 40 41. T +41 55 412 86 67. E-Mail: [email protected], ...
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Gemeinsam sind wir stark 

Die dritte soll diesen. Herbst in Duisdorf mit ... gemeinschaft zur Welt bringen wird. In den drei Neubauten ... Kindern von Alleinerziehenden. Und die helfen uns ...
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Wir sind firm! 

15.05.2010 - Gemeinsam mit den Jugendlichen vom Gospelchor Young Souls aus ... Ã–kologie Wir sind Noah auf den Fersen â€“ hinein in die Arche! Wie.
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Wir sind am ziel 

Marco Hasler ist begeisterter Mu- siker. Er spielt zwar keine Instru- mente, kann nicht singen und auch keine Noten lesen, umso mehr hat er das GespÃ¼r fÃ¼r die ...
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Wir sind Kosmos â€”â€” Wir sind Natur 

16.12.2017 - helfen will, muss herausfinden, was sich auf den verschlossenen Seiten des auÃŸerirdi- schen Buchs verbirgt. FÃ¼r Detektiv-Fans ab 6 Jahren.
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â€žWIR SIND NICHT PANDORA. WIR SIND SWAROVSKI!â€œ 

lia nicht das gleiche Schicksal droht wie Lola. & Grace, ebenfalls ein Tochterunternehmen von Swarovski, das kÃ¼rzlich vom Markt ge- nommen wurde?
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Gutachten - Wir sind Boes! 

Stand 11/2011, Â§ 31 Rn. 167; Knickrehm/Hahn in: Eicher, SGB II, 3. Auflage .... Vgl. nur GÃ¶tz/Ludwig-Mayerhofer/Schreyer, Sanktionen im SGB II - Unter dem.
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Die Chance sind wir! 

HUMAN RESOURCES. Die Chance sind wir! Unsere Personalpolitik. Die BKW setzt in ihrer Personalpolitik auf unternehmerisch denkende und verantwortlich ...
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wiR sind kÃ¤uflich 

Killing In The Name Of - R.A.T.M.. Let There Be Rock - AC/DC. Ain't Talking Bout Love - Van Halen. Boys Of Summer - Don Henley. Arms Wide Open - Creed.
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BOWLING 

[PDF]BOWLINGhttps://panamv3prod.s3.amazonaws.com/.../Competition-Information-Bowling.pdfEn cachéSimilaresEn la competenc
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gemeinsam sind wir reich - Buch.de 

gegen den Baum fuhr. Wie die Frauen nach den ... und Wundern Mitteleuropas, dass doch die Landschaften, HÃ¶fe und DÃ¶rfer sehr weitgehend intakt blieben.
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