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Stellenausschreibung - Deutsche Bowling Union

Bitte vermerken Sie in Ihrer Bewerbung den frÃ¼hestmÃ¶glichen Eintrittstermin sowie ... per E-Mail in einer einzigen PDF-Datei an: bewerbung@dbu-bowling.com. 
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Office-Manager (m/w) in Teilzeit (25 Std./Woche) Wir sind … als gemeinnütziger Spitzenverband für den Bowlingsport in Deutschland Dachorganisation für rund 12.000 aktive Sportlerinnen und Sportler. Zu unseren Aufgaben gehört die Unterstützung unserer Landes- und Anschlussverbände sowie die Organisation sportlicher Veranstaltungen auf nationaler und internationaler Ebene ebenso wie die Mitwirkung an internationalen Wettkämpfen und die Vertretung gegenüber anderen Interessengruppen und übergeordneten Organisationen. Zur Erfüllung unseres Satzungszwecks sowie zur Unterstützung unserer Mitglieder und der satzungsmäßigen Organe unterhalten wir eine Geschäftsstelle, zu deren Aufgaben insbesondere folgende Tätigkeiten gehören: - Koordination und Bearbeitung eingehender Anfragen und Bestellungen, - Erstellung und Verteilung von Dokumenten, Rechnungen, Protokollen etc., - Durchführung von Recherchen im Internet, - Mitorganisation von Tagungen und Veranstaltungen, - Planung, Buchung und Abrechnung von Reisen der Funktionäre und Kaderspieler, - Unterstützende Betreuung der Website.



Wir suchen … im Zuge einer Nachfolgeregelung ab Herbst 2017 einen Office-Manager (m/w) für unsere Geschäftsstelle in Unterföhring bei München. Nach einer entsprechenden Einarbeitung organisieren und erfüllen Sie die anfallenden Aufgaben eigenverantwortlich im Rahmen der Vorgaben des Präsidiums. Wir erwarten eine tägliche Besetzung und Erreichbarkeit der Geschäftsstelle von Montag bis Freitag. Gerne stimmen wir den genauen Umfang und die Verteilung Ihrer Arbeitszeit im Rahmen unserer Vorstellungen gemeinsam mit Ihnen ab.



Wir erwarten … - die einwandfreie Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift, - solide Kenntnisse mit gängigen PC-Anwendungen (v.a. MS-Office) unter Windows, - Vertrautheit mit moderner Bürotechnik und –kommunikation, - eine kaufmännische Ausbildung bzw. ein entsprechendes Grundverständnis wirtschaftlicher und steuerlicher Vorgänge und Zusammenhänge. Sie sind absolut zuverlässig, behalten auch in Spitzenzeiten den Überblick und verfügen über die angemessene Souveränität. Ihr Auftreten und Ihre Erscheinung entsprechen unserer Definition der Geschäftsstelle als kompetenter Dienstleister der Mitglieder und der ehrenamtlichen Funktionsträger. Von Vorteil sind Kenntnisse bzw. Erfahrungen im Umfeld von Non-Profit-Organisationen sowie eine Affinität zum Bowlingsport. Idealerweise haben Sie darüber hinaus nachgewiesene Erfahrungen in den o.g. Aufgabengebieten der Geschäftsstelle. Solide Englischkenntnisse und Erfahrungen mit dem Content Management System TYPO3 sind ein weiteres Plus.



Wir bieten … - einen S-Bahn-nahen Arbeitsplatz, - eine weitgehend eigenverantwortliche Tätigkeit, - selbständige Organisation von Arbeitsabläufen und –bedingungen, - zeitliche Flexibilität im Rahmen getroffener Absprachen, - die Chance zur Übernahme weiterer Verantwortung bei entsprechender Entwicklung, - leistungsgerechte Vergütung. Identifizieren Sie sich mit unserer Aufgabenstellung und reizt Sie unser Angebot? Bitte vermerken Sie in Ihrer Bewerbung den frühestmöglichen Eintrittstermin sowie Ihre Gehaltsvorstellung und richten Sie diese mit den üblichen Unterlagen ausschließlich per E-Mail in einer einzigen PDF-Datei an: [email protected] Weitere Informationen über uns finden Sie unter www.dbu-bowling.com Rückfragen richten Sie bitte ausschließlich per E-mail an die o.g. Adresse.
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Wir sind - Deutsche Bowling Union 

Wir sind â€¦ als gemeinnÃ¼tziger Spitzenverband fÃ¼r den Bowlingsport in Deutschland Dachorganisation fÃ¼r rund 12.000 aktive Sportlerinnen und Sportler. Zu unseren Aufgaben gehÃ¶rt die UnterstÃ¼tzung unserer Landes- und AnschlussverbÃ¤nde sowie die 
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Stellenausschreibung - Deutsche Kinder- und Jugendstiftung 

24.11.2016 - weiteren Partnern der Strategieentwicklung und Umsetzung, die ... und Ansprache von weiteren potentiellen Netzwerkpartnern fÃ¼r Strategie.
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BOWLING 

[PDF]BOWLINGhttps://panamv3prod.s3.amazonaws.com/.../Competition-Information-Bowling.pdfEn cachéSimilaresEn la competenc
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FIRMENCUP Münchner Bowling - Hollywood Super Bowling, München 

30.05.2017 - Für alle Münchner Firmen und. Betriebe, die eine sportliche. Abwechslung zum Alltag suchen! DIENSTAG | 30.05.17 inkl. Trainingsgutschein ...
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Stellenausschreibung 

01.10.2017 - Sie bittet. Wissenschaftlerinnen deshalb ausdrÃ¼cklich um ihre Bewerbung. Bewerberinnen kÃ¶nnen sich mit der Gleichstellungsbeauftragten in ...
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Stellenausschreibung 

01.10.2017 - Sachbearbeitung Kurs- und PrÃ¼fungsorganisation im Programmbereich Deutsch als ... Dauer. - fÃ¼r 12 Monate mit Option auf VerlÃ¤ngerung.
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Stellenausschreibung 

(bis Entgeltgruppe 13 TV-L, Arbeitszeit 40 St/W) zu besetzen. Die Einstellung erfolgt befristet bis 30.09.2020. Zu Ihren Aufgaben gehÃ¶ren: â€¢ DurchfÃ¼hrung von ...
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Stellenausschreibung 

21.03.2014 - FÃ¼r das kommende Sommersemester 2014 suchen wir zwei motivierte Tutoren fÃ¼r die FortfÃ¼hrung des Tutoriums zur Vorlesung â€žBiologie der ...
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Ausbildungslehrgang zur Erlangung der - Deutsche Triathlon Union 

Zulassungsbedingungen: 1. Mitglied in einem Verein, der der DTU angehÃ¶rt. 2. Besitz einer gÃ¼ltigen Trainer-C Lizenz Leistungssport seit mindestens zwei Jahren. 3. Nachweis einer erfolgreichen Trainer- oder FachÃ¼bungsleitertÃ¤tigkeit von mindestens
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gutschein - Max Munich Bowling 

Gutschein nur gÃ¼ltig am Donnerstag, 25.05.17 in Verbindung mit einer. Bowling- oder Restaurantrese vierung. Keine BarablÃ¶se mÃ¶glich. Nur 1 Gutschein pro ...
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Bowling DecoSet Cake Decoration 

DECORATING DIRECTIONS: 1. Airbrush bowling lane Brown #9613. 2. Using tip #32, pipe Super Red #5890 shell border on bott
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State Bowling Sunday - SLIDEBLAST.COM 

24.10.2013 - Dion, Conrad. Kranz, Chris. Steiger, Lucretia. Block Laurendia. Brandenburger, Austin. LaFramboise, Buddy. Thompson, Alicia. Vol/Coach.
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State Bowling - SLIDEBLAST.COM 

15.10.2013 - Huether, Heather. Armstrong, Katie. Gehring, Suzy. Stoakes, Carol. Stoakes, Jessica. Deibele, Sandy. Tate, Sydney. McDonald, Alex. Smith ...
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Stellenausschreibung - IJAB 

01.05.2017 - ... und praxiserprobte Buchhaltungskenntnisse. â€¢ Sicherer Umgang mit Standardsoftware (Word, Excel, Outlook) und Buchhaltungsprogram-.
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Stellenausschreibung Vertriebsaussendienst 
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stellenausschreibung - BDKJ 

Projektmanagement. â€¢ Teilnahme an Gremiensitzungen. â€¢ Kooperation mit anderen Organisationen und Institutionen. â€¢ Zuarbeit fÃ¼r den BDKJ-Bundesvorstand.
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Stellenausschreibung Festanstellung 

Bei Statista.com vereinen wir das Know-how von Recherche- und Analyse-Experten sowie Vertriebs, IT- und Grafik-Spezialisten. Zusammen arbeiten wir an ...
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stellenausschreibung - WordPress.com 

01.03.2017 - Erfolgreich abgeschlossenes Studium eines der nachfolgenden FÃ¤cher oder Ã¤hnlicher Fachrichtungen: Sustainable Management, BWL ...
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stellenausschreibung - BBRZ 

23.08.2012 - die Berufsdiagnostik bereits abgeschlossen haben) im Rahmen der beruflichen. Neuorientierung, der Arbeitsplatzsuche und der. Integration ...
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Stellenausschreibung Finanzbuchhaltung 
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Stellenausschreibung GZSL.indd 

22303 hamburg telefon: 040 300327-0 telefax: 040 300327-70 www.gzsl.de geschÃ¤ftsfÃ¼hrer: sven torner handelsregister hamburg, hRb 85558. Gute. ZÃ¤hne.
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Stellenausschreibung - IJAB 

01.05.2017 - Ã¶ffentlichen Dienst (TVÃ¶D Bund). Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 06.01.2017 an [email protected] oder an IJAB.
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stellenausschreibung - BDKJ 

Mitwirkung der kirchenpolitischen Interessenvertretungsaufgaben des BDKJ-Bundesvorstands. â€¢ Vertretung des BDKJ-Bundesvorstands im Rahmen von Projekten sowie Kooperation mit den fÃ¼r das Referat relevanten TrÃ¤gern und. Institutionen. â€¢ Beratung 
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stellenausschreibung - BDKJ 

40420 DÃ¼sseldorf oder per E-Mail an [email protected]. FÃ¼r telefonische RÃ¼ckfragen steht Ihnen Herr Wolfgang Ehrenlechner unter.
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