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Vorwort „Wahre Ordnung, liebe sie, sie erspart dir Zeit und Müh’!“ oder „Ordnung ist das halbe Leben!“ Diese alten Sprichwörter gelten auch heute noch. Ordnung zu halten ist für ein erfolgreiches, strukturiertes Lernen unerlässlich. Zunehmend wird in den Schulen das Ordnungsverhalten von Schülern bemängelt: nicht eingeheftete Arbeitsblätter, fehlende Materialien, schlechter Umgang mit Schulbüchern und eigener Kleidung, keine Mülltrennung und Müllentsorgung usw. Manche Kinder müssen erst noch die Grundregeln des Ordnunghaltens kennenlernen und üben: am Arbeitsplatz, im Klassenraum und im und außerhalb des gesamten Schulgebäudes.



A) Allgemein:



Die Liste der Ordnungsmängel ist lang, wobei aber auch deutlich zu sagen ist, dass der Großteil der Eltern nach wie vor darauf achtet, dass die Kinder Ordnung halten, eigenverantwortlich und sorgsam mit eigenen und fremden Materialien umgehen und auch benutzte Dinge aufräumen und pflegen. Und damit ist auch schon ein wichtiger Punkt angesprochen: Ordnung zu halten lernen Kinder in erster Linie zu Hause. In der Schule können die Lehrkräfte die Kinder aber zu ordentlicheren Schülern erziehen – am besten mit häuslicher Unterstützung der Eltern und Großeltern. Die Arbeitsblätter des Ordnung-halten-Führerscheins lassen Ihre Schüler Schritt für Schritt ordentlicher in der Schule werden und ein Ordnungsbewusstsein entwickeln. Es ist ratsam, die Eltern im Vorfeld dieses Trainings über den Sinn und Zweck des Ordnunghalten-Führerscheins zu informieren. Nur dann können die Erwachsenen ihre Kinder unterstützen und evtl. parallel zur Arbeit in der Schule auch zu Hause die Ordnungsregeln gemeinsam besprechen und vertiefen.



1. Stufe (= Bilder auf den linken Seiten): Die Kinder sprechen zuerst über verschiedene Ordnungs-Situationen sowie über die Wichtigkeit des Ordnunghaltens und entwickeln ein Ordnungsbewusstsein.



So kann der Ordnung-halten-Führerschein eingesetzt werden: p als fächerübergreifende Unterrichtsreihe „Arbeitstechniken und Lernmethoden“ p in einem Projekt „Unsere Schule räumt auf!“ p in der (offenen) Ganztagsschule, z. B. als „Ordnungs-AG“ p zu Hause als vorbereitende Hausaufgabe auf die Prüfung zum Ordnung-halten-Führerschein
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Alle Arbeitsblätter sind nach dem DoppelseitenKonzept aufgebaut: Auf den linken Seiten befinden sich Bilder, die Gesprächs-, Mal-, Schreib-, Forschungs- und Spielanlässe rund um das Thema Ordnunghalten bieten. Auf den rechten Seiten befinden sich anwendungsorientierte Aufgaben, die die Kinder zum konkreten Handeln rund ums Ordnunghalten motivieren. So wenden die Kinder das Gelernte konkret bei sich und in ihrer Klasse an. Die Doppelseiten sind also stets in drei Lernstufen aufgebaut:



2. Stufe (= Spiele auf den linken Seiten): Die Kinder üben das Ordnunghalten konkret mit ihren eigenen Materialien in der Klasse, in der Schule, zu Hause u. a. in Form von Stegreifspielen, lernen so mögliche und richtige Ordnungsverhaltensweisen und trainieren diese an. 3. Stufe (= Mal- und Bastelaufgaben auf den rechten Seiten): Die Kinder üben handelnd die jeweiligen Ordnungssituationen mit vorgegebenem Material: malen, schneiden, kleben. Um eine Nachhaltigkeit zu erzielen, können Sie das Ordnungs-Büchlein (S. 48) als vertiefende Übungskartei oder als kleines, selbst gebasteltes Federmappen-Büchlein für Ihre Schüler kopieren. Die Lösungsseiten können die Kinder zur Kontrolle nutzen: Richtiges Ordnungsverhalten ist durch gestrichelte Kreise, falsches Ordnungsverhalten durch graue Markierungen gekennzeichnet. Sie können diese Seiten auf A3 kopieren, in einzelne Bilder zerschneiden, die Seiten zu einem Lösungsheft zusammentackern und es zur Selbstkontrolle im Klassenraum auslegen.
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