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AMP Health ist eine Schweizer Beratungsfirma mit Sitz in ZÃ¼rich. Wir spezialisieren uns auf. Dienstleistungen der Gesundheitsindustrie sowie fÃ¼r ... 
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WER WIR SIND AMP Health ist eine Schweizer Beratungsfirma mit Sitz in Zürich. Wir spezialisieren uns auf Dienstleistungen der Gesundheitsindustrie sowie für Berufsverbände von Ärzten. AMP Health fokussiert sich auf Aus- und Weiterbildungsaktivitäten für Mitarbeitende und Fachpersonal, medizinische Kommunikation, Ethik und Compliance Fragen und wissenschaftliche Kongresse.



Nach Übereinkunft suchen wir nun eine Verstärkung in unserem Team als



PROJEKT ASSISTENZ (50-60%, w/m) Arbeitsort: Bucheggplatz Zürich Stellenantritt: 1. Juni 2018 IHRE AUFGABEN Aus- und Weiterbildungen ⋅



⋅



Unterstützung bei der Planung, Organisation und Ausführung von Weiterbildungsaktivitäten (u.a. Einladungen und Bestätigungen von Teilnehmern und Gastreferenten, Buchung von Reise und Unterkunft, Koordination der Verträge, Fakturierung, Budgetkontrolle, Präsentationsverwaltung der Gastreferenten, Publikumsabfragen, Unterstützung bei der Durchführung) Vorbereitung von Auswertungen (Statistiken) und Präsentationen



Projektarbeiten und Kommunikation ⋅



⋅ ⋅ ⋅



XOVA Award Programm: Anlaufstelle für Bewerber und ihre Fragen (Sichtung und Sicherstellung der kompletten Bewerbungsunterlagen, Koordination zwischen dem Bewertungsausschuss, Information an die Gewinner, fortlaufende Aktualisierung der Webseite) Unterstützung des Projektteams Kommunikation: Texter, Grafik Designer, Webprogrammierer, Drucker sowie die Sicherstellung der termingerechten Lieferung an den Kunden Lektorierung von Drucksachen nach Glossar Verwaltung der abgenommenen Projekte sowie des Kundendossiers



Office Management ⋅ ⋅ ⋅



Führung der jährlichen Planungsliste sowie Koordinierung Projektdeadlines innerhalb AMP und ihren Schnittstellen Unterstützung des Management-Teams bei administrativen Tätigkeiten wie Reisebuchungen und abrechnungen, Sitzungseinladungen, Protokollierung von Teamsitzungen Führung Büromaterial, Datenbank und Ablage



AMP Health GmbH | Rötelstrasse 135 | 8037 Zürich | T +41 44 422 4000 | www.amp-health.ch



IHRE AUSBILDUNG/BERUFSERFAHRUNG ⋅ ⋅ ⋅



Laufendes Studium in Kommunikation von Vorteil Berufserfahrung in ähnlicher Position von Vorteil Projekterfahrung von Vorteil



IHRE KOMPETENZEN ⋅ ⋅ ⋅ ⋅ ⋅



Fähigkeit an mehreren Projekten gleichzeitig zu arbeiten und dabei unterschiedliche Fristen einzuhalten Freundliche Umgangsformen und Sprachfertigkeiten als Schnittstelle zwischen Kollegen und mit Kunden Flexibilität sowie sehr gute Kenntnisse und Umgang mit digitalen Kommunikationskanälen (Webmeetings/Internet, Content-Management-Systeme für Kundenabnahmen, Server etc.) Sehr gute Kenntnisse und Erfahrung im Umgang mit Computer und Software (Microsoft Office: Outlook, PowerPoint, Excel, Word etc.) Sprachkenntnisse: Stilsicheres Deutsch (schriftlich/mündlich) und gute Englischkenntnisse (s/m)



PERSÖHNLICHE ATTRIBUTE ⋅ ⋅ ⋅ ⋅ ⋅



Interpersonelle und gute Organisationsfähigkeiten, um auch unter Zeitdruck gute Arbeit zu leisten Rasche Auffassungsgabe, selbständiges Mitdenken und Freude an stetiger Verbesserung Verantwortungsbewusstsein und Motivation mit der Einstellung von “Anfang bis zum Schluss” Loyalität und Fähigkeit in einem kleinen Team zu arbeiten Übereinstimmung mit unseren Grundwerten www.amp-health.ch/about/core-values/



IHRE CHANCEN ⋅ ⋅



Unterstützung bei Ihrer Weiterbildung Die Gelegenheit für einen fundierten Einblick ins Gesundheitswesen



IHRE BEWERBUNG Wir freuen uns auf Ihre vollständige online Bewerbung (CV, Zeugnisse, Diplome) auf Deutsch an: [email protected].



AMP Health GmbH | Rötelstrasse 135 | 8037 Zürich | T +41 44 422 4000 | www.amp-health.ch
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Funciones. Compartimentalización. Selectividad. Transporte. Recepción de señales. Reconocimiento celular. Interacción ce
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100.00. CEDH/RECP/L 10 SELLO DE RECIBO OFICIALIA DE PARTES. 100.00 ..... ESCRITORIO OPERATIVO MODELO CAMERON EN FORMA ¨L
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25.05.2018 - Business School und der EBS Law School. ... FÃ¼r das Management & Economics Department der EBS Business School besetzen wir ab sofort ...
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Patrones, reglas y formulas Aplicar formulas a figuras geometricas; ... cientificas; explorar variables en formulas; sim
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04.06.2018 - Aktuell lernen und forschen dort 2.300 Studierende und Doktoranden an zwei FakultÃ¤ten: der EBS Business School und der EBS Law School.
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Bei Pflegetiger haben wir das Ziel, die ambulante Pflege fit fÃ¼r die Zukunft zu machen. Wir verbinden das Konzept der Nachbarschaftspflege mit mobiler Technologie, um unseren PflegefachkrÃ¤ften einen super Job zu bieten und Wachstum zu ermÃ¶glichen.
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Vorweihnachtszeit. fernab von stÃ¤dtischem Weihnachtstress. Adventskonzert der Musikschule. Evang. Christuskirche. 19.00 Uhr noch mÃ¶glich. Sonntag. 11.
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la autorización respectiva del Ministerio de Energía y '. Minas, quedan ... Ministerio de Relaciones Exteriores ciacíón
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18.02.2013 - mit Schwerpunkt bei der Gesetzlichen Krankenversicherung (GKV). ... Bereich der Krankenversicherung und dem Wissen um die komplexen ...
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14.11.2017 - Pflegeplanung. â€¢ PflegedurchfÃ¼hrung. â€¢ Pflegedokumentation. â€¢ Anleitung und Beratung. â€¢ Evaluation der Pflege bringen Sie idealerweise ...
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of magnetism. This will downgrade the sound quality and cause noise. q Do not expose tapes to direct sunlight, or leave
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02.11.2017 - Beratung der Projektverantwortlichen sowie der Budgetkalkulation. - anschlieÃŸenden ... Betriebswirtschaft oder der Lebenswissenschaften.
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17.10.2017 - Studiengangs und am Qualitätsmanagement. Ihr Profil: l überdurchschnittlich abgeschlossenes Studium in. Betriebswirtschaftslehre oder ...
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10.04.2018 - EBS UniversitÃ¤t fÃ¼r Wirtschaft und Recht | Personalabteilung | Bernadette Martin. Gustav-Stresemann-Ring 3 â�˜ 65189 Wiesbaden | Telefon +49 ...
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Durch Kompetenz, Wortgewandtheit und deinenâ€‹ â€‹Draht zu Menschen trittst du am. Telefon sympathisch und souverÃ¤n auf. - SelbststÃ¤ndigkeit, hohe Belastbarkeit auch unter Druck und Ã¼berdurchschnittliche Einsatzbereitschaft stehen auf der Liste de
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Eine faire und leistungsorientierte Vergütung. ▫ Ein angenehmes und modernes Arbeitsumfeld. ▫ Gute Sozialleistungen (wie z. B. 30 Tage Urlaub pro Jahr und ...
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16.10.2017 - ... in Forschung und Lehre, ein starkes Netzwerk und InternationalitÃ¤t. ... Zur VerstÃ¤rkung des Lehrstuhls fÃ¼r Strategisches Marketing (Prof.
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Beratungs- und Projekterfahrung in der. Konzeption und der Umsetzung von Rechen- zentrums-Infrastrukturen. â–« PrÃ¤sentationssicherheit, didaktische Kompetenz und Ãœberzeugungskraft im KundengesprÃ¤ch. AusgeprÃ¤gte AnalysefÃ¤higkeiten sowie eine lÃ¶s
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29.08.2018 - Aktuell lernen und forschen dort 2.300 Studierende und Doktoranden an zwei FakultÃ¤ten: der EBS Business. School und der EBS Law School.
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20.12.2017 - Ihr Auftrag ist es, das Evangelium von Jesus Christus zu predigen und in seinem Namen menschliche Not ohne Ansehen der Person zu lindern ...
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05.07.2019. Die EBS UniversitÃ¤t fÃ¼r Wirtschaft und Recht ist eine private WirtschaftsuniversitÃ¤t mit Standorten in Oestrich-Winkel und Wiesbaden. Aktuell lernen ...
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Que, asim¡smo, el numeral 3.2 del art¡culo 3 del citado Decrelo Supremo, establece que los fitulares de los Pliegos hab¡
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20 abr. 2018 - Av. Dr. Angel Leaño No.401, Nave 2 Interior B, Fracc. Los Robles C.P. 45134 Zapopan Jal. México. Lampara
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