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Die schriftliche Bewerbung - 1

Ackermannstraße 36. 22087 Hamburg ... Sie Schritt für Schritt vor und lernen Sie, wie Sie mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Ihren Traumjob finden! 
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Die schriftliche Bewerbung - 1



Diese Praxismappe gehört:
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Beate Nörl



Die schriftliche Bewerbung So schreiben Sie sich zu Ihrem Wunschjob!



Praxismappe 1



Die schriftliche Bewerbung - 3



Liebe Schülerin, lieber Schüler Diese Praxismappe stellt Ihnen das nötige Handwerkszeug für Ihre schriftliche Bewerbung zur Verfügung. Mit den angeführten Bausteinen können Sie sich optimal auf Ihre Bewerbungsphase und insbesondere die schriftliche Bewerbung um einen Ausbildungsplatz vorbereiten. Ich habe mich bei der Zusammenstellung auf die wichtigsten Informationen beschränkt. Gehen Sie Schritt für Schritt vor und lernen Sie, wie Sie mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen Ihren Traumjob finden! Ich wünsche Ihnen viel Freude auf dem Weg zu Ihrem Wunschberuf und großen Erfolg bei Ihren Bewerbungen! 
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Ihre Bewerbungshelferin



Inhaltsverzeichnis Einleitung 1 Das Um und Auf: Vorbereitung auf Ihre schriftliche Bewerbung A Meine besonderen Fähigkeiten – Praktische Übung B Meine Ziele – das möchte ich erreichen – Praktische Übung C – Meine Möglichkeiten – Praktische Übung 2 Informationen einholen A Informationen über Ihren Wunschberuf B Ausbildungsplätze finden C Informationen über Unternehmen 3 Erste Kontaktaufnahme per Telefon IN KÜRZE: Vorbereitung auf das Telefonat 4 Die Bewerbungsmappe A Unterlagen für die Bewerbungsmappe B Beilagen für die Bewerbungsmappe C Beispiele für Bewerbungsunterlagen D Anschreiben: Varianten 5 Machen Sie neugierig mit überzeugenden Bewerbungsunterlagen A Ihr eigenes Anschreiben: Der Brief zum Wunschjob – Praktische Übung B Ihr eigener Lebenslauf – Praktische Übung C Anlagen für Ihre Bewerbungsmappe – Praktische Übung 6 Das Foto, das Sie dem Traumjob näher bringt 7 Die richtige Reihenfolge der Unterlagen für die Bewerbungsmappe 8 So gestalten Sie Ihre Unterlagen A Präsentation B Verpackung und Versand 9 Bleiben Sie aktiv… auch nach Abschicken Ihrer Bewerbung 10 Zusätzliche Tipps & Tricks A Weitere Tipps für Ihre schriftliche Bewerbung B Tipps für den tabellarischen Lebenslauf 11 Checklisten 12 Logbuch Die schriftliche Bewerbung - 5



Einleitung: Es ist sehr wichtig, dass Sie sich rechtzeitig mit dem Thema Bewerbung auseinandersetzen. Beginnen Sie ein Jahr vor Ihrem Schulabschluss damit, sich für Ihren gewünschten Ausbildungsplatz zu bewerben. So haben Sie mitunter den Vorteil, sich in kleinen Schritten mit der Bewerbungsphase vertraut zu machen und vermeiden daher unnötigen Druck. Ebenso erhöhen sich Ihre Chancen, einen geeigneten Ausbildungsplatz zu finden. Wenn Sie sich gut auf Ihre Bewerbung vorbereiten, werden Sie merken: Diese Aufgabe stärkt Ihr Selbstbewusstsein und macht Freude! Denken Sie immer daran: Es geht um Ihre Zukunft. Sie selbst entscheiden, wie Sie Ihr Berufsleben gestalten. In Ihrer schriftlichen Bewerbung zeigen Sie Ihre Persönlichkeit. Sie präsentieren darin Ihr Können und Ihre Eignung für einen Ausbildungsplatz, Sie zeigen in Ihrer Bewerbung aber auch Ihr menschliches Wesen. Sie träumen von einem bestimmten Job oder einer Ausbildung. Tun Sie also alles dafür, um Ihr Ziel zu erreichen! Zeigen Sie sich Ihrem künftigen Arbeitgeber von Ihrer besten Seite, auch in Ihrem Bewerbungsanschreiben. Tun Sie alles, um sich positiv von anderen Bewerbern und Bewerberinnen abzuheben. Das mag nach viel Mühe aussehen – macht sich aber bezahlt! In dieser Praxismappe erhalten Sie Antworten auf folgende Fragen: 1. Wie bereite ich mich auf die Phase meiner Bewerbung am besten vor? 2. Wie nehme ich Kontakt zu einem Unternehmen auf, bei dem ich mich bewerben möchte? 3. Wie können Bewerbungsunterlagen aussehen? 4. Welche Gestalt kann mein Bewerbungsanschreiben haben? 5. Wie gestalte ich einen tabellarischen Lebenslauf? 6. Welche Unterlagen gehören noch in meine Bewerbungsmappe? 7. Wie sieht ein professionelles Bewerbungsfoto aus? 8. Wie ordne ich meine Bewerbungsunterlagen richtig? 9. Wie präsentiere ich meine Bewerbungsunterlagen am besten? 10. Was soll ich tun, wenn ich keine Rückmeldung auf meine Bewerbung bekomme? 11. Welche Tipps und Tricks gibt es noch für eine erfolgreiche schriftliche Bewerbung? 6 - Die schriftliche Bewerbung
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Checkliste schriftliche Bewerbung. 

Bevor alles bei Ihrem potentiellen Arbeitgeber liegt, sollten Sie noch einmal alles grÃ¼ndlich prÃ¼fen. Sie wissen: Der erste Eindruck zÃ¤hlt! Es kommt auch auf.
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hesse schrader training schriftliche bewerbung pdf 

HESSE SCHRADER TRAINING SCHRIFTLICHE BEWERBUNG PDF DATABASE ID UT - Are you looking for ebook Hesse Schrader Training Schriftliche ...
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die kunst der bewerbung lebenslauf bewerbung ... AWS 

PDF Subject: Die Kunst Der Bewerbung Lebenslauf Bewerbung Interview Alles Aus Einer Hand Its strongly recommended to start read the Intro section, next on the Quick Discussion and find out all the topic coverage within this PDF file one after the oth
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Bewerbung 

gespannten Abschluss wÃ¤hlen. 8. Optional: Unten die Anlagen auflisten. Anschreiben. 1. VollstÃ¤ndige und fehlerfreie Unterlagen. 2. Gute Formatierung: AbsÃ¤tze ...
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Bewerbung 

Bewerbung. Nachname: Vorname: Telefon: E-Mail Adresse: Geburtsdatum: StraÃŸe: Wohnort: Ich spiele bereits FuÃŸball in einem Verein: ja nein. Falls ja, in ...
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Bewerbung 

Stadtverwaltung Isny im AllgÃ¤u. -Fachbereich III -. WassertorstraÃŸe 1-3. 88316 Isny im AllgÃ¤u. Bewerbung um einen stÃ¤dtischen Bauplatz im Baugebiet .
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Bewerbung 

Bewerber ohne Bachelor-Abschluss werden zu der EignungsprÃ¼fung eingeladen, die aus einem mÃ¼ndlichen und einem schriftlichen Teil besteht.
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Bewerbung 

Page 1. Bewerbung. Bewerbungsfoto. Name: Geboren: Anschrift: Telefon: E-Mail:
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die bewerbung perfekt und pdf 

to,browse the manual thoroughly, bring your product and execute what the manual is hinting to complete. Understandwhat the feature does, using it, and don't ...
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Schriftliche Anfrage 

Deutsche Bank AG VolkswagenStif- tung. Stifterverband. Ernst & ... TSB. Deutsche Telekom. AG, Deutsche. Bauchemie e.V.,. HELIOS Kliniken. GmbH, Verband.
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BEWERBUNG fÃ¼r die MAUTHAUSEN GUIDE-AUSBILDUNG 

10.02.2010 - BEWERBUNG als Zivilcourage-TrainerIn beim Mauthausen Komitee Ã–sterreich. Kurzinfo: Die Zivilcourage-Trainings sollen helfen aus ...
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bewerbung servicemitarbeiter 
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Die perfekte Bewerbung fÃ¼r Jobeinsteiger - Richtiggutbewerben.de 

der erfahrene Bewerbungscoach immer wieder. Im Anschreiben geht es aber darum zu zeigen, warum genau du der Richtige fÃ¼r diesen Job bist. Dazu gehÃ¶rt ...
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Schriftliche Antwort 

vielen Dank fÃ¼r den Antrag der Fraktion GRÃœNE zum Thema Vereinbarkeit von Familie und Beruf. Das Angebot eines ausreichenden und bedarfsgerechten ...
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Schriftliche Anfrage - Netzpolitik.org 

nahme des Opt-In-Moduls sollen sodann die beiden wei- teren wesentlichen Komponenten des Informationssys- tems eingerichtet werden. Dabei handelt es ...
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Schriftliche Anfrage - Bayerischer Landtag 

11.08.2016 - 1. a) Wie viele Beutegreifer, insbesondere BÃ¤r, Wolf, Luchs,. Wildkatze und Otter, die nach Bundesnaturschutz- gesetz streng geschÃ¼tzt und im ...
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Bewerbung Matt Driven 2017 

Make me. Auf ein fettes Matteinander freuen sich: Vocals: Fabian Kronschnabl. Bass: Gecko Kreuzer. Gitarre: Robert StÃ¶ckle. Drums: Ondrej Zadak. Kontakt:.
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Schriftliche Fragen - Uwe Kekeritz 

23.07.2010 - Counterfeiting Trade Agreement) ausgespro- chen, und ist es nach Ansicht der ..... Erwerbstätige üben in Deutschland nach Auf- fassung der ...
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Schriftliche Kommunikation Aktivierungsanleitung 
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Bewerbung als Kaufmann 

Bewerbung als. Kaufmann. Samuel Hadodo. Im Rank 124. 6300 Zug. â˜Ž 076 549 22 49. âœ‰ hadodo.sa- [email protected] ...
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Schriftliche Stellungnahme - Deutscher Bundestag 

07.11.2016 - Schaffung einer angemessenen Altersvorsorge ist mit einem Betrag in dieser HÃ¶he nicht mÃ¶glich. Es besteht zudem die Gefahr, dass bei ...
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Schriftliche Stellungnahme - Deutscher Bundestag 

07.11.2016 - punkt ist die Empfehlung Nummer 8 in den â€žAb- schlieÃŸenden ...... das Verwaltungsgericht anrufen, ihre Rechte zu sichern und die Folgen von.
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Schriftliche Stellungnahme - Deutscher Bundestag 

23.02.2015 - Geschlecht deutlich Ã¼berreprÃ¤sentiert ist und aus deren Pool keine .... Gleichstellung sowie die individuelle Bereitschaft von Frauen, mehr ...
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SCHRIFTLICHE ABSCHLUSSPRÃœFUNG 2011 ... 

d). Slim down to finish university e). Dangers of too much unhealthy food during films f). New trends in food industry. Edinburgh. Brighton. Cranwick. Chicago.
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