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STELLENAUSSCHREIBUNG



BISTUM PASSAU PERSONAL



Die Diözese Passau sucht zum 1. Juni 2019 für den Pfarrverband Hauzenberg eine



Pfarrsekretärin oder einen Pfarrsekretär (m/w/d). Die durchschnittliche regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit beträgt 18 Stunden. Hiervon sind 12 Stunden unbefristet und 6 Stunden befristet zu besetzen. Die Aufgaben einer Pfarrsekretärin bzw. eines Pfarrsekretärs (m/w/d) umfassen allgemeine Sekretariatsarbeiten, insbesondere die speziellen Verwaltungsaufgaben eines Pfarrbüros wie das Führen von Matrikelbüchern oder die Verwaltung von Messstipendien und Stolarien. Des Weiteren sind Tätigkeiten im Bereich der Finanzangelegenheiten der Pfarrkirchenstiftung, insbesondere vorbereitende Aufgaben für die Finanzbuchhaltung zu erledigen. Auch der freundliche Empfang von Besucherinnen und Besuchern und die Erteilung von pfarrlichen Auskünften und der einfühlende Erstkontakt bei seelsorgerischen Anliegen gehören zu Ihrem Aufgabenbereich. Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Ausbildung im Bereich Büro oder Verwaltung. Zudem haben Sie bereits Berufserfahrung im Sekretariatsbereich und können intensive Anwenderkenntnisse in Microsoft Office 2016 aufweisen. Sie sind kontaktfreudig, bringen die Fähigkeit zum eigenständigen und selbstorganisierten Arbeiten mit, zeichnen sich aus durch Diskretion, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein und haben ein hohes Maß an Einfühlungsvermögen und Taktgefühl. Wir freuen uns, wenn Sie zeitlich flexibel sind und insbesondere auch die nachmittäglichen Öffnungszeiten unseres Pfarrbüros abdecken können. Wir erwarten daneben einen sicheren Umgang mit dem PC und der einschlägigen Standardsoftware, insbesondere Microsoft Office, sowie die Bereitschaft, sich zeitnah in neue Anwendungen einzuarbeiten. Sie identifizieren sich mit den Werten und Zielen der Katholischen Kirche. Bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber/innen bevorzugt berücksichtigt. Die Vergütung der Tätigkeit bestimmt sich nach den Regelungen des Arbeitsvertragsrechts der Bayerischen Diözesen (ABD) und orientiert sich am Tarifvertrag des Öffentlichen Dienstes in der für die Vereinigung kommunaler Arbeitgeber geltenden Fassung (TVöD – VKA). Die zu besetzende Stelle ist im Stellenplan bei Erfüllung der für sie geforderten Voraussetzungen nach Entgeltgruppe 6 ABD dotiert. Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung (bitte nur Kopien einreichen – Unterlagen werden nicht zurückgeschickt!) bis zum 11. März 2019 an die Diözese Passau, Personalreferat, Domplatz 7, 94032 Passau oder per E-Mail an folgende Adresse: [email protected]. Für weitere Auskünfte steht Ihnen das Personalreferat (Tel.: 0851 393 - 2111) gerne zur Verfügung. Die Vorstellungsgespräche finden am Donnerstag, den 11. April 2019 statt.
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d) ( ) ( ) 

Práctico Nº 1 - “Números enteros: operaciones, propiedades”. Apellido y Nombre: 1) Resolver las siguientes sumas y resta
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d) 

Praktikant Online Marketingâ€‹ (m/w/d). Bilendo ist der Software-Hersteller und Betreiber der gleichnamigen Finanzplattform und steht fÃ¼r. Prozess-Optimierung ...
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de Estado da Educação do Distrito Federal (SEDF), julgue os itens a seguir: ..... Os servidores públicos civis da União,
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21.03.2019 - Reinhold Buchenberg, Hilde TaubenbÃ¶ck, Johanna und Josef Bietsch und Angeh. 9.00 Uhr .... (0 83 78) 9 32 98-0 Â· [email protected]. Breyer.
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d) 

Channel Managerâ€‹ (m/w/d). Bilendo ist die B2B Cloud-Anwendung zur Automatisierung des Credit Managements fÃ¼r den deutschen Mittelstand. Als modernes ...
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d) 

IT Support Specialistâ€‹ (m/w/d). Bilendo ist die B2B Cloud-Anwendung zur Automatisierung des Credit Managements fÃ¼r den deutschen Mittelstand.
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d) 

... Sie sich durch ein hohes MaÃŸ an FlexibilitÃ¤t und Einsatzbereitschaft in unser Team ein. ... RoÃŸbichlstr. 2â€“6, 87561 Oberstdorf oder an [email protected].
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D) 

06134 95827-11 [email protected] www.simslifecycle.de. Zum nÃ¤chstmÃ¶glichen Zeitpunkt suchen wir fÃ¼r unseren Standort. Ginsheim-Gustavsburg einen:.
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d) 

Im Customer Service Team agieren Sie als Ansprechpartner fÃ¼r unsere Kunden. Ihre Verantwortlichkeiten sind: ... [email protected] www.icl-group.de/com.










 


[image: alt]





d) 

... Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem frÃ¼hestmÃ¶glichen Eintrittstermin bitte ausschlieÃŸlich per E-Mail an: Ramona Schuhmacher,. [email protected].
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Carpintería: - Altura 2.35 mts. -Tabiques de nova block o similar acabado aparente en las dos caras. -Ap|anado de mezcla
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d) 

WILHELM ist ein digitaler Versicherungsmakler. Wir nutzen modernste Technologie und kombinieren diese mit jahrzehntelanger Branchenexpertise, um ein ...
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REFERENT DIGITALISIERUNG W/M/D. 29.01.2019. Die EBS UniversitÃ¤t fÃ¼r Wirtschaft und Recht ist eine private WirtschaftsuniversitÃ¤t mit Standorten in ...
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d) 

Du verfasst und verÃ¶ffentlichst Werbetexte und Community Posts. -. Du unterstÃ¼tzt unser Online-Marketing-Team bei der Generierung von Inbound Leads.
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BEDROOM-1 ... BEDROOM-2 ... COMMERCIAL FLOOR PLANS: Area, measurements, room distribution, boundaries and others may be
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d) 

Arbeiten, freie BÃ¼rozeiten und die Vision, uns zu einem der aussichtsreichsten Startups des Landes zu entwickeln. Als Key Account Manager bist Du fÃ¼r die ...
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d) 

... Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem frÃ¼hestmÃ¶glichen Eintrittstermin bitte ausschlieÃŸlich per E-Mail an: Ramona Schuhmacher,. [email protected].
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vor 4 Tagen - der EBS Business School und der EBS Law School. Ziel der ... FÃ¼r den Bereich Quality Management suchen wir in Vollzeit (39,5 Std/Wo) zum ...
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d) 

einem der aussichtsreichsten Startups des Landes zu gehÃ¶ren. Begriffe wie Ruby, SQL, Javascript, HTML5 oder Git sind fÃ¼r Dich mehr als nur Theorie? Super!
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vor 6 Tagen - School, der EBS Law School und der EBS Executive School. Ziel der EBS und ihrer Ã¼ber ... l Sehr gute Kenntnisse in den gÃ¤ngigen Software-.
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13 oct. 2017 - Page 1. YD-221/D. YD-221/D. Dorado.
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... y Seguimiento.- SOIFEG.- Presente. Mismo Fin. Acuse. JHC/IPOG/AGA. Paseo e la Presa 89-A,. Centro CP 36000,. Guanaj
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