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Tutorial de Google Drive

DANIELA PIETRASANTA. Página 1. TUTORIAL DE GOOGLE DRIVE. Google Drive nos permite almacenar y acceder a nuestros archivo 
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CAPACITACIONES Y ASITENCIAS TÉCNICAS



CIIE PUAN



PROF. DANIELA PIETRASANTA



TUTORIAL DE GOOGLE DRIVE Google Drive nos permite almacenar y acceder a nuestros archivos desde cualquier lugar: en la Web, en el disco rígido de nuestra computadora o en el lugar donde estemos. El procedimiento es el siguiente:  Acceder a Google Drive en la Web desde drive.google.com.  Instalar Google Drive en nuestra computadora o en un dispositivo móvil.  Introducir nuestros archivos en Google Drive. A partir de este momento nuestros archivos nos acompañarán siempre. Si cambiamos un archivo en la Web, en la computadora o en el dispositivo móvil, se actualizará en todos los dispositivos donde hayamos instalado Google Drive. En Google Drive podemos crear documentos, hojas de cálculo, presentaciones y formularios al instante e invitar a un grupo a trabajarlo en forma conjunta y simultánea. Podremos acceder a nuestros archivos desde cualquier lugar y equipo. Utilizando un navegador abrimos la página de Google: www.google.com.ar y seleccionamos la opción Drive (1)
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Ingresamos el usuario y la contraseña (2). Si no tenemos cuenta en Gmail podemos crearla (3), también podemos utilizar la cuenta de correo actual, la que debe ser validada por Google. 3
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Una vez que ingresamos a la cuenta accedemos a la ventana de Drive para realizar diferentes tareas.



En esta ventana tendremos acceso a las siguientes secciones: 



Mi unidad (5): allí se encuentran los objetos de los somos propietarios pueden o no estar compartidos.
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Compartido conmigo (6): allí se encuentran los objetos que nos han compartido, nosotros no somos propietarios pero podemos editar e inclusive compartir con otros.
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Destacados (8): allí se encuentran los objetos que consideramos importantes. Para que aparezcan en esta sección, es necesario seleccionar la estrella (7) que precede el nombre del objeto en el lugar en el que este se encuentre, en este caso el objeto Sujeto digital se encuentra en la sección Mi unidad.



7



8







8



Reciente (9): en esta sección se encuentran los objetos abiertos o editados recientemente.



Página 3



CAPACITACIONES Y ASITENCIAS TÉCNICAS



CIIE PUAN



PROF. DANIELA PIETRASANTA



9



9







Más (10): a través de esta sección se accede a otras secciones:  Actividad: allí se visualizan las actualizaciones en tiempo real de todo lo que modificamos nosotros y otros usuarios.



 Todos los elementos: allí aparecen concentrados todos los objetos que se encuentran en las diferentes secciones.  Papelera: allí se accede a los objetos que fueron eliminados y enviados a la papelera hasta su restauración o eliminación definitiva.  Propietario, tipo, más (11): allí se podrán visualizar los objetos agrupados de acuerdo al tipo de objeto, a la visibilidad y a la propiedad.
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Descargar Drive para PC (12): Es gratis y se instala en segundos. Permite que todos nuestros archivos estén disponibles desde cualquier lugar, ya que, almacénalos en Google Drive podremos acceder a ellos desde nuestro escritorio, teléfono móvil o tablet, y drive.google.com. Los archivos pueden modificarse independientemente del lugar donde estemos y se actualizará automáticamente en todos los sitios. Al principio disponemos de 5 GB pudiendo ampliar este espacio a 25 GB previo pago mensual. CREACIÓN DE OBJETOS: Para crear los objetos debemos pulsar sobre el botón Crear (1) que se encuentra en la pantalla principal de Drive. Allí podremos crear: carpeta, documento, presentación, hoja de cálculo, formulario o dibujo (2).
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Una vez que comenzamos a armar el objeto: carpeta, documento, presentación, hoja de cálculo, formulario o dibujo, pulsamos sobre el botón compartir (3) para invitar a nuestros colaboradores a participar en el desarrollo del trabajo.



3



A continuación aparecerá la ventana para añadir las direcciones de los colaboradores (4). Las mismas deberán ir separadas por comas. Pulsar el botón compartir y guardar (5) para enviar la invitación correspondiente.
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A los colaboradores les llegará un mail con el link (6) al objeto creado. Deberán ingresar a la cuenta de Gmail o a otra que deberá ser validada por Google.
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En la ventana que aparece cuando se quiere compartir un objeto, se puede cambiar:  La configuración para permitir o no que los editores puedan añadir personas y cambiar los permisos. Hacer clic en la palabra Cambiar (7) y seleccionar la opción correspondiente.
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La configuración de Privado y hacerlo Público o accesible a cualquier usuario que reciba el enlace. Hacer clic en la palabra Cambiar (9) y seleccionar la opción correspondiente (10).
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SUBIR ARCHIVOS: Mediante esta opción podremos subir archivos (11) y habilitar la posibilidad de subir carpetas. Al pulsar la opción de subir archivos se abrirá la ventana para la selección de los archivos correspondientes, se pueden seleccionar varios simultáneamente.
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ARCHIVOS COMPARTIDOS Además de poder trabajar colaborativamente, Google Drive nos permite compartir cualquier archivo que tengamos almacenado en el servidor. Los pasos necesarios para realizar tal actividad son los siguientes: 1) Iniciamos sesión en Google Drive, accedemos al archivo que queremos compartir, lo marcamos (1) y pulsamos el botón correspondiente (puede ser cualquiera de los dos) (2).
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2) Tenemos dos opciones: una enviando el enlace (dirección donde está almacenado el archivo) (3) por correo electrónico (Gmail) o a través de las redes sociales (Facebook, Twitter o Google+). También podemos copiar el link y pegarlo en el mail del gestor de correo que estemos utilizando, por ejemplo Hotmail o Yahoo. El siguiente paso es determinar quién tendrá acceso a ese link, para eso debemos pulsar sobre el botón Cambiar (4).
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El link puede estar público para que cualquier usuario de Internet acceda al archivo sin necesidad de iniciar sesión en Google Drive, puede estar disponible a cualquier persona que reciba el link sin necesidad de iniciar sesión o puede ser privado, esto Página 9
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significa que solamente puede acceder la persona a la que se le dio el permiso y debe iniciar sesión en Google Drive. Una vez definido el permiso, pulsamos el botón Guardar (5).
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En el ejemplo se seleccionó la segunda opción, es decir, cualquier persona que recibe el enlace puede acceder sin iniciar sesión. De esta forma el usuario recibe el link enviado (6):
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Al pulsar sobre el link se abrirá el documento, que en este caso es un archivo pdf pudiendo el usuario descargarlo a su computadora. Luego de haber realizado los pasos anteriores, en el servidor, nos aparecerá el archivo como compartido (7).
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La otra opción de compartir el archivo es añadiendo la lista de personas con las que se desea compartir el mismo. En el ejemplo se compartirá una imagen. Los pasos iniciales son exactamente iguales: ingresamos a Google Drive, elegimos el archivo, lo seleccionamos (8) y pulsamos cualquiera de los dos botones para compartir (9).
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Luego escribimos las direcciones de las personas con las que queremos compartir el archivo (10), seleccionamos el permiso (11) (si puede editar, si puede comentar o si puede ver), seleccionamos si queremos notificar a los usuarios por email y luego pulsamos el botón de Compartir y Guardar (12).
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Tutorial Google Drive Presentaciones 

permiten editar documentos y hojas de cálculo. Así como explicáramos en el tutorial anterior, en este tutorial se explic
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Tutorial Google Drive Presentaciones 

Tutorial Google Drive. Presentaciones. Tecnología Educativa III. Espíndola, Norma Gladys. TIC para Aprender y Enriquecer
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Tutorial Google Drive Presentaciones 

hemos generado en la primera clase y hemos trabajado en la etapa anterior con google drive documentos, como lo observamo
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Tutorial Google Drive Presentaciones 

Tutorial Google Drive. Presentaciones. Tecnología Educativa III. Espíndola, Norma Gladys. TIC para Aprender y Enriquecer
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Google Drive 

y abierto, incluidas las fichas de empleadores y los sitios de LinkedIn, Monster, WayUp, Dir
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Google DRIVE 

Google DRIVE. Es un producto totalmente nuevo de Google que consiste en un espacio en la nube. (cloud) que permite a los
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E3_1 Tutorial para el funcionamiento de Google Drive 

Google Drive es un servicio de almacenamiento de archivos en línea. Fue introducido .... tipo de archivo de Google Docs
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Google Drive for Work 

sólida, reducir los residuos, ahorrar tiempo y dinero en aplicaciones en sustratos de ... Cyrel® DFUV es la plancha eleg
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Google Drive for Work 

incluye CMYK con una tinta revisada amarilla sin níquel, cian claro, magenta ... gama ESL 2 hemos incluido la selección










 


[image: alt]





Google Drive for Work 

... del cliente que es reconocido mundialmente, ya que ha recibido más de 40 premios de la industria hasta la fecha. ~ R
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121010 fraisr_Pressemitteilung_Launch - Google Drive 

31.10.2012 - jungen Menschen fehlen oft die Mittel fÃ¼r Spenden: Laut der Gesellschaft fÃ¼r Konsumforschung (GfK) stimmen 47% der 20- bis 29-JÃ¤hrigen und ...
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Tutorial Google Docs - Instituto Superior del Profesorado 

TambiÃ©n ofrece una muy buena cantidad de espacio para almacenamiento. Sitio para acceder a esta herramienta http://docs
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Tutorial Como Crear una Cuenta en Google 

Una vez que hayas escogido la imagen de tu computadora, seleccionas la fotografía y das click en añadir foto y observará
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C:\Users\Sofy\Google Drive\Comercial\Brochures 

Advector es una empresa con 7 años de trayectoria dedicada al diseño, fabricación y operación de aeronaves piloteadas a
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C:\Users\drz2109\Google Drive\18_ADR2\Assignment 

MTIH, Ili II. IITu in. MITT TT. 111 111 il. 4. â€“ â€“ 2. ---. â€”. â€”. -. -. â€”. -1. â€”. â€”. â€”. â€”. â€”. â€”. EE
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C:\Users\Sofy\Google Drive\Comercial\Brochures 

Advector es una empresa con 7 años de trayectoria dedicada al diseño, fabricación y operación de aeronaves piloteadas a
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TUTORIAL DE LOOMIO 1. Escribe loomio en GOOGLE. Pincha ... - AWS 

Dale nombre al nuevo grupo y haz una descripción del mismo. También aquí tienes que decidir: • quién puede encontrar el
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tutorial 

Telefonía VoIP. Comunicación a cualquier parte del mundo con tarifas excepcionales desde un teléfono fijo o móvil, o des
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tutorial 

6 Editar Navegación. 6.1 Panel de Navegación. 6.2 Alta de Página. 6.3 Editar Nombre de Página. 6.4 Eliminar una Página.
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Tutorial de Kompozer - Ubumedia 

El clip de vídeo MiVídeo.avi se reproduce después de que el usuario cargue una página. Web que contenga esta etiqueta. C
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Google de 

El Chromebook de cualquier estudiante de la escuela Jr/Sr. del Condado Stanton es propiedad del Distrito Escolar USD 452










 


[image: alt]





C:\Users\Ernesto Molina\Google Drive\GRUPO ALDO\FROYLANA 

Page 1. 9.44m. 5.30m. 5.45m. JARDÍN. JARDÍN. - 0.20m. = 0.35m. 0.70m. 2.00m. -. 0.95m. 1.00m. 2.65m. 8.30m. 1.00m. V-2.










 


[image: alt]





Pasa La Noche Conmigo Megan Maxwell Google Drive Aiojuz 

Pasa La Noche Conmigo Megan Maxwell Google Drive Aiojuz (PDF) credit by Tuulola T Ulpu archived 18 March 2015. ID 3d9c48
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Tutorial de SQL 

SQL con Oracle. Introducción: Antes de empezar me gustaría decir que este curso esta basado en Oracle, es decir los ejem
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