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adecuado y una escrupulosa corrección ortotipográfica. • un nivel altísimo de inglés oral y escrito. • excelente habilid 
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El movimiento global por los derechos de los pueblos indígenas



Perfil del puesto Técnico/a de Gestión Gracias por tu interés en este puesto. Por favor, lee toda la documentación concienzudamente antes de decidir si participar o no en el proceso de selección. Si decides enviar tu candidatura, por favor: • escribe una carta de motivación contándonos por qué quieres este puesto (1 página máximo) • prepara un CV de 2 páginas máximo • completa el cuestionario proporcionado, usando solo el espacio provisto. Y envía todo a [email protected] con el asunto “Técnico de Gestión”. Por favor, no nos llames o escribas para conocer más detalles del proceso de selección. Nuestros limitados recursos no nos permiten lamentablemente atender vuestras preguntas. Por eso toda la información necesaria está en este documento y/o en el cuestionario. No obstante, una vez presentada tu candidatura si deseas retirarla te agradecemos que nos escribas para comunicárnoslo. El proceso de selección requiere tiempo y esfuerzo: debemos reducir el número de candidatos/as a las personas que realmente anhelan el puesto y son idóneas para él. Por favor, no sobrevalores tus capacidades para evitar confusiones. Recibimos muchas solicitudes y seleccionamos solo algunas para una entrevista preliminar (estima un total aproximado de dos horas y media, aunque es probable que sea menos). Si te seleccionamos te contactaremos para informarte del lugar, fecha y hora. Si lo deseas, puedes traer cualquier material para mostrarnos, pero no podremos devolverte nada que nos dejes (incluido tu cuestionario). En las entrevistas podrían desarrollarse pruebas (recomendamos encarecidamente a aquellos que no cumplan los requisitos que no presenten su candidatura). A algunos de estos candidatos/as puede que se les cite para una segunda entrevista. Ten en cuenta que, debido a limitaciones de tiempo, tampoco podemos contactar ni dar feedback a los candidatos no seleccionados. Trabajamos con presupuestos muy limitados, por lo que en nuestra labor es fundamental una gestión eficaz. Cada trabajador de Survival ha de ser capaz de adquirir un alto nivel de compromiso y responsabilidad, adaptarse a un ambiente y una carga de trabajo muy intensos, ser capaz de establecer buenas relaciones dentro de un reducido equipo pero extremadamente eficiente y dedicado. Debes estar motivado/a por los objetivos de Survival, creer sinceramente en la importancia de luchar por los derechos de los pueblos indígenas y tribales y tener la voluntad de ayudar en todos los aspectos del trabajo de Survival. De lo contrario, es muy improbable que te sientas realizado/a en este puesto. Trabajar en Survival es una vocación estimulante, un trabajo duro, desafiante, a menudo frustrante, muy variado a la par que dinámico y con frecuencia sumamente gratificante. Desde 1969 | Simpatizantes en más de 100 países | Oficinas en Madrid, Berlín, Londres, Milán, París, San Francisco Survival International (España) | Inscrita en el Reg. Nac. de Asociaciones , nº 32439 | Declarada de utilidad pública | CIF G78077237



Información general del puesto Condiciones Lugar: Horario: Salario: Contrato:



Survival International, c/ Príncipe, 12, Madrid. jornada completa de lunes a viernes (35 h semanales)! 17.500€ -20.000€ brutos anuales, según habilidades y experiencia 12 meses (renovables), con 6 meses de prueba



El puesto no ofrece la posibilidad de viajar a comunidades indígenas. Todos los candidatos deben tener permiso de trabajo en España. Se trata de un puesto polifacético que engloba diversos aspectos: desde la gestión administrativa y contable de nuestra oficina y recursos, gestionar y cultivar la relación con nuestros socios y simpatizantes, hasta brindar apoyo y colaboración en otras áreas según se estime conveniente, ayudándonos a ampliar nuestra presencia en el mundo hispanohablante. Señalamos aquí algunas de sus áreas y características principales. Administración y finanzas - Atención telefónica y recepción al público. - Gestión de la correspondencia y envíos de materiales. - Control de ingresos y gastos (caja, cuentas bancarias, domiciliaciones, etc.). - Contabilidad mensual, gestión fiscal y laboral. - Buen funcionamiento y estado de la oficina: relación con proveedores, compras, mantenimiento de todos los equipos, de la oficina, etc. - Asistir en otras tareas administrativas encomendadas por Coordinación. Gestión de socios, colaboradores y clientes - Registrar y revisar en nuestros sistemas todas las aportaciones y colaboraciones recibidas. - Asegurar que sus datos estén en todo momento actualizados y correctos. - Procesar y gestionar el envío de los pedidos de tienda.survival.es. - Idear y desarrollar, en colaboración con Coordinación, acciones que mejoren la gestión de nuestros donantes, colaboradores y clientes. Relación con socios, colaboradores y clientes - Proporcionar una excelente experiencia para nuestros simpatizantes respondiendo a sus consultas, peticiones o incidencias con rapidez y eficiencia (vía telefónica, email o postal). - Asegurar que todas las aportaciones son agradecidas adecuadamente. - Realizar llamadas para recuperar o fidelizar a socios y donantes. - Asistir con la concepción, diseño, traducción, redacción y revisión de las comunicaciones. - Idear y desarrollar, en colaboración con Coordinación, iniciativas dirigidas a cultivar la relación con socios y donantes. - Potenciar la colaboración activa de grupos de apoyo y simpatizantes en general. Otras - Asistir en la búsqueda de apoyos para la organización a distintos niveles. - Al ser parte de un equipo pequeño necesitarás ayudar con otras tareas variadas como mover cajas, archivar y organizar materiales, colocar y organizar una sala para una reunión, trabajar en actos de captación de fondos, etc.; u otras que puedan no estar directamente relacionadas con el puesto. - Otras tareas delegadas por Coordinación.



Desde 1969 | Simpatizantes en más de 100 países | Oficinas en Madrid, Berlín, Londres, Milán, París, San Francisco Survival International (España) | Inscrita en el Reg. Nac. de Asociaciones , nº 32439 | Declarada de utilidad pública | CIF G78077237



Requisitos personales Siempre buscamos personas trabajadoras, inteligentes y directas, que sean eficientes, aprendan con rapidez, tengan iniciativa y sepan desenvolverse en el puesto sin esperar instrucciones, pero que al mismo tiempo sean capaces de discernir cuándo pedir ayuda o requerir autorización de su supervisor/a, que encajen en el equipo con facilidad, puedan trabajar en gran medida de forma independiente y tengan sus propias ideas, siendo a la vez abiertos a las de los demás y aceptando los parámetros establecidos por la organización. En general, nos impresionan menos las calificaciones académicas que las habilidades individuales, la voluntad de aprender y un compromiso real con Survival.



Habilidades y experiencia Para desempeñar este trabajo deberás contar con: • perfecto dominio del español oral y escrito. Debes poder escribir muy bien, usando un tono adecuado y una escrupulosa corrección ortotipográfica. • un nivel altísimo de inglés oral y escrito. • excelente habilidad en el cálculo y razonamiento numérico. • la precisión y un excelente ojo para los detalles son imprescindibles. • buenos conocimientos informáticos, incluido de Office, con probada experiencia en el uso de bases de datos y hojas de cálculo. • habilidad de aprender con rapidez nuevos sistemas y bases de datos. • probada experiencia en tareas administrativas. • excelentes habilidades organizativas, de planificar y priorizar eficazmente, de trabajar con rapidez pero meticulosamente, manejando una elevada carga de trabajo de forma calmada y dentro de las fechas topes establecidas. • se valorarán conocimientos y experiencia de contabilidad, en Contaplus o similar. • se valorarán conocimientos y/o experiencia en relación con donantes y marketing. • se valorarán conocimientos y/o experiencia en temas laborales y fiscales.



Características personales



• •



con un interés genuino y compromiso con los pueblos indígenas y el trabajo de Survival. que disfruta completando, dentro de los plazos establecidos, una variedad de tareas, incluidas las más administrativas y rutinarias, con un nivel muy alto de precisión y exigencia.



• • • • • • • • •



segura de sí misma y resolutiva. que desee asumir la responsabilidad de aumentar la eficacia de su trabajo y la organización. con mucha iniciativa personal y habilidad para negociar. que sepa mantener la confidencialidad y discreción. dinámica, entusiasta y con facilidad para el trato personal y las relaciones humanas. una actitud flexible y versátil hacia el trabajo. ser capaz de trabajar bajo la disciplina de un equipo internacional. con la posibilidad de trabajar fuera del horario establecido, si fuera necesario. con la posibilidad de viajar, si fuera necesario.



¿Qué te ofrece Survival? Cuando te unes a Survival, tienes ante ti mucho más que una carrera profesional: has conseguido una oportunidad única de trabajar en una de las organizaciones de sensibilización y denuncia más relevantes que existen. No es un simple trabajo. Desde 1969 | Simpatizantes en más de 100 países | Oficinas en Madrid, Berlín, Londres, Milán, París, San Francisco Survival International (España) | Inscrita en el Reg. Nac. de Asociaciones , nº 32439 | Declarada de utilidad pública | CIF G78077237



Trabajarás con un equipo muy unido y cordial de profesionales verdaderamente apasionados por los derechos humanos y que quieren cambiar el statu quo. Tu trabajo es esencial para Survival: nuestros socios y simpatizantes son el motor de nuestras campañas y una gestión eficiente de nuestros recursos es vital para hacer posible la labor de Survival. Nuestros empleados suelen permanecer muchos años con nosotros (¡incluso décadas!). Confiamos en ti, te respetamos y escucharemos tus ideas e iniciativas. Tu voz cuenta. La persona escogida formará parte del equipo más destacado del mundo en la defensa de los derechos indígenas y tribales. Si crees que cumples con los requisitos y que disfrutarás realizando este trabajo con el alto nivel exigido, ¡te queremos con nosotros! ¡Te deseamos lo mejor!
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Arrest and beatings, torture and death - Survival International 

4 ene. 2014 - to spend one night in prison. The following day they were taken into the reserve and forced to run in fron
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JESD204B Survival Guide - Analog Devices 

SYSREF signal which is a newly defined signal for JESD204B. The SYSREF ...... There is a trade-off to realizing the benefits of the JESD204B interface, as it has ...
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an international army international 

All The World. , The Salvation Army's international magazine. Subscribe at http://sar.my/atwsubu. (UK addresses) or http
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Survival through Digital Leadership - Deloitte 

1. Digital is the new normal. Digital is everywhere: Industry 4.0, AI, cloud computing, the Internet of Everything, 3D print- ... This phenomenon can be observed for example with 3D printing, one of the digital technolo- gies that has the .... Silo-t
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kings chemistry survival guide pdf 

Read Online Now kings chemistry survival guide Ebook PDF at our Library. ... Ahandbook is really a user's guide to operating the equipments. ... Printer Dock Paper, Krankheitsbilder Im Liber Der Hildegard Von Bingen 1098 1179 Und Im ... You will also
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kane chronicles survival guide pdf 

... survival guide PDF, include : Kind Frau Ein Fotografisches. Essay Aus Der Ddr Von Angela Fensch First Edition, Kiss Of Fire A Dragonfire Novel Dragonfire.
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ZIMBABWE SURVIVAL OF A NATION PDF 

Read Online Now zimbabwe survival of a nation Ebook PDF at our Library. ... Word 2000 Introduction Schulungsunterlage Und Lehrbuch In Englischer Sprache ...
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autorizacion de menores world real games - Survival Zombie 

datos/imagen pueden ser publicados por Survival Zombie en los siguientes medios y con las finalidades anteriormente menc
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autorizacion de menores world real games - Survival Zombie 

De conformidad al articulo 18. de la Constitución y regulado por la ley 1/1982, de 5 de mayo, sobre el derecho al honor
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vitamin e plus - Survival Skills World 

A foundation of pure wheat germ oil. Cold-pressed, unrefined wheat germ oil is the product base. □. □ High-potency. Deli
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Survival of the Fittest - RPI-Virtuell 

Nach dem verlorenen 1. Weltkrieg ver- schÃ¤rfte sich in Deutschland die Diskus- sion: â€žDenkt man sich gleichzeitig ein. Schlachtfeld bedeckt mit tausenden to-.
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Survival of the Fittest - RPI-Virtuell 

die Evolution erklÃ¤rt hat, gab es Ãœber- legungen dazu, nach welchen Regeln diese Weiterentwicklung erfolgt. Welches Wesen entwickelt sich wei- ter? Welches ...
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Gator International 

Castle of Good Hope. CederBerg. 5. French. Je rÃªve souvent d'une scÃ¨ne 31. English. Immortal Man 34. Student Photographs. Traveling photographs from ...
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Tennis international 

03.07.2017 - 385 BEL ZIMMERMANN, K. 24. 178 AUT HAAS, Barbara [4]. 25. 181 LIE VON DEICHMANN, K [5]. 26 Q. 769 CZE BAYERLOVA, Michaela. 27.










 


[image: alt]





WASHINGTON MANUAL NEUROLOGY SURVIVAL GUIDE PDF 

washington manual neurology survival guide are a good way to achieve details about operating certainproducts. Many products that you buy can be obtained ...
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school survival lasst mich hier pdf 

for free from our online library school survival lasst mich hier PDF eBook. SCHOOL SURVIVAL LASST MICH HIER PDF. The regular type of help documentation ...
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skurriles wissen survival by komet pdf 

The Book skurriles wissen survival by komet is free to download and read online at Online Ebook Library. Get skurriles wissen survival by komet PDF file for free ...
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Survival of the Fittest - RPI-Virtuell 

den und Ã¼berlegten, wie man die Ver- mehrung der erbminderwertigen verhin- dern kÃ¶nne. Dies fÃ¼hrte in vielen LÃ¤n- dern zum Gedanken der Eugenik (dies.
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international law association - International Water Law Project 

Recent protests directed at meetings of the World Trade Organization, the World ...... 23 The 1992 German Military Manual interprets â€œsignificant and direct sup-.
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de oración - Foursquare Missions International 

Región Nórdica: Los trabajadores y los pastores de las misiones Cuadrangulares están plantando congregaciones en Helsink
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Día International 

29 mar. 2015 - Imprime el pasaporte de oración, donde están representadas las cinco zonas del Ejercito de. Salvación y u
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Tennis international 

03.07.2017 - 228 CZE KREJSOVA, Petra [8]. 17. 191 RUS MONOVA, Polina [6]. 18 Q 1011 GER KIMMELMANN, Julia. 19. 266 USA PERA, Bernarda.
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International CyberEx 

0. 40 Secure_AUNAR. 0. 40 maCERT-team. 0. 41 ACBH. -. 41 [email protected]. -. 41 CERT ECUADOR. -. 41 CIBERCRIMEN. -. 41 El salv
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International Baccalaureate 

08.06.2016 - ... Oestrich-Winkel. Telefon: +49 611 7102 1566 .... e) Deutsche Zeugnisinhaber, die an einer Schule im Ausland mit IB-. Programm Deutsch ...
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