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STELLENAUSSCHREIBUNG Mitarbeiter/in / Praktikant/in im Schulungszentrum und Eventmanagement (Teilzeit/Vollzeit) Knauf USG Systems GmbH & Co. KG ist ein im Jahr 2002 gegründetes Joint Venture zwischen der deutschen Firma Knauf und dem amerikanischen Unternehmen USG. Derzeit hat Knauf USG Systems ca. 90 Mitarbeiter weltweit. Der Hauptsitz des Unternehmens ist in Iserlohn in Nordrhein-Westfalen. Das internationale Schulungszentrum ist in Dortmund angesiedelt und das Einsatzgebiet für nachfolgend beschriebene Stelle. Wir suchen zur Unterstützung in unserem Schulungszentrum in Dortmund eine Teilzeitkraft oder eine/n Praktikant/in für 6 - 12 Monate. Die Stelle ist zum 1.8.2015 zu besetzen.



Aufgabengebiet  Unterstützung bei der Organisation und Betreuung von Kundenschulungen  Teilnehmer- und Reisemanagement für Schulungen  Organisation von Kundenevents  Administrative Aufgaben, interne und externe Kommunikation  Korrespondenz mit Hotels, Restaurants, Transportunternehmen  Unterstützung bei der Organisation von internen Meetings und Projekten  Begleitung von Referenzreisen für Kunden nach Bedarf/Möglichkeit  Beschaffung und Bestandsüberwachung von Werbemitteln Anforderungsprofil  Studium mit Schwerpunkt Betriebswirtschaft, Eventmanagement, Marketing oder vergleichbare Fächer; Kaufmännische Ausbildung  Ausgeprägte Kommunikations- und Organisationsfähigkeit  Detailgenaue und strukturierte Arbeitsweise  Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  Gute MS-Office Kenntnisse  Ausgeprägte Servicementalität wünschenswert



Einsatzort: Dortmund Wöchentliche Arbeitszeit: 20-30 Stunden, nach Absprache Vergütung: nach Absprache



Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf) per E-Mail an Frau Britta Hirdes.



Kontakt: Knauf USG Systems GmbH & Co. KG Britta Hirdes Kipperstraße 19 44147 Dortmund [email protected]



























Empfehlen Sie Dokumente
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Stellenausschreibung wiss. MitarbeiterIn Neuere Neueste Geschichte 

Das Bernische Historische Museum (www.bhm.ch) ist eines der bedeutendsten kulturhisto- rischen Museen der Schweiz. Seine Sammlungen zur Geschichte, ...
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Stellenausschreibung 

01.10.2017 - Sie bittet. Wissenschaftlerinnen deshalb ausdrÃ¼cklich um ihre Bewerbung. Bewerberinnen kÃ¶nnen sich mit der Gleichstellungsbeauftragten in ...
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Stellenausschreibung 

01.10.2017 - Sachbearbeitung Kurs- und PrÃ¼fungsorganisation im Programmbereich Deutsch als ... Dauer. - fÃ¼r 12 Monate mit Option auf VerlÃ¤ngerung.
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Stellenausschreibung 

(bis Entgeltgruppe 13 TV-L, Arbeitszeit 40 St/W) zu besetzen. Die Einstellung erfolgt befristet bis 30.09.2020. Zu Ihren Aufgaben gehÃ¶ren: â€¢ DurchfÃ¼hrung von ...
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Stellenausschreibung 

21.03.2014 - FÃ¼r das kommende Sommersemester 2014 suchen wir zwei motivierte Tutoren fÃ¼r die FortfÃ¼hrung des Tutoriums zur Vorlesung â€žBiologie der ...
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Wiss. Mitarbeiterin/Mitarbeiter 

Dienstleistung dient zugleich der wissenschaftlichen Qualifizierung der. Bewerberin/des Bewerbers. Die Technische UniversitÃ¤t Darmstadt strebt eine ErhÃ¶hung ...
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MITARBEITERIN ADMINISTRATION mit - Jobagent 

Cristallith (ehemaliges PUMA-GebÃ¤ude). Â· Eine selbststÃ¤ndige TÃ¤tigkeit mit abwechslungsreichen Aufgaben. Â· Ein interessantes, abwechslungsreiches und ...
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Stellenausschreibung - IJAB 

01.05.2017 - ... und praxiserprobte Buchhaltungskenntnisse. â€¢ Sicherer Umgang mit Standardsoftware (Word, Excel, Outlook) und Buchhaltungsprogram-.
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Stellenausschreibung Vertriebsaussendienst 
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stellenausschreibung - BDKJ 

Projektmanagement. â€¢ Teilnahme an Gremiensitzungen. â€¢ Kooperation mit anderen Organisationen und Institutionen. â€¢ Zuarbeit fÃ¼r den BDKJ-Bundesvorstand.
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Stellenausschreibung Festanstellung 

Bei Statista.com vereinen wir das Know-how von Recherche- und Analyse-Experten sowie Vertriebs, IT- und Grafik-Spezialisten. Zusammen arbeiten wir an ...
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stellenausschreibung - WordPress.com 

01.03.2017 - Erfolgreich abgeschlossenes Studium eines der nachfolgenden FÃ¤cher oder Ã¤hnlicher Fachrichtungen: Sustainable Management, BWL ...
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stellenausschreibung - BBRZ 

23.08.2012 - die Berufsdiagnostik bereits abgeschlossen haben) im Rahmen der beruflichen. Neuorientierung, der Arbeitsplatzsuche und der. Integration ...
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Stellenausschreibung Finanzbuchhaltung 
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Stellenausschreibung GZSL.indd 

22303 hamburg telefon: 040 300327-0 telefax: 040 300327-70 www.gzsl.de geschÃ¤ftsfÃ¼hrer: sven torner handelsregister hamburg, hRb 85558. Gute. ZÃ¤hne.
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Stellenausschreibung - IJAB 

01.05.2017 - Ã¶ffentlichen Dienst (TVÃ¶D Bund). Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 06.01.2017 an [email protected] oder an IJAB.
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stellenausschreibung - BDKJ 

Mitwirkung der kirchenpolitischen Interessenvertretungsaufgaben des BDKJ-Bundesvorstands. â€¢ Vertretung des BDKJ-Bundesvorstands im Rahmen von Projekten sowie Kooperation mit den fÃ¼r das Referat relevanten TrÃ¤gern und. Institutionen. â€¢ Beratung 
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stellenausschreibung - BDKJ 

40420 DÃ¼sseldorf oder per E-Mail an [email protected]. FÃ¼r telefonische RÃ¼ckfragen steht Ihnen Herr Wolfgang Ehrenlechner unter.
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stellenausschreibung - BDKJ 

Ausbildung und Praxiserfahrung in Journalismus und in der. Ã–ffentlichkeitsarbeit/PR. â€¢ Praxiserfahrung in Onlinekommunikation (Social Media, Typo3-basierte.
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Stellenausschreibung Festanstellung 

Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz im Zentrum von Hamburg. â–« Freie GetrÃ¤nke jeglicher Art, HVV Proficard-Bezuschussung. â–« RegelmÃ¤ÃŸige Firmen- und ...
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Stellenausschreibung EcoNa 
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wissenschaftlichen Mitarbeiterin/Mitarbeiters mit ... - MathHire 

Am Institut fÃ¼r mathematische, naturwissenschaftliche und technische Bildung der Europa-Universi- tÃ¤t Flensburg ist in der Abteilung fÃ¼r Mathematik und ihre ...
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Stellenausschreibung 01.12.2017_ErzieherBurg - VolkssolidaritÃ¤t 

01.12.2017 - Beteiligung am Kita-Ausschuss ist mÃ¶glich. Sie bringen mit: â€¢ Abschluss als staatlich anerkannte Erzieher/innen oder gleichwertiger Abschluss als. SozialpÃ¤dagoge/in gemÃ¤ÃŸ Kita-Personalverordnung. â€¢ SpaÃŸ an pÃ¤dagogischer Arbeit 
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Stellenausschreibung 

Stellenbeschreibung. Jugendleiter/in Dekanat Kirchberg/Kirchschlag. Aufgaben. â€¢ Begleitung und UnterstÃ¼tzung von (ehrenamtlichen) Multiplikator/inn/en in der ...
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