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Sekretär/in im Club-Büro in Teilzeit (4Tage/Woche)

Sekretär/in im Club-Büro in Teilzeit (4Tage/Woche) ... vorzugsweise per E-Mail an unseren Präsidenten, Herrn Hans Baldauf, [email protected] oder. 

















 PDF Herunterladen 



 PNG-Bilder






 389KB Größe
 16 Downloads
 143 Ansichten






 Kommentar


























Dort arbeiten, wo andere ihren schönsten Urlaub verbringen!



Kaum anderswo ist die Freude am Golfsport und das pure Naturerlebnis so eindrucksvoll miteinander verbunden wie in der alpinen Umgebung der 9-Loch-Anlage des südlichsten Golfplatzes in Deutschland. Der Golfclub Oberstdorf e.V. blickt auf eine mehr als 50-jährige Tradition zurück. Das Sekretariat ist die „Schaltzentrale“. Mitglieder, Mitarbeiter, Gäste und Partner erleben hier den ersten Kontakt mit unserer Golfanlage. Für dieses Sekretariat unseres Golfclubs suchen wir vom 01.April 2017 bis 30.11.2017 Verstärkung. Wiederaufnahme im folgenden Jahr ist möglich.



Sekretär/in im Club-Büro in Teilzeit (4Tage/Woche) Ihre Aufgaben



• Koordination und Organisation des Golfsekretariates • Rezeptionstätigkeiten sowie allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten, z.B. Organisation der Turniere, Auswertung der Score-Karten, Mitgliederverwaltung, Materialdisposition • Empfang, Informationsaustausch und Betreuung unserer Mitglieder und Gäste • Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost, Schriftverkehr eigenständig durchführen • Vorkontierung der Finanzbuchhaltung, Führung der Kasse • Mithilfe bei der Betreuung/Datenpflege der Club-Homepage



Gewünschte Erfahrungen/Fähigkeiten



• Sie verfügen idealerweise über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im einschlägigen Dienstleistungsbereich, z.B. im Sekretariat oder Hotelfach • Zu Ihren Stärken zählen Kommunikation, Aufgeschlossenheit sowie Teamgeist und Sie leben den Dienstleistungsgedanken wie wir • Sie arbeiten mit Freude und Engagement und agieren stets eigenverantwortlich und zielorientiert • Ordnung und eine strukturierte Arbeitsweise haben für Sie einen hohen Stellenwert • Gutes sprachliches Ausdrucksvermögen (gern auch in englischer Sprache) • Sicherer Umgang mit dem PC, fundierte MS-Office Kenntnisse, ausgeprägte Internetaffinität • Kenntnisse des Golfspielbetriebs sind von Vorteil



Wir bieten Ihnen



• Mitarbeit in einem motivierten und hilfsbereiten Team mit Flexibilität • Hohes Maß an eigenverantwortlichem Arbeiten • Interessantes und attraktives Arbeitsumfeld in einem innovativen Sport-Umfeld • Platzreife durch Golfschule



Wenn Sie zeitliche Flexibilität und die Bereitschaft auch an Wochenenden/Feiertagen zu arbeiten als „Teil Ihres Jobs“ sehen, dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-Mail an unseren Präsidenten, Herrn Hans Baldauf, [email protected] oder unser Sekretariat, Herrn Jürgen Schwartges, [email protected] oder per Post an Golfclub Oberstdorf e.V., Gebrgoibe 2, 87561 Oberstdorf. Telefon: 0152/37145366



























Empfehlen Sie Dokumente
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in Teilzeit im Bereich Mediendesign 

SelbstÃ¤ndige und sorgfÃ¤ltige Arbeitsweise. â—‹ Hohe Teamorientierung. â—‹ ZuverlÃ¤ssigkeit. â—‹ Besonders toll wÃ¤re es, wenn Du Dich auch richtig gut mit den. Programmen Final Cut oder Adobe Premiere auskennst und/oder in den Skriptsprachen HTML u
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d in teilzeit (50%) 

17.12.2018 - der EBS Law School. Ziel der EBS und ihrer Ã¼ber ... Ansprechpartner fÃ¼r unseren Kooperationspartner AWA Au- ÃŸenwirtschafts-Akademie in ...
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w) in Teilzeit - ROCON 

Unser SAP-Vertriebsteam in Stuttgart sucht Dich zur Verstärkung im Telefonmarketing. Du bist motiviert und ... E-Mail: [email protected] www.rocon.info.
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w) in Teilzeit (ca. 100 ... - Geier Schuhe 

Zur Verstärkung unseres Teams in Erfurt suchen wir Sie als. Reinigungs- und Lagerkraft (m/w) in Teilzeit (ca. 100 Std.) mit Entwicklungspotenzial für eine ...
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sachbearbeiter resource & schedule management in teilzeit 

25.08.2017 - Entscheidern auszubilden und sie in ihrer individuellen Persönlichkeitsentwicklung zu unterstützen. Die EBS steht für Exzellenz in. Forschung ...
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w) in Teilzeit ca. 20 h 

Stephanie Philipp maihiro GmbH ... ein Unternehmen, das Ihr Engagement und Ihre Leistungen zu schÃ¤tzen weiÃŸ! Sie bringen mit: â–¡ Freude am telefonischen ...
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Sekretärin (Teilzeit) 

30.01.2017 - Technische Universität München. Die Professur für Biomechanik (Prof. Dr. Lieleg) an der Fakultät für. Maschinenwesen der TUM in Garching, ...










 


[image: alt]





w) in Teilzeit (ca. 100 ... - Geier Schuhe 

100 Std.) mit Entwicklungspotenzial fÃ¼r eine gemeinsame erfolgreiche Zukunft. Das bieten wir Ihnen. âž¢ Arbeiten in einem hochmotivierten und dynamischen ...










 


[image: alt]





w) Teilzeit ... - Snackconnection 

Bei Interesse senden Sie uns bitte Ihre Unterlagen unter Angabe Ihres frÃ¼hestmÃ¶glichen Starttermins an: tobias.schultheis@snackconnection- · marktplatz.de.
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Teilzeit Praktikum Startup Management 

25.09.2017 - Einblick in alle Bereiche eines wachsenden Internet-Startups und reger Kontakt zu ... Offline VerkÃ¤ufe mit Onlinekampagnen zu fÃ¶rdern.
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w) (Teilzeit) - PURE Resort Pitztal 

Sie arbeiten in einer vollstÃ¤ndig neu eingerichteten KÃ¼che mit zugehÃ¶rigem. Restaurant. ... Schicken Sie uns eine kurze E-Mail mit Ihrem Lebenslauf an.
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Teilzeit Praktikum Startup Management 

Einblick in alle Bereiche eines wachsenden Internet-Startups und reger Kontakt zu. Stakeholdern. â€¢ Extremer Lerneffekt und CHF 1Â´000 Monatsgehalt.
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Teilzeit Praktikum Startup Management 

25.09.2017 - Manage eigenstÃ¤ndig spannende Projekte und unterstÃ¼tze das Marketingteam. â€¢ Einblick in alle Bereiche eines wachsenden Internet-Startups ...
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Teilzeit Praktikum Startup Management 

Gonnado AG, Lorrainestrasse 14, 3013 Bern | 031 508 71 20 | [email protected] ... Du bist selbstbewusst, kommunikationsstark und schreckst vor keiner ...
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SekretÃ¤rin (Teilzeit) - Bio M 

Technische UniversitÃ¤t MÃ¼nchen. Zentralinstitut fÃ¼r Medizintechnik. BoltzmannstraÃŸe 11. 85748 Garching e-mail: [email protected]. Tel.: 089/289-10952.
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Ungenutzte Potenziale in der Teilzeit: Viele Frauen ... - Doku.iab.... 

zeitarbeit mit starken Gewinnen bei der Teilzeitbe- schÃ¤ftigung einher. ..... forschung (DIW Berlin) in Zusammenarbeit mit Infratest Sozial forschung erhoben wird.
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wissenschaftlicher Mitarbeiter (m/w) in Teilzeit (25 % der ... 

01.03.2017 - und sollten in der Bewerbung nÃ¤her spezifiziert werden. Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den Ã¼blichen Unterlagen, wie tabellarischem ...
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IT-Mitarbeiter (m/w) in Teilzeit 

und neue Herausforderungen eine gute Work-Life-Balance dank flexibler Arbeitszeiten eine attraktive Bezahlung. API â€“ Automotive Process Institute GmbH.
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in Voll- oder Teilzeit, Standort MÃ¼nchen (Zentrum) - La Loupe 

... von Bestandskunden und Neukunden. Bearbeitung von Kundenanfragen und Angeboten. Projektmanagement. Kundenbetreuung und Kundenbindung.










 


[image: alt]





w) (Teilzeit) - PURE Resort Pitztal 

FÃ¼r das neue Ã -la-Carte Restaurant WNDRLX sind wir zum 1. Dezember 2018 auf der ... Jeder Mensch hat seine eigene PersÃ¶nlichkeit. Unsere Teammitglieder ...
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in im Bereich Innovationsmanagement 

08.06.2017 - Entwicklungspartnern. Studium der Fachrichtung Mechatronik, Elektrotechnik,. Maschinenbau, Wirtschaftsingenieurwesen oder. Materialwissenschaften. Kenntnisse in Microsoft Office (Excel, Power Point). Interesse an innovativen Verfahren un
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in im Bereich Marketing 

Berlin Schöneberg Anfang September 2010 ist die Geschäftsidee auf eine außerordentliche Kunden- sowie Medienresonanz gestoßen. Es folgten weitere Standorte in Hamburg, Frankfurt, München, Köln,. Münster und Regensburg. Für die Expansion des erfolgrei
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in im Gemeinsamen Pfarramt 

Gemeinsames Pfarramt | Hauptstelle St. Mauritius. SchulstraÃŸe 5. 78737 Fluorn-Winzeln oder per E-Mail an [email protected]. FÃ¼r RÃ¼ckfragen kÃ¶nnen ...
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schreibkompetenzvermittlung im englischunterricht in 

Lombardis Diary Of One Week With The Green Bay Packers, Sage Directions In Educational. Psychology Book By Sage , Sasor 922 Users Guide Book By Sas ...
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