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Representante Web Alta, modificación y baja representante para tramitar de Abogado y Gestor I - Objetivo Determinar las pautas a las que deben ajustarse las áreas operativas de esta Administración Nacional para gestionar el alta, modificación o baja de un representante para tramitar una prestación del Sistema Integrado Previsional Argentino (SIPA).



II - Alcance Desde la solicitud de alta, modificación o baja de un representante para tramitar siendo éste Abogado o Gestor, hasta su incorporación en el sistema como representante legal del titular.



III - Consideraciones Generales • El procedimiento Alta/modificación de Representante para tramitar deberá ser realizado mediante solicitud de un turno previo. • Permite al operador de las Unidades de Atención Integral, ante la presentación de un titular o representante, requiriendo el alta, la modificación o la baja de un representante para tramitar, efectuar la misma a través de la aplicación “Representante Web” de Intranet. • Sólo se encuentran incluidos en esta operatoria aquellos representantes para tramitar Abogado o Gestor. • Los Abogados y Gestores deberán estar debidamente registrados en las bases de ANSES según la normativa vigente. • Quedan excluidos de ésta aplicación los titulares o representantes menores de 18 años emancipados, debiendo continuar con la rutina habitual. • De no concurrir en forma conjunta el titular y el representante designado, se deberá presentar el formulario Carta Poder PS.6.4 debidamente cumplimentado y firmado por autoridad competente o bien poder otorgado por Escritura Pública. • Los comprobantes se archivarán por fecha y número de CUIL, en aquellas UDAI en las que aun no se encuentre implementado el SIDU. • Se encuentra disponible en Intranet el Manual de Usuario de la aplicación.
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IV - Detalle Detalle de Tareas A) Alta/Modificación de Representante UDAI Titular y/o Representante 1. Se presenta el titular y/o representante con turno previo, requiriendo el alta o la modificación de representante para tramitar una prestación o requerir un servicio de una vigente. Deberán presentar la siguiente documentación: Titular: • Documento de identidad. Representante: • Documento de identidad. • Documento de identidad del titular o fotocopia del mismo autenticada (Circular GP Nº 79/05 en caso de no presentarse). De presentarse sólo el titular o representante: Formulario Carta Poder debidamente cumplimentado con todos los datos, y corresponde considerar como autoridad competente a los efectos de la certificación de la firma a presentar ante esta Administración Nacional a los funcionarios o personas físicas que se detallan a continuación (PREV-16-15) o la que a futuro la reemplace: •



Autoridad Previsional



•



Consular



•



Judicial



•



Oficiales de las Fuerzas de Seguridad, Prefectura Naval y Gendarmería



•



Escribano Público



•



Directores o Administradores de establecimientos Geriátricos, Hospitales Nacionales Provinciales, Municipales, como así también Clínicas y Sanatorios Privados, donde el beneficiario se encuentre internado



•



Gestores autorizados



•



Funcionarios autorizados del Registro Civil y Capacidad de las Personas
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Operador de UDAI 2. Ingresa en la página Intranet - Servicios - Aplicaciones. 3. Selecciona la opción “Representante Web”. 4. Ingresa el número de CUIL del titular y si los datos se encuentran en ADP: 4.1. Acreditados, continúa en 6. 4.2. No acreditados, la aplicación rechaza la solicitud ingresada emitiendo el mensaje “Los datos no están acreditados, acredite y vuelva a ingresar” sigue en 5. 5. Acredita los datos en ADP conforme normativa vigente y vuelve a comenzar el proceso en 2. 6. Deberá ingresar en la opción “Titular” con el fin de otorgar/modificar un poder. 7. Se podrá optar por otorgar/modificar una representación a un Expediente, prestación, o Trámite Particular. 7.1. Si selecciona Modificar el sistema le informa: ya cuenta con una representación, y continúa en el punto 8. 7.2. Si selecciona Alta continúa en el siguiente punto. 8. Selecciona tipo de representante (Abogado o Gestor) y si: 8.1 está otorgando un Alta/Modificación de un expediente, el sistema presenta el tipo de trámite por el cual se otorga el poder y continúa en el punto 9. 8.2 no es un Alta/Modificación de un expediente, deberá seleccionar el tipo de trámite por el cual se otorga poder y continúa en el siguiente punto. 9. Ingresa el CUIL del Abogado o Gestor al que se le otorgará la representación, y si los datos se encuentran en ADP: 9.1 Acreditados, continúa en el punto 10. 9.2 No acreditados, la aplicación rechaza la Solicitud ingresada emitiendo el mensaje “Los datos no están acreditados, acredite y vuelva a ingresar” continúa en el punto 10. 10. El sistema controla la matrícula y si está: 10.1 Habilitada continúa en el punto 11. 10.2 No habilitada, el sistema informa que el Abogado se encuentra suscribir poderes.
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•



El Abogado o Gestor deberá estar registrado en la base UCA, hasta que esté implementada la base de Abogados y Gestores, de lo contrario la aplicación no le permitirá continuar hasta no ingresar un Abogado o Gestor que se encuentre en la misma, permitiendo volver a cargar, continuar, borrar o regresar.



11. Si selecciona Abogado: 11.1.



El sistema presenta la información del Abogado: nombre y apellido, matrícula y si está asociado a un expediente y continúa en el punto 13.



12. Si selecciona un Gestor 12.1. Deberá ingresar el CUIT de la empresa donde el representante realiza la gestoría y si el mismo es: 12.1.1 Correcto continúa en el punto 13. 12.1.2 Incorrecto, el sistema informa que el CUIT es erróneo, no puede ser representante de esa empresa 13. Confirma la solicitud ingresada. 14. Realiza dos impresiones del formulario Carta Poder PS.6.4, en los casos en que se hubieran presentado tanto el titular como el representante, el que deberá ser firmado por ambos y certificado por el operador de UDAI. En los casos en los que se presente solo el titular, o el representante con el formulario carta poder debidamente cumplimentado y certificado por autoridad competente, el operador deberá certificar la firma del concurrente. 15. Confecciona legajo con la documentación presentada, las constancias impresas y archiva de acuerdo a la normativa vigente. B)



Baja de Representante



UDAI Titular y/o Representante 1. Se presenta el titular o representante con documento de identidad solicitando la baja de una representación para tramitar vigente en una prestación, expediente o trámite ya sea por revocación o renuncia. Operador de UDAI 2. Ingresa en la página Intranet - Servicios - Aplicaciones. 3. Selecciona la opción “Representante Web”.
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4. Ingresa el CUIL del titular/representante. 5. Selecciona Representante. 6. Elije que tipo de representación que desea dar de baja: Expediente, prestación o Trámite Particular. 7. Selecciona Anular para Trámites Particulares o baja para prestaciones y Expedientes. 8. Confirma la Baja o Anulación. 9. Imprime dos comprobantes de la Baja o Anulación del representante. 10. Solicita la firma del titular o representante, quien se hubiera presentado a dar la Baja o Anulación de la representación, en uno de los comprobantes impresos en el punto anterior por la UDAI.
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representante 

Viceministerial de. Gestión Institucional. Programa Nacional de Becas y Crédito. Educativo. “Decenio de la Igualdad de o
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REPRESENTANTE DE SERVICIOS 

7 jun. 2015 - Dominio de Microsoft Office (Excel, Word y Outlook). • Bilingüe (español/inglés), preferiblemente. • Dispo
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representante de ventas 

17 ago. 2014 - REPRESENTANTE DE VENTAS. Con experiencia en venta de equipos, suministros de impresión y efectos de ofici
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normativa representante estudiante 
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normativa representante estudiante 
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Desp. DESPACHOS DIRECCION REPRESENTANTE 

IGNACIO IBARRA. (664) 902 03 47 ... MARTIN ALEJANDRO NAZARIN RAMOS. AVENIDA ... Ignacio Allende 1104 Ote, Centro de Mont
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representante de ventas 

29 jul. 2018 - a nivel industrial para el área de Caguas y area metro. Para atender clientes nuevos y establecidos. Requ
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representante de ventas 

REPRESENTANTE DE VENTAS. A TIEMPO COMPLETO. AREA DE CAGUAS Y HATO REY. REQUISITOS. • PARA TRABAJAR INMEDIATEMANTE. • EXP
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Sra. Federica Mogherini, Alta representante de la Unión Europea para ... 

14 ene. 2015 - Israel (OPTI por sus siglas en inglés), agradecemos enormemente que ... de Israel por parte de la UE dent
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Desp. DESPACHOS DIRECCION REPRESENTANTE ... AWS 

BATALLON DE SAN PATRICIO 109 SUR, PISO 17, COL. VALLE ORIENTE, SAN. PEDRO GARZA GARCIA, N.L. CP ... DEL REAL SAN LUIS PO
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# Desp. DESPACHOS DIRECCION REPRESENTANTE CONTACTO 

FERNANDO ALBA 547 COL CHAPALITA GUADALAJARA, JAL. C.P. 44040. HECTOR RAMON ROMERO FACIO. KATIA URIBE MORENO. (33) 35 63
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Alta Representante de la Oficina de Asuntos de 

Quito, 10 de mayo de 2012. Excelencias,. Señoras y señores,. Deseo agradecer al Gobierno de Ecuador por darme la oportun
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# Desp. DESPACHOS DIRECCION REPRESENTANTE CONTACTO 

6 nov. 2017 - GERMAN GUILLERMO RODRIGUEZ ISLAS. AV. OCAMPO 89 ... Calle Tihuatlan #15, Interior 403, Colonia San Jeronim
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representante manejo casos 

10 ago. 2014 - Compañía en el Área de Manatí, solicita. Favor enviar resume a: [email protected] o vía fax: (787)854
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representante del distrito núm. 1 

QUE SE ENCUENTREN EN EL ÚLTIMO PASO DE SU ESCALAFÓN DE PAGO. CON VIGENCIA A PARTIR DEL 1 DE. SEPTIEMBRE DE 2016, EL PASO
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representante estatal, distrito núm. 76 

APRIL 13, 2010 (13 DE ABRIL DE 2010). SAMPLE BALLOT (BOLETA DE MUESTRA). DEMOCRATIC PARTY PRIMARY RUN-OFF ELECTION. (ELE
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representante del distrito núm. 1 

(REPRESENTANTE DEL DISTRITO NÚM. 1). AL WEISENBERGER. 6. PCTS. 2.3, 5-7, 10-18, 21, 23-25, 32, 33, 35, 177. CITY OF EL P
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perito electricista mecánicos representante de ventas de 

21 ene. 2018 - Debe ser una persona creativa. CONTADOR. • Bachillerato en Administración de Empresas con concentración e
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Intervención del Embajador Juan Sandoval, Representante 

17 mar. 2016 - sesión del Consejo de Seguridad sobre la situación en Haití ... El papel de la MINUSTAH en el fortalecimi
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Dr. Andreas Trepte Representante Permanente para 

1998-2007: responsable de una nueva estrategia de comunicación para resultados científicos de los institutos Max Planck
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Designan representante del Ministerio ante el Comité 

15 nov. 2018 - VISTOS: El Oficio Múltiple N° D000028-2018-PCM-SEGDI de la Secretaría de ... Designar al/a la Jefe/a de l










 


[image: alt]





RM 434- Designar como representante del Ministerio 

Resolución Ministerial. N° 434-2018-MC. Lima,. 23 OCT. 2018. VISTO; el Memorando Nº 900113-2018/VMPCIC/MC del Viceminist
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Programa del representante del paciente. Quejas 

resolver será referida al Presidente/Director general. (CEO por sus siglas en inglés) del hospital. El CEO (o la persona
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1 Intervención del Embajador Juan Sandoval, Representante 

22 mar. 2016 - Los Estados Miembros debemos tener claridad absoluta en las prerrogativas que tiene la Asamblea. General
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