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Planilla de calculo



Conceptos básicos Los archivos de Excel se denominan “libros” y están divididos en “hojas”. La hoja de cálculo es el espacio de trabajo. Excel comparte el mismo entorno de otros programas de Office, por lo tanto, encontraremos el Botón de Office y la Cinta de opciones, organizada en pestañas y grupos. Elementos de una hoja de cálculo: 1) Filas: espacios horizontales de la hoja de cálculo. Se identifican con números. Cada hoja de cálculo de Excel 2007 tiene 1.048.576 filas. 2) Celda: es la unidad de trabajo de la hoja de cálculo. Es la intersección de una columna con una fila. Se identifica con la letra de la columna y el número de la fila, como por ejemplo, A1. 3) Cuadro de nombres: muestra el nombre de la celda activa. 4) Columnas: espacios verticales de la hoja de cálculo. Se identifican con letras. Cada hoja de cálculo de Excel 2007 tiene 16.384 columnas. 5) Barra de fórmulas: muestra el contenido de la celda seleccionada. A la izquierda de la Barra de fórmulas se encuentra un asistente para insertar funciones. 6) Controlador de relleno: es un pequeño punto de color negro que se encuentra en la esquina inferior derecha de la celda seleccionada. Cuando acercamos el mouse al controlador de relleno, el puntero toma la forma de una cruz negra fina y pequeña. El controlador de relleno es muy útil para copiar fórmulas y rellenar rápidamente datos en una planilla. 7) Etiquetas: las etiquetas identifican a las hojas de cálculo. Si hacemos clic con el botón secundario del mouse sobre la etiqueta podemos cambiarle el nombre, el color, crear una copia, eliminarla, etc. 8) Insertar hoja de cálculo: de forma predeterminada se presentan 3 hojas, pero desde este ícono podemos agregar más. Rango de celdas: cuando seleccionamos más de una celda hablamos de un “rango”, por ejemplo, A1:B5 significa que estamos afectando un rango formado por 10 celdas, ya que los dos puntos (:) significan “hasta”. En cambio, si nombramos a un rango A1;B5, afectamos solo 2 celdas (A1 y B5), ya que el punto y coma (;) significa “y”. Alineación: Los caracteres de texto se alinean a la izquierda, y los números a la derecha. Excel reconoce como números a los números enteros, decimales, fechas y horas. Es decir, que pueden ser utilizados en operaciones de cálculo. Controlador de relleno: así se le llama a esquina inferior derecha de una celda en donde el mouse aparece en forma de +, y que permite rellenar automáticamente datos.
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Recordar siempre configurar los márgenes, el tamaño de la hoja y la orientación para que se marquen las líneas de impresión, de modo que visualicemos las diferentes partes de la hoja y los datos no queden cortados, es decir, en hojas separadas al momento de imprimir. Para verificar esto podemos recurrir a la opción Vista Preliminar en el Botón Office o en la barra de acceso rápido



Algunos trucos muy útiles  Siempre establecer la fuente y el formato de la página antes de empezar a trabajar. Para poder elegir toda la hoja de un solo paso y fijar la letra recurrir al botón Seleccionar todo que está arriba de la fila 1 y a la izquierda de la columna A.  Para completar en forma rápida una serie de números basta con escribir el primero de la serie ubicarnos en el controlador de relleno, presionar el Ctrl. y desplazar hasta obtener la cantidad deseada.  Si queremos completar con fechas, nombres de días o de meses, basta con escribir uno, luego el siguiente, y seleccionando ambas celdas, usar el controlador de relleno para desplazarse y completar la serie en los casilleros siguientes.  Cuando se desean completar varias celdas con un mismo contenido, seleccionar el rango, escribir el dato y presionar Ctrl. junto con el Enter.  En la parte inferior izquierda de la ventana aparecen las etiquetas con los nombres de las hojas, para cambiar su ubicación basta con posicionar el puntero sobre una de ellas y arrastrar al lugar deseado.



Formato de Celda Cada celda se denomina con una combinación letra-número por ejemplo A5 estableciendo así la ubicación columna fila. Cada celda puede tener un formato determinado de acuerdo al dato que contendrá. Este formato se establece en el botón pudiendo ser por ejemplo moneda para automáticamente al escribir en el un número, se coloque el símbolo $ y dos decimales. El texto dentro de cada celda tiene una alineación horizontal es decir si escribimos en la izquierda, en el centro o a la derecha de la celda. Automáticamente los textos se alinean a la izquierda, los números a la derecha. El alto de la celda o el ancho de la columna puede cambiarse ubicándonos en la línea divisora del encabezado de columna o fila. En caso de que la celda quede más alta de lo normal, también pueden alinearse su contenido en distintas ubicaciones (arriba, en el centro, abajo). Otra opción es darle diferentes orientaciones al texto, por ej.
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Podemos unir dos o más celdas, seleccionándolas y presionando el botón



Operaciones de cálculo en Excel Para Excel, una fórmula es una ecuación que nos permite realizar cálculos con los valores que tenemos ingresados en la hoja de cálculo. Para que Excel identifique que estamos solicitando que realice un cálculo, toda fórmula debe comenzar con el signo = (igual). Para relacionar en una fórmula los distintos valores que vamos a utilizar en un cálculo, tenemos que usar operadores. Los operadores básicos de Excel son: + SUMA - RESTA * MULTIPLICACIÓN / DIVISIÓN En una fórmula podemos usar valores constantes, como por ejemplo, =5+2. El resultado será, por supuesto, 7; sin embargo, si tuviéramos que cambiar esos valores, el resultado será siempre 7. En cambio, si en la fórmula utilizamos referencias a las celdas que contienen los valores, el resultado se modificará automáticamente cada vez que cambiemos alguno o ambos valores. Por ejemplo, si en las celdas A1 y B1 ingresamos valores constantes y los utilizamos en una fórmula para calcular la suma, podemos escribir =A1+B1 y de este modo, si modificamos cualquiera de esos valores, el resultado se ajustará automáticamente a los valores que encuentre en las celdas a las que se hace referencia en la fórmula.



Cálculos combinados Cuando en una misma fórmula tenemos que realizar diferentes tipos de cálculo, Excel resolverá las operaciones dentro de la fórmula con un determinado orden de prioridad, siguiendo el criterio matemático de separación en términos. De este modo, el resultado de =3+4+5/3 es 8,67, es decir que suma 3+4 y luego suma 1,67(5/3). Si necesitamos obtener otro tipo de resultado, podemos introducir paréntesis en la fórmula, para indicarle a Excel que primero debe realizar los cálculos que se encuentran dentro de ellos. De este modo, el resultado de =(3+4+5)/3 es 4. El orden de prioridad que aplica Excel para realizar los cálculos básicos que encuentra en una misma fórmula es: 1º) Cálculos entre paréntesis 2º) Multiplicación y división 3º) Suma y resta



Referencias relativas y absolutas Una referencia de celda es el conjunto de coordenadas que ocupa una celda en una hoja de cálculo. Por ejemplo, la referencia de la celda que aparece en la intersección de la columna B y la fila 3 es B3. Se refiere a una celda o un rango de celdas en una hoja de cálculo y se puede usar en una fórmula de manera que Microsoft Office Excel pueda encontrar los valores o datos que desea que calcule la fórmula. Una referencia relativa en una fórmula, como A1, se basa en la posición relativa de la celda que contiene la fórmula, de modo tal que si cambia la posición de la celda que contiene la fórmula, se cambia la referencia. Si se copia la fórmula en filas o columnas, la referencia se ajusta automáticamente. Por ejemplo: TIC: Planilla de Cálculo 3



Una referencia absoluta de celda en una fórmula, como $A$1, siempre hace referencia a una celda en una ubicación específica. Si cambia la posición de la celda que contiene la fórmula, la referencia absoluta permanece invariable. Si se copia la fórmula en filas o columnas, la referencia absoluta no se ajusta. De forma predeterminada, las nuevas fórmulas utilizan referencias relativas y es necesario cambiarlas a referencias absolutas. Por ejemplo:



Referencia absoluta $A$2



Referencia relativa A2



Referencia mixta $A2



Funciones más usadas Las funciones son fórmulas predefinidas que ejecutan cálculos utilizando valores específicos, denominados argumentos, en un orden determinado o estructura. Las funciones pueden utilizarse para ejecutar operaciones simples o complejas. Excel tiene cerca de 400 funciones listas para ayudar a trabajar con la información. En el botón comunes.



podemos encontrar todas las funciones disponibles. Ahora veremos las más



=SUMA(b2:b20) suma las cantidades contenidas desde la celda b2 hasta la b20 =SUMAR.SI(A1:A9;"=F";B1:B9) Suma las cantidades contenidas en el rango B solo si en la celda correspondiente en la columna A aparece la letra F =PROMEDIO(a1:a15) calcula el promedio de las cantidades contenidas desde la celda a1 hasta a15 =MAX(a1:a15) obtiene el máximo valor contenido en las celdas del rango =MIN(c1:c15) en las celdas del rango obtiene el menor valor allí contenido =SI(prueba_lógica;valor_si_verdadero;valor_si_falso) =SI(B2="interes";A2+(A2*$A$6/100)+A2;A2-(A2*$A$7/100)) Si la celda b2 contiene la palabra interés calcula el importe inicial más el interés, en caso contrario calcula un descuento y se lo resta al importe inicial.
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Gráficos Para representar los datos contenidos en una hoja podemos utilizar diferentes tipos de gráficos para una mejor comprensión de los mismos. Antes de comenzar debemos seleccionar los datos que deseamos estén contenidos en el mismo. Si los datos están continuos basta con marcarlos con el mouse, pero si están separados debemos seleccionarlos manteniendo presionada la tecla Ctrl. Los gráficos pueden colocarse para ilustrar los datos, es decir dentro de la misma hoja de trabajo. O sino una vez realizado puede ir solo en otra hoja presionando el botón derecho del mouse y elegimos “Mover Gráfico”, en una Hoja Nueva. Para cambiar la apariencia de un gráfico basta con marcarlo y aparecerán las pestañas Diseño – Presentación – formato dentro de ellas tendremos botones que permitirán modificarlo. O sino al seleccionar una parte del gráfico y presionando el botón derecho podremos modificarla. El tamaño del gráfico puede ser modificado como si se tratase de una imagen. En un gráfico aparece a la derecha las referencias de color de cada parte del mismo con títulos, esa referencia se denomina leyenda. Muchas veces los títulos que allí aparecen deben cambiarse porque no son adecuados, para ello hacemos clic derecho sobre la leyenda y elegimos Seleccionar Origen de Datos y editamos el texto de la leyenda.
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Calculo del área mediante el calculo integral 

El arco de curva y=8-x^2, cuando -2< x 
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Calculo mental 
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Tablas de calculo - ARAUCO 

15,846 13,843 12,577 11,676 10,987 | 12,606 11,012 10,005 9,288 8,636. 17,033 14,880 13,519 12,550 11,810 | 13,550 11,83
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MEMORIA DE CALCULO 

Las Hadas-México 86 Puebla, Pue. México ... del sistema de suministro. Descarga en: http://pop3.arq.com.mx/boletin/proje
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Apuntes de Calculo matricial 

De acuerdo com estas definiciones los elementos de la diagonal de ambas matrices serán positivos y las matrices simétric
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PLANILLA DE REEMBOLSO 

CSC COMPUTER SCIENCES VENEZUELA S.A.. RIF. J-29703844-2. Av. Abraham Lincoln, Edif. Torre Domus, Piso 14, Ofic. 14-A,. U
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Planilla de Responsables 

29 ago. 2016 - (Debe cumplir vs Vodka Juniors). MACHIMBRE. El jugador RODRIGUEZ, Raúl Eduardo queda suspendido para sus
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Planilla de Responsables 

21 sept. 2016 - directa en la Fecha Nº 5 vs Vodka Juniors. (Ya cumplió una fecha). LOS AMIGOS. El jugador ORTIZ MORALES,
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Planilla de Responsables 

CARBONE, Christian Oscar. CASTILLO, Walter Ariel. TORRES, Gaston ... TORRES, Alvaro Jose. INGARAMO, Francisco. OMILL, Lu
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PLANILLA DE SUELDOS 

Nro. Bs. Produc. Otros. Dias. Bs. 12,71%. RC-iva. Antic. Totales. Totales. Descuentos. Total. Ganado. Nro. Nombres y Ape
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Planilla de Responsables 

objetivo informar y juzgar conductas antideportivas cometidas por jugadores, ... El jugador DUMAS, Sebastian queda suspe
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Planilla de Responsables 

LOS CACHIVACHES DE RIO. ANDRADA, Rodrigo. ALBO, Ignacio. REINOSO, Braian. LOS DEL SUR. ANDRADE, Diego. ALVAREZ, Pablo. C
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formato planilla de sueldos 

FECHA. ANTIG. DÍAS. HABER. BONO. TOTAL. TOTAL. LÍQUIDO. INGR. %. TRAB. BÁSICO. ANTIG. GANADO. JUBILAC. R. COMÚN. COMISIÓ
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Planilla de Responsables 

5 sept. 2016 - FUNDACION Ar.F.A.. (RES.: Nº 84 /2016 – DPJ). Este tribunal ... BRUNET, Walter Osvaldo (incompleta). LOS
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Planilla de Giro 

TIPO DE CUENTA: BANCO: C.C o NIT BENEFICIARIO ... PARA USO EXCLUSIVO CREDICORP CAPITAL FIDUCIARIA. OBSERVACIONES PARA RE
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Planilla de Responsables 

objetivo informar y juzgar conductas antideportivas cometidas por jugadores, ... cuenta la gravedad de la falta, la cond
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Planilla control de entrada.indd 

PLANILLA DIARIA DE CONTROL DE ENTRADA. DE GANADO BOVINO Y BUFALINO. FEDEGÁN - FONDO NACIONAL DEL GANADO. AUDITORÍA INTER
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Planilla de Responsables 

BOLETIN INFORMATIVO. TORNEO CLAUSURA 2016. FUNDACION Ar.F.A. ... BRUNET, Walter Osvaldo (incompleta). CUEVAS, Franco Dav
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Planilla de Responsables 

TORNEO CLAUSURA 2016. FUNDACION Ar.F.A.. (RES.: Nº 84 /2016 – DPJ). Este tribunal está formado por los árbitros, árbitro
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PLANILLA DE SUELDOS 

Totales. Descuentos. Total. Ganado. Nro. Nombres y Apellidos. Cargo. Haber Basico. Dias. Trab. Fecha. Ingreso. Total Bas
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PLANILLA DE SUELDOS 

Nro. Nombres y Apellidos. Cargo. Haber Basico Dias Trab. Bono Ant. Hrs Extras. Nro. Nombres y Apellidos. Cargo. Totales.
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planilla de sueldos planilla de aporte patronales y beneficios sociales 

Tiempo (años). Porcentaje. Dias. 2 - 4. 5. 15 dias. 5 - 7. 11. 20 dias. 8 - 10. 18. 30 dias. 11 - 14. 26. 15 - 19. 34. 2
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Planilla de Responsables 

8 oct. 2016 - objetivo informar y juzgar conductas antideportivas cometidas por jugadores, ... cuenta la gravedad de la
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PLANILLA DE RC-IVA 

Nacional: SMN. 815,40. UFV Anterior: 1,74. SALDO A FAVOR. FISCO. DEPEND. MES ANT. ACTUAL. TOTAL. TRABAJDOR. 4.101,22. 1.
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