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Pasos para insertar una imagen

Escuela de Biología Marina y Laboratorista N°1 - “Atlántico Sur”. Materia: Informática. Curso: 1º Año A y B. Profesor: J 
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Insertar imágenes de archivo en Word 2010



Pasos para insertar una imagen Paso 1: Ubica el sitio del archivo donde quieres ver la imagen, haz clic en la ficha Insertar que se encuentra en la Cinta de Opciones y con un clic, escoge la opción Imagen.



Paso 2: Aparecerá un cuadro de diálogo, el cual te permitirá examinar el sitio donde tienes la imagen que quieres insertar.



Paso 3: Con un clic, escoge la imagen que deseas insertar.



Paso 4: Haz clic en el botón Insertar. Verás que la imagen queda insertada dentro del archivo.
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Las imágenes prediseñadas



¿Qué son y para qué se utilizan las imágenes prediseñadas? Por defecto, Word 2010 viene diseñado con una librería de imágenes organizadas por categorías. Allí puedes encontrar diferentes tipos de imágenes para insertarlas dentro de tus documentos. ¡Veamos, paso a paso, cómo lo puedes hacer!



Paso 1: Ubica el sitio exacto del archivo donde quieres que vaya la imagen y haz clic en la ficha Insertar que se encuentra en la Cinta de Opciones.
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Paso 2: Con un clic, escoge la opción Imágenes prediseñadas.



Paso 3: En la parte derecha de la pantalla, aparecerá un cuadro donde debes ingresar los criterios para realizar la búsqueda de la imagen. En este paso es muy importante que marques la opción Incluir contenido Office.com, así tendrás más posibilidades de encontrar la imagen que deseas.



Paso 4: Cuando ya estés seguro de lo que necesitas, haz clic en el botón Buscar.



Paso 5: Para escoger una imagen, solo debes hacer clic sobre ella.



Paso 6: Verás que la imagen quedará ubicada en el sitio que elegiste dentro del documento.
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Herramientas para editar imágenes



Grupo Ajustar Encontrarás todas las opciones que te permitirán mejorar la calidad de la imagen. Podrás cambiar el color, corregir el brillo o la nitidez, agregarle efectos que harán mucho más profesional la imagen o quitarle el fondo.



Además, podrás optimizar el peso de la imagen, sin que pierda calidad, para enviarla por correo electrónico, por ejemplo. Esto lo haces con la herramienta que se encuentra señalada dentro del recuadro de color rojo.



Grupo Estilos de imagen Podrás encontrar diferentes herramientas que te permitirán personalizar el aspecto.



Grupo Organizar 4
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Encontrarás todas las herramientas que te permitirán ubicar la imagen dentro de un documento de Word. Podrás ponerla en el centro, en la parte izquierda o superior de la página. Si tienes otros elementos dentro del documento, como gráficos o texto, podrás poner la imagen delante de esos elementos o enviarla al fondo.



¿Cómo ajustar el tamaño? Opción 1: Selecciona la imagen y arrastra el mouse desde las puntas.



Opción 2: Si quieres tener un tamaño más exacto y proporcional, puedes utilizar las herramientas del grupo Tamaño.



Aquí solo debes ingresar los valores que quieres para el ancho y alto de la imagen.
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Una imagen con mensaje 

7 dic. 2013 - progresista. Es la que compartirán hoy el socialista Hermes Binner y el radical Julio Cobos, dos ... encue
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pasos para encontrar una vivienda asequible 

Anka Behavioral Health, Inc. 1850 Gateway Blvd., Ste. 900 ... Berkeley Food and Housing Project. 1901 Fairview St. ... R










 


[image: alt]





10 pasos para crear una Empresa 

eficientemente la actividad empresarial. ❖ Paso 3: ¿Cómo se va a .... INICIO DE LA ACTIVIDAD: Trámite 5. Alta del Impues
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Pasos Pasos Listos Para Dar Consecuencias 

Ready to Give Appropriate Consequences. 1) Dar una instrucción precisa. Give a clear direction. 2) Esperar la cooperació
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Insertar imágenes 

Restablecer imagen (la convierte a su formato original). El grupo Estilos de la ... cambio Enviar atrás la coloca una po
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Pasos Pasos Listos Para Resolver Problemas Juntos 

1) Nombrar el problema. Identify the problem. 2) Ofrecer ideas. Brainstrom solutions. 3) Ponerse de acuerdo. Agree to tr
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Pasos para importar electronicos 
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VIDEOCONFERENCIA PASOS PARA INGRESAR 
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Naturaleza de una Imagen Digital 

Naturaleza de una Imagen Digital. Emilio Chuvieco. El proceso de adquisición de una imagen digital difiere, sustancialme
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Pasos Pasos Listos Para Dar Instrucciones Precisas 

Steps. Padres Preparados. Padres Preparados. Listos Para Dar Instrucciones Precisas. Ready to Give Clear Directions. Lis
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Pasos para - AWS 

Desde que El Secreto comenzó a hacerse popular, miles de personas en todo el mundo intentan usar a diario el poder de la
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PASOS PARA INGRESAR 
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imagen 

de diferentes gÃ©neros musicales: reggae, rock, mÃºsica de relajaciÃ³n). Tizas pastel. Esencias de distintos olores. 1 m
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Pasos para importar ropa zapatos 
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10 pasos para ser una diva by juanmasaurus -86pdf-1ppsudbj 

resources presented. If you're a student, you could find wide number of textbook, academic journal, report, and so ... T
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7 pasos de crecimiento para una empresa by angel martinez 

This. 7 Pasos De Crecimiento Para Una Empresa By Angel Martinez PDF on the files/S3Library-2b022-2b925-26287-4e743-7bb80
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insertar plano de catastro 

con tubo EMT 1'2, pintado de color naranja y cinta amarilla. 4-Los bienes 6371-1 y 5774-1 se encuentran ... RODRIGO ALBE
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PASOS PARA ENTRENADORES DE REGISTRO 

Paso 4: Seleccionar "Soy un entrenador del equipo u otro personal del equipo" de la "que ... mediante la introducción de
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una imagen en el espejo pdf 

Twilight Wings In The Night Book 6 Vows Run From, Ultimate Beginner Tech Start Series Live. Sound Basics Book By Alfred
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2 Seleccione una imagen o un 

AF de 9 puntos de alta precisión y alta velocidad, disparos en serie a aproximadamente ...... Macintosh y Mac OS son mar
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Pasos Pasos Listos Para Manejar las Emociones Listos 

Padres Preparados. Listos Para Manejar las Emociones. Ready to Manage Emotions. Listos Para Manejar las Emociones. Ready
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306 Una imagen reflejada 

306. 106. Nombre. Fecha. Hora. En la caja que está en el medio de esta página hay un diseño sencillo. Es la preimagen. S
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Pasos Pasos Listos Para Enseñar la Conducta Deseada 

Page 1. Pasos. Steps. Pasos. Steps. Padres Preparados. Padres Preparados. Listos Para Enseñar la Conducta Deseada. Ready










 


[image: alt]





Una ley en los pasos finales 

Marzal. Con V. Laplace, Karina K, A. Paker, A. Ugo, C. Marino y elenco. Miér. ..... Mecha Anzoátegui presenta su cd. “Po










 











Copyright © 2024 P.PDFDOKUMENT.COM. Alle Rechte vorbehalten.

Über uns |
Datenschutz-Bestimmungen |
Geschäftsbedingungen |
Hilfe |
Copyright |
Kontaktiere uns










×
Anmelden






Email




Password







 Erinnere dich an mich

Passwort vergessen?




Anmelden














