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microsoft word 2013 (avanzado)

a la hora de escribir documentos: autocorrección, acciones adicionales o sinónimos de palabras. También se indica cómo r 
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MICROSOFT WORD 2013 (AVANZADO) Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2013, perteneciente a la suite ofimática Microsoft Office 2013, en el que se explican las funciones necesarias para el manejo del programa y la creación de documentos escritos: se describen las funciones más avanzadas del programa (estilos, temas, tablas, índices, gráficos, organigramas...). WORD 2013 AVANZADO Descripción de las funciones más avanzadas del procesador de textos Microsoft Word 2013. Se explica lo necesario para crear listas multinivel, esquemas, tablas, traducción, sinónimos, índices, referencias cruzadas, revisar, compartir y proteger documentos, añadir objetos, gráficos, organigramas, hipervínculos, crear páginas web, blogs, formularios, etc. Listas y esquemas Se muestra cómo cambiar el formato de las listas, ordenar sus elementos, interrumpir una lista o trabajar con listas multinivel. Además se explica la utilización de esquemas. Contenido: 1. Ordenar e interrumpir listas. 2. Listas multinivel. 3. Estilos de listas. 4. Esquemas. Tablas Descripción de la utilización de tablas en el procesador de textos Word, explicando cómo crear, dibujar, dar formato a las celdas, filas y columnas, aplicar fórmulas o crear tablas anidadas. Contenido: 1. Insertar tablas. 2. Dibujar tablas. 3. Modificar una tabla. 4. Cambiando el formato. 5. Fórmulas y tablas anidadas. Herramientas para escribir Se describen algunas herramientas del procesador de textos Word que pueden ayudar a la hora de escribir documentos: autocorrección, acciones adicionales o sinónimos de palabras. También se indica cómo revisar o y traducir un documento en cualquier idioma. Contenido: 1. Autocorrección. 2. Acciones adicionales. 3. Buscar sinónimos. 4. Revisión en otro idioma. 5. Traducir el texto. Referencias cruzadas y marcadores Explicación de las funciones de referencias cruzadas y marcadores en los documentos del procesador de textos Word. También se muestra cómo utilizar el texto oculto. Contenido: 1. Referencias cruzadas. 2. Marcadores. 3. Títulos. 4. Texto oculto. Índices Creación de índices en los documentos del procesador de textos Word: qué se debe indicar en el documento y cómo se genera el índice, tablas de contenido, de ilustraciones, de autoridades y de bibliografía. Contenido: 1. Marcar los elementos. 2. Crear el índice. 3. Tabla de contenido. 4. Tablas de ilustraciones. 5. Tabla de autoridades. 6. Citas bibliográficas. Documentos maestros Describe el modo de trabajo con documentos maestros y subdocumentos utilizando el modo de vista Esquema. Contenido: 1. Crear subdocumentos. 2. Trabajar con subdocumentos. 3. Bloqueo de subdocumentos. Revisar documentos Descripción de la manera de revisar los documentos del procesador de textos Word, incluyendo comentarios y marcas de revisión. Se describe también cómo insertar campos en un documento. Contenido: 1. Añadir comentarios. 2. Marcas de revisión. 3. Confirmar los cambios. 4. Insertar campos. Compartir y proteger documentos



Se muestra cómo compartir documentos de Word entre distintos revisores, describiendo la posibilidad de guardar los documentos en ''la nube''. Además, se indica las distintas posibilidades de protección de los documentos. Contenido: 1. Compartir documentos. 2. Comparar y combinar. 3. Guardar con contraseña. 4. Proteger documentos. 5. Firmas digitales. Añadir objetos Descripción del uso de distintos objetos especiales que se pueden insertar o vincular en los documentos del procesador de textos Word: objetos WordArt, ecuaciones y otros objetos que tengas instalados en tu ordenador. Contenido: 1. Objetos WordArt. 2. Cambiando el formato. 3. Incluir ecuaciones. 4. Otros objetos. Gráficos de datos Se muestra cómo mostrar de forma gráfica en un documento una serie de datos numéricos, cómo introducirlos y dar formato al gráfico y a sus distintos elementos. Contenido: 1. Introducción de los datos. 2. Cambiar el aspecto. 3. Elementos del gráfico. 4. Formato de los elementos. Organigramas Aplicación de los gráficos SmartArt para mostrar cierto tipo de información de forma esquemática mediante organigramas. Contenido: 1. Tipos de organigramas. 2. Crear la estructura. 3. Establecer el formato. Word e Internet Describe cómo podemos insertar y utilizar hipervínculos en los documentos de Word, diseñar páginas web o crear un blog. Contenido: 1. Insertar hipervínculos. 2. Navegar entre los vínculos. 3. Diseño de páginas web. 4. Crear un blog. Otras funciones Descripción del modo de crear formularios introduciendo controles de contenido. También se explica el uso de las macros, guardar el documento en PDF o XPS y recuperar documentos. Contenido: 1. Crear un formulario. 2. Introducir los campos. 3. Utilizar macros. 4. Otros formatos de archivo. 5. Recuperar documentos. 
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MICROSOFT WORD 2010 (AVANZADO) 

Descripción de distintas funciones existentes en el procesador de textos Word relativas al formato de página, cómo aline
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MICROSOFT WORD 2010 (AVANZADO) 

MICROSOFT WORD 2010 (AVANZADO). Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2010, exp
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MICROSOFT WORD 2013 (INTERMEDIO) 

Alineación vertical del texto. 2. Saltos de página. 3. Borde de página. Formato de página (II). Descripción de funciones
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MICROSOFT WORD 2013 (BÁSICO) 

Descripción del entorno básico de Microsoft Word 2013, perteneciente a la suite ofimática Microsoft Office 2013, explica
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microsoft word 2013 (profesional) AWS 

Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2013, perteneciente a la suite ofimática
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Microsoft Word - Microsoft Word-Dokument _neu_.doc 

gestaltet von den charmanten Ensembles â€žLadies Avantiâ€œ und â€žJazzy Blue Noteâ€œ. Ein spannender Cross-over fÃ¼r Musikliebhaber mit Anspruch. " â€ . ES erklingen ...
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Word Avanzado _2ºBachiller 

2) Abre el documento lengua situado en la carpeta Documentos y guárdalo con el nombre de ..... ¿Cuáles de las siguientes
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microsoft access 2013 (avanzado) 

MICROSOFT ACCESS 2013 (AVANZADO). En el curso se contemplan conceptos avanzados como la inclusión de imágenes y objetos,
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microsoft excel 2013 (avanzado) 

validar la información introducida en las celdas. Contenido: 1. ... bien en una carpeta compartida en la red o en OneDri
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microsoft excel 2013 (avanzado) 

Curso para aprender a utilizar la hoja de cálculo Microsoft Excel 2013, ... suite ofimática Microsoft Office 2013, expli
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microsoft word 2013 (completo) 

Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2013, perteneciente a la suite ofimática
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MICROSOFT POWERPOINT 2007 (AVANZADO) 

POWERPOINT 2007 (AVANZADO). Descripción del entorno de Microsoft PowerPoint 2007, explicando funciones avanzadas de mane
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MICROSOFT POWERPOINT 2010 (AVANZADO) 

(AVANZADO). Curso para aprender a crear presentaciones electrónicas con la aplicación Microsoft. PowerPoint 2010. donde
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MICROSOFT POWERPOINT 2010 (AVANZADO) 

puntero, realizar anotaciones manuscritas durante la presentación y grabar una narración, de forma que se pueda oír al r
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MICROSOFT ACCESS 2007 (AVANZADO) 

MICROSOFT ACCESS 2007 (AVANZADO). Descripción del funcionamiento del programa de gestión de bases de datos Microsoft. Ac
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MICROSOFT ACCESS 2010 (AVANZADO) 

su papel, cuándo se utilizan, etc. Se detalla el diseño correcto de estos tipos de objetos en una base de datos Access.
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Microsoft Word - Dokument3 

Swing des frÃ¼her ÂºÅ¿. ... Indigol Swing zu neuem Leben, mit neu komponierteÅ¿ StÃ¼cken, die ... Fifti=5 mit ihrem Jump'n'Jius, Rock 'n' RollLnd Old-Time-Country.
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microsoft word 2013 das handbuch insiderwissen ... AWS 

This Microsoft Word 2013 Das Handbuch InsiderWissen Praxisnah Und Kompetent PDF on the files/S3Library-49e4b-1750f-1c067-93332-Fa0b7.pdf file begin with Intro, Brief Discussion until the. Index/Glossary page, look at the table of content for addition
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Microsoft Word - 18 Brief9.10.14,1 

Avi wa 8-v-wi-ya (, kav was have. Kanw-wnw Kwiat, w aw havior Sylva aw as aw8w, evor av Stew, aw heavy very avow vow warn liver they was 6 &/w Aylwin-3- ...
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Microsoft Word - Zur_Lila_Pampelmuse_Tropical_Christmas_Ananas 

Page 1. IÂ» ZUR. \ LILA PAMPE â‚¬/. I I. Stickvorlage MCâ€ eric| Technik. Design-GrÃ¶ÃŸe: Belfosf I. EÂ» 8,5 cm Leinen 32 câ€ . Kreuzstich. DUrchmesser I GrÃ¶ÃŸe: I RÃœcksfich. 15 Ã— 15 } }. Page 2.
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Microsoft Word - Índex RCR.docx 

a nivel conceptual, sinó también constructivo, observando la manera en la cual ... el recorrido más rápido, cuyo suelo,
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Microsoft Word - Cash_Finanzberater_14092015.docx 

Unternehmen aus dem Bank- und Versicherungsbereich. Doch Von ... Banken und Versicherungen und suchen ... Das Kölner Unternehmen zahlt Teile der.
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Neu Microsoft Word-Dokument 

01.05.2012 - That three of the country's cities now ... financial power which ... taken from the traditions and the architectural history that this country has.
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Microsoft Word - Abrechnung.DOC 

M [email protected]. H www.kj-ooe.at/orientierungstage. In Zusammenarbeit mit. BESTÃ„TIGUNG. Herr/Frau. Adresse hat am. Datum 1. Tag.
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