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Microsoft PowerPoint 2007 Las presentaciones multimedia, facilitan la organización de temas, conceptos o cualquier tarea para su explicación o proposición de una manera ordenada y gráfica. Una Presentación es un conjunto de diapositivas, que puede utilizarse en charlas, audiencias, como notas para el orador y como esquema resumido. Todo es almacenado en un archivo. En el desarrollo del módulo se utiliza el programa Microsoft PowerPoint 2007, que es un potente generador de diapositivas y presentaciones, con varias funcionalidades. Cada página que se crea en el espacio de trabajo de la pantalla de PowerPoint constituye una diapositiva de la presentación. Cada presentación puede tener una página o cientos de ellas. Una de las características importantes de este programa es que en cada diapositiva se pueden incluir textos, tablas, gráficos, dibujos e imágenes prediseñadas, realizadas en PowerPoint o en otras aplicaciones.



Ingresar a Microsoft PowerPoint: Para ejecutarlo hacemos clic en el botón Inicio de la barra de Tareas, luego elegimos la opción Programas y luego la opción Microsoft Office, y allí Microsoft PowerPoint. También se puede iniciar el programa Microsoft PowerPoint si creamos un ícono de acceso directo en el Escritorio. Con sólo hacer doble clic en el ícono de un acceso directo iniciamos el programa asociado.



Entorno de trabajo de Microsoft PowerPoint



Barra de Herramientas de Acceso Rápido



Barra de Título



Cinta de Opciones



Botón de Botón de Office



Área de Esquema y Diapositiva



Ayuda



Botón de Cuadro de Diálogo



Diapositiva Área de Trabajo



Número de diapositiva y cantidad total de diapositivas



Panel de Notas



Zoom



Barra de Estado Vistas



En la barra de Título se encuentra el nombre de la aplicación; en este caso es PowerPoint y el nombre del archivo actual del trabajo que por defecto es Presentación1. También encontramos los controles básicos de manejo de la ventana de la aplicación (minimizar, maximizar y cerrar).



La barra de Herramientas de Acceso Rápido contiene las operaciones más habitualmente utilizadas en el programa a manera de atajo. En el botón Más comandos se pueden ver un listado de todos los disponibles en Power Point 2007. Se abrirá un cuadro de diálogo desde donde se podrá añadir acciones.



La Cinta de Opciones contiene todas las opciones del programa agrupadas en pestañas. Al hacer clic en Insertar, por ejemplo, veremos las operaciones relacionadas con la inserción de los diferentes elementos que se pueden crear en PowerPoint. Puedes acceder a todas las acciones utilizando estas pestañas. En algunos momentos algunas opciones no estarán disponibles, las reconocerás porque tienen un color atenuado. Las pestañas pueden ir cambiando según el momento en que te encuentres cuando trabajes con este programa. Está diseñada para mostrar solamente aquellas opciones que te serán útiles en cada pantalla.



El área de esquema y diapositiva muestra los títulos de las diapositivas que vamos creando con su número o puede mostrar las diapositivas en miniatura su seleccionamos su pestaña. Al seleccionar una diapositiva en esta área, inmediatamente aparecerá la diapositiva en el área de trabajo para poder modificarla. Cuando se editan diapositivas en el panel Diapositiva, se trabaja con miniaturas de diapositivas en la ficha Diapositivas, o se crea un esquema para una presentación en la ficha Esquema, puede maximizarse el espacio de trabajo de una forma sencilla. Puede mostrar u ocultar (o ampliar o reducir) el panel que contiene las fichas Esquema y Diapositiva. Cuando se desea ampliar el panel que contiene las fichas Esquema y Diapositivas ya que está oculto o se haya reducido, en vista Normal, seleccionar la barra divisoria que se halla entre el panel Diapositiva y el panel que contiene las fichas Esquema y Diapositivas, y arrastre la barra divisoria hacia la derecha. Si el panel que contiene las fichas Esquema y Diapositivas está oculto, podrá verse el filo de la barra divisoria en el lateral izquierdo de la ventana de programa. Un proceso a la inversa sería si deseáramos ocultar o disminuir el tamaño de este panel que contiene las fichas Esquema y Diapositiva.



Los botones de Vista, con ellos podemos elegir el tipo de vista en el cual queremos encontrarnos según nos convenga, por ejemplo ver la diapositiva actual con el panel de notas, o bien tener una vista general de todas las diapositivas que tenemos, también podemos ejecutar la presentación para ver como queda, etc. El icono que queda resaltado nos indica la vista en la que nos encontramos.



El Panel de Notas sirve para escribir información que ayude al orador. Las páginas de notas incluyen las notas y cada diapositiva de la presentación. Cada diapositiva se imprime en su propia página de notas.



En la barra de Estado aparecen diferentes mensajes según las acciones que estemos realizando.



Crear una presentación: Abrimos el programa Microsoft PowerPoint y nos encontraremos con una ventana en la que nos aparece una diapositiva nueva, en blanco y dos cuadros de texto para añadir el título y el subtítulo. De esta manera, podemos empezar a trabajar en ella de la manera que deseemos. Si deseamos facilitar nuestra tarea podemos recurrir a una plantilla. Lo que nos ofrece es una estructura ya creada sobre la que iremos incorporando, quitando o modificando los elementos existentes en ella, para que se adapte a nuestras necesidades.



Guardar una presentación: Tenemos que acostumbrarnos a ir guardando nuestras presentaciones a medida que las vamos creando. También al finalizar nuestro trabajo. Para guardar por primera vez una presentación debemos hacer clic en el botón Office y luego en Guardar como... Aparecerá un cuadro de diálogo, donde debemos elegir el lugar para guardar la presentación y el tipo de archivo de la misma en donde dice Guardar como tipo (al desplegar con la flechita, veremos una lista de todos los formatos con los que contamos). Cuando la presentación ya fue guardada, si hacemos alguna modificación y queremos guardarla con el mismo nombre no es necesario reingresar los datos, sino que solamente hacemos clic en el botón Guardar en la barra de herramientas de acceso rápido. Como con cualquier documento que estemos trabajando es aconsejable que siempre lo guardemos mientras vamos haciendo modificaciones. Así nos cubrimos de cualquier imprevisto, por ejemplo un corte de luz.



Cerrar una presentación: Una vez terminado el trabajo en el documento activo, y en caso de no querer cerrar el programa (Microsoft PowerPoint) procedemos a cerrar la presentación. Para esto seleccionamos del botón Office la opción Cerrar. Con esto conseguimos cerrar la presentación pero el programa continúa abierto; en caso de no haber guardado la presentación, el programa nos preguntará si deseamos guardarla.



Abrir una presentación existente: Para abrir una presentación anteriormente creada y guardada, también contamos con dos opciones hacer clic en la opción Abrir ubicado en el botón Office, o utilizar la combinación de teclas Control + A. Una vez hecho esto se abrirá un Cuadro de diálogo, donde debemos seleccionar la presentación que queremos abrir. Para hacerlo, nos movemos por toda la estructura de directorios (haciendo clic en el puntero) hasta encontrar el archivo deseado y luego lo seleccionamos y hacemos clic en el botón Abrir. Encontraremos nuestra presentación abierta y lista para trabajar.



Agregar una nueva diapositiva: Para crear una nueva diapositiva podemos hacer clic en la ficha Inicio, en el



grupo Diapositivas, haga clic en Nueva diapositiva



. Seleccione una miniatura de diapositiva en la galería de



diseño, que se adapte al contenido que necesita para realizar en su presentación.



Modificar secuencia de las diapositivas: Para modificar la secuencia o el orden de las diapositivas seleccionamos primero la diapositiva en el Panel Esquema haciendo clic sobre ella con el mouse y, sin soltar el botón izquierdo del mouse, arrastramos la diapositiva hasta el lugar donde queremos ubicarla: luego liberamos el botón izquierdo del mouse y veremos que la diapositiva se acomoda en el lugar donde la ubicamos. Además, también podemos cortar una diapositiva y pegarla en otro lugar (de la misma forma en la que manejamos texto en Microsoft Word). Para eso hacemos clic con el botón derecho del mouse sobre la diapositiva que queremos mover y seleccionamos la opción Cortar, luego nos posicionamos en el lugar donde deseamos colocar la diapositiva, hacemos clic con el botón derecho del mouse y seleccionamos la opción Pegar, y veremos que la diapositiva se coloca en el lugar que elegimos. Estas opciones, también se encuentran en la ficha Inicio, en el grupo Portapapeles, de manera que podemos realizar la misma operación seleccionando la diapositiva y utilizando los botones desde esa sección.



Duplicar diapositivas: Duplicar la diapositiva significa agregar una diapositiva que contenga el contenido de una diapositiva ya existente en una presentación. Para hacerlo debemos seleccionar la diapositiva, luego presionamos el botón derecho del mouse sobre ella y seleccionamos la opción Copiar; luego de esto nos colocamos en la posición donde queremos insertar la copia de la diapositiva y presionamos el botón derecho del mouse, seleccionamos la opción Pegar y veremos que se inserta una copia de la diapositiva antes copiada en el lugar seleccionado. Otra opción, es en el panel que contiene las fichas Esquema y Diapositivas, hacer clic en la ficha Diapositivas. Seleccione una o más diapositivas que desee duplicar. Con el botón derecho del mouse, elegir Duplicar diapositiva. Otra opción es en la ficha Inicio, en el grupo Diapositivas, hacer clic en Nueva diapositiva. En la galería de diseño, haga clic en Duplicar diapositivas seleccionadas. Las diapositivas duplicadas son insertadas directamente debajo de la diapositiva más baja que haya seleccionado.



Eliminar diapositivas: para eliminar una diapositiva primero debemos seleccionarla, y luego presionamos la tecla Suprimir ubicada en nuestro teclado, siempre seleccionando la diapositiva que queremos eliminar. Otra opción es hacer clic sobre la diapositiva a eliminar con el botón secundario del mouse y elegir Eliminar diapositiva.



Opciones de visualización en Microsoft PowerPoint: -



Vista Normal



: es la vista de edición principal, donde se escribe y diseña la presentación. Esta vista contiene



la ficha Esquema y Diapositivas, el panel Diapositiva que presenta una vista grande de la diapositiva actual y el panel Notas situado bajo el panel Diapositivas, puede escribir las notas correspondientes a la diapositiva actual. -



Vista Clasificador de diapositivas



: La vista Clasificador de diapositivas es una vista de las diapositivas en



forma de miniaturas. -



Vista Página de notas: Puede escribir las notas en el panel Notas, que está situado debajo del panel Diapositivas de la vista Normal. Sin embargo, si desea ver y trabajar con las notas en el formato de página completa, en el grupo Vistas de presentación de la ficha Vista, haga clic en Página de notas.



-



Vista Presentación con diapositivas



: ocupa toda la pantalla, como una presentación real. En esta vista, verá



la presentación de la misma manera en que la verá la audiencia. Puede ver el aspecto real que los gráficos, intervalos, películas, elementos animados y efectos de transición tendrán durante la presentación real.



Diseños: Podemos utilizar los diseños para organizar los objetos y el texto de una diapositiva. Un diseño es una parte de un patrón de diapositivas que define la información de posición del contenido que aparecerá más tarde en una diapositiva. Los diseños por sí mismos definen únicamente la posición y el formato del contenido que aparecerá más adelante en una diapositiva. Una presentación puede contener uno o varios patrones de diapositivas. Cada patrón de diapositivas contiene uno o varios diseños que, a su vez, componen una plantilla. Cada plantilla puede contener información de tema como color, efectos, fuentes, estilo de fondo de la diapositiva e información predeterminada que describe cómo se aplica el tema y otra información de formato al contenido de las diapositivas. Para aplicar un diseño vamos al panel que contiene las fichas Esquema y Diapositivas, haga clic en la ficha Diapositivas. Haga clic en la diapositiva a la que desea aplicar un diseño. En el grupo Diapositivas de la ficha Inicio, haga clic en Diseño y, a continuación, en un diseño.



Estilos de fondo: son variaciones de rellenos de fondo que se derivan de las combinaciones de los colores del tema y de las intensidades de fondo en el tema de la presentación. Cuando se cambian temas del documento, los estilos de fondo se actualizan para reflejar los nuevos colores del tema y los fondos. Si únicamente desea cambiar el fondo de la presentación, debe elegir un estilo de fondo diferente. Al cambiar los temas del documento, se cambia mucho más que el fondo: se cambian también el conjunto de colores, las fuentes de los encabezados y del texto principal, los estilos de línea y de relleno, y los efectos del tema. Los estilos de fondo se muestran en miniatura en la galería Estilos de fondo en la pestaña Diseño. Si sitúa el puntero sobre una miniatura de estilo de fondo, puede obtener una vista previa del modo en que el estilo de fondo afectará a la presentación. Si le gusta el estilo de fondo, puede hacer clic en él para aplicarlo. -



Agregar un estilo de fondo a la presentación: Hacer clic en la diapositiva o diapositivas a las que desea agregar



un estilo de fondo. Para seleccionar varias dispositivas, haga clic en la primera de ellas y, después, presione la tecla CTRL y manténgala presionada mientras hace clic en las otras. En la ficha Diseño, en el grupo Fondo, haga clic en la flecha situada junto a Estilos de fondo.



Hacer clic con el botón secundario en el estilo de fondo que desee y siga uno de los procedimientos siguientes: -



Para aplicar el estilo de fondo a las diapositivas seleccionadas, haga clic en Aplicar a las diapositivas



seleccionadas. -



Para aplicar el estilo de fondo a todas las diapositivas de la presentación, haga clic en Aplicar a todas las



diapositivas. -



Para personalizar un estilo de fondo para la presentación: Hacer clic en la diapositiva o diapositivas a las que



desea agregar un estilo de fondo. En la ficha Diseño, en el grupo Fondo, haga clic en la flecha situada junto a Estilos de fondo. Hacer clic en Dar formato a fondo y elija las opciones que desee.



Insertar texto en una diapositiva: En las diapositivas de una presentación podemos ingresar texto, incluyendo párrafos, títulos y subtítulos. -



Agregar texto a una forma: Las formas como cuadrados, círculos, globos de llamada y flechas de bloque pueden



contener texto. Cuando escribe texto en una forma, el texto se adjunta a la forma, se mueve y gira junto con ella. Asimismo, puede superponer texto que sea independiente de la forma y no se mueva a la vez que la forma. -



Agregar texto con un cuadro de texto: Para agregar texto que se mueva independientemente de una forma,



agregue un cuadro de texto y, a continuación, escriba o pegue el texto. Para ello ir a la ficha Insertar, en el grupo Texto, haga clic en Cuadro de texto. Haga clic en la diapositiva, y después arrastre el puntero para dibujar el cuadro de texto. -



Agregar texto con formato WordArt: ir a la ficha Insertar, en el grupo Texto, haga clic en WordArt y, a



continuación, haga clic en el WordArt que desee, escribir el texto y aceptar. Modificar texto en una diapositiva: Muchas veces escribimos en nuestras diapositivas y nos damos cuenta de que no nos gustó algo que redactamos o tal vez queremos arreglar algún error de tipeo. Por tal motivo deseamos modificar el texto introducido. Para hacerlo tenemos que seleccionar el texto a modificar; veremos que aparecerá un recuadro de color gris sobre el mismo con el cursor activo para modificar el texto. Teniendo el recuadro presente podemos modificar la fuente y el tamaño. Borrar texto de una diapositiva: Para borrar un texto de una diapositiva tenemos que seleccionar el texto que deseamos borrar (la selección del texto se puede realizar haciendo clic sobre el marco del texto) una vez seleccionado el texto simplemente debemos presionar la tecla Supr o Delete y quedará eliminado ese texto.



Borrar un objeto de dibujo en una diapositiva: para borrar un objeto ubicado en una diapositiva sólo debemos seleccionar el objeto a borrar y por último pulsar la tecla Delete o Supr del teclado para definir el borrado del objeto.



Configurar una presentación: Una vez creadas las diapositivas, podemos configurar la presentación de las mismas. Para esto hacemos clic en la ficha



Presentación



con



Diapositivas y luego en el grupo Configuración de la Presentación con



Diapositivas.



Veremos



un



cuadro de diálogo con las opciones para configurar una presentación con diapositivas



para



que



funcione



manualmente o de forma continua y automática. presentaciones



Para con



que



las



diapositivas



resulten más interesantes y atractivas, se puede agregar animación al texto y a los gráficos de las diapositivas que se verán durante la presentación. La exposición de la presentación se puede repetir varias veces. Cuando termina, comienza nuevamente hasta que presionamos la tecla Esc o manejarla con tiempos y finalización.



Transición de las diapositivas en la presentación: Las transiciones de diapositivas son efectos de tipo animación que se producen en la vista Presentación con diapositivas, cuando pasa de una diapositiva a la siguiente. Puede controlar la velocidad de cada efecto de transición de diapositivas y también agregarle sonido. PowerPoint 2007 incluye muchos tipos diferentes de transiciones de diapositivas, entre los que se incluyen los siguientes:



Sin transición Recuadro saliente



Persianas horizontales Cuadros bicolores hacia el lado



Persiana verticales



Recuadro entrante



Cuadros bicolores hacia abajo



Barrido horizontal



Barrido vertical Para ver más efectos de transición, en la lista Estilos rápidos, haga clic en el botón Más diagrama anterior.



-



, tal y como se muestra en el



Agregar la misma transición de diapositivas a todas las diapositivas de la presentación: En el panel que



contiene las fichas Esquema y Diapositivas, haga clic en la ficha Diapositivas. En la ficha Inicio, haga clic en la miniatura de la diapositiva. En la ficha Animaciones, en el grupo Transición a esta diapositiva, haga clic en un efecto de transición. Para ver más efectos de transición, en la lista Estilos rápidos, haga clic en el botón Más



.



Para establecer la velocidad de transición de las diapositivas, en el grupo Transición a esta diapositiva, haga clic en la flecha situada junto a Velocidad de transición y seleccione la velocidad que desee. En el grupo Transición a esta diapositiva, haga clic en Aplicar a todas.



-



Agregar diferentes transiciones de diapositivas a las diapositivas de la presentación: En el panel que contiene



las fichas Esquema y Diapositivas, haga clic en la ficha Diapositivas. En la ficha Inicio, haga clic en la miniatura de la diapositiva. En la ficha Animaciones, en el grupo Transición a esta diapositiva, haga clic en el efecto de transición de diapositivas que desee para cada diapositiva. Para ver más efectos de transición en la lista Estilos rápidos, haga clic en el botón Más



.



Para establecer la velocidad de transición de las diapositivas, en el grupo Transición a esta diapositiva, haga clic en la flecha situada junto a Velocidad de transición y seleccione la velocidad que desee. Para agregar una transición de diapositivas diferente a otra diapositiva repetir las mismas acciones.



Animación de Objetos: Para dar mayor énfasis o para mostrar la información en fases, se puede agregar una animación a cada objeto de la diapositiva. Por ejemplo, puede hacer que una forma aparezca volando desde un lado de la pantalla o que se intensifique lentamente. Para decidir qué animación funciona mejor con el diseño para el objeto seleccionado, el programa va mostrando cómo quedaría a medida que elegimos. Para ello ir a la pestaña Animaciones, en el grupo Animar aparece una lista que al seleccionar un ítem, va mostrando en la dispositiva el efecto que provoca. La disponibilidad de las animaciones depende del objeto que se trate, pero siempre puede animar una forma o todas a la vez. Otra opción es la Animación personalizada. Aparecerá un panel de Personalizar Animación. Los objetos se deben ir seleccionando en el orden en que se desean que aparezcan. Una vez seleccionado el objeto se elige el efecto de animación, como se inicia (si con un clic, después del anterior) y la velocidad a la que aparecerá. Es conveniente aplicar las animaciones con moderación para evitar ocultar el mensaje o abrumar a la audiencia.



Para quitar una animación, se debe hacer clic en el objeto con la animación que desee quitar. En la ficha Animaciones, en el grupo Animaciones, en la lista Animar, haga clic en Sin animación. Ver presentación: Una vez que terminamos nuestra presentación, o en el caso de necesitar previsualizarla, podemos ver en pantalla cómo va a quedar. Para ello presionamos la tecla F5 del teclado y vemos que la presentación empieza a mostrarse. Para navegarla hacemos clic para pasar de diapositiva (en el caso de que no hayamos establecido que la presentación navegue sola). Otra manera de poder ver la presentación es haciendo clic en el botón Presentación con diapositivas en la sección vistas de la barra de estado.



O bien, en la ficha Presentación con diapositivas, en el grupo Iniciar presentación con diapositivas, elegir la que mejor le convenga.



Una manera diferente de guardar nuestras presentaciones: Guardar presentaciones es igual que guardar un documento de texto, con la diferencia de que la extensión es distinta. La extensión predeterminada por Microsoft PowerPoint es .ppt Con esta extensión se nos abre el programa PowerPoint por defecto. Sin embargo las presentaciones con ejecución automática constituyen una excelente forma de comunicar información sin que nadie tenga que ejecutar la presentación. Muchas veces necesitamos configurar una presentación para que se ejecute automáticamente para que los que la utilicen puedan verla inmediatamente. Una presentación de ejecución automática desactiva todas las herramientas de exploración, excepto los botones de acción y otras opciones de acciones disponibles para el usuario. La manera de lograr que se abra la presentación que realizamos en forma automática es guardarla a través de Archivo  Guardar como... Cuando se abre el cuadro de diálogo hacemos clic en la flechita del rectángulo inferior denominado “Guardar como tipo:” y elegimos la opción Presentación con Diapositivas de PowerPoint.



Algo para recordar: -



La primera vez que guardamos el trabajo debemos ir a Archivo – Guardar como...



-



Cuando ya guardamos nuestro trabajo una vez, podemos ir a Archivo – Guardar o presionando el botón Guardar



de la barra de Herramientas. -



Conviene ir guardando nuestros trabajos mientras los hacemos, para que no se pierdan ante un inconveniente que



se presente, como por ejemplo un corte de luz. -



Una presentación llamativa por lo general tiene fotos u otras ilustraciones que armonizan y llaman la atención de los



que la visualizan. -



No es conveniente colocar gran cantidad de texto en las diapositivas. Y recordar que el contraste de los colores para



que el texto sea visible: por ejemplo, en un fondo oscuro es conveniente colocar el texto claro y viceversa.



Agregar encabezado y pie de página a nuestras presentaciones: Antes de imprimir un trabajo, podemos agregar un encabezado o un pie de página, los cuales se mostrarán en todas las diapositivas, copias impresas o páginas de notas. Los encabezados y pies de página contienen información útil acerca de la presentación, como el nombre del autor o de la empresa, la fecha y la hora, y el número de página o de diapositiva.



Como PowerPoint permite agregar más de un encabezado y pie de página a una presentación, podemos tener diferentes encabezados y pies de página para las diapositivas, notas y documentos para distribuir. Se puede agregar rápida y fácilmente un encabezado y un pie de página a las diapositivas, documentos para distribuir a los asistentes, esquemas y notas del orador mediante el comando Encabezado y pie de página de la pestaña Insertar. La información de encabezado y pie de página se aplicará a las diapositivas, y a la página de notas y de documentos para distribuir.



Imprimir presentaciones: Hay varias formas de imprimir una presentación de PowerPoint: como diapositivas, notas para el orador, documentos para distribuir a la comunidad educativa o esquema. PowerPoint simplifica la impresión de una presentación. Detecta el tipo de impresora que ha elegido (ya sea a color o de blanco y negro) e imprime la versión apropiada de la presentación. Por ejemplo, si seleccionamos una impresora en blanco y negro, se configurará la presentación para que se imprima en sombras de gris (escala de grises). PowerPoint imprime las diapositivas y los suplementos basándose en las opciones del cuadro de diálogo Imprimir. En el cuadro de diálogo Imprimir puede seleccionar una impresora o la opción de imprimir en un archivo. Allí establece el intervalo de impresión, que define qué diapositivas se imprimirán. Podemos elegir imprimir varias copias de una presentación y, si imprimimos más de una copia de cada diapositiva, podemos elegir intercalar la presentación a medida que se imprime. La ruta a seguir para poder imprimir una presentación es botón Office  Imprimir. Al hacer clic en la flecha hacia abajo de Imprimir en el cuadro de diálogo Imprimir podemos elegir imprimir la presentación como uno de los cuatro tipos que presenta: -



Diapositivas. Imprime las diapositivas tal y como aparecen en la pantalla, una por página. Para imprimir una



diapositiva como una transparencia se sigue el procedimiento habitual, excepto que en lugar de papel hay que poner en la impresora transparencias. -



Documentos. Imprime una, dos, tres, cuatro, seis o nueve diapositivas por página.



-



Páginas de notas. Imprime cada diapositiva con las notas del orador debajo.



-



Vista Esquema. Imprime las diapositivas con formato, de acuerdo con la configuración de la vista actual. Lo que



se ve en la ficha Esquema es lo que aparece en el documento impreso.



En la parte de abajo del cuadro de diálogo Imprimir se puede elegir imprimir la presentación con: -



Escala de grises. Utilice esta opción para imprimir una presentación en escala de grises en una impresora de color



o de blanco y negro. -



Blanco y negro puros. Utilice esta opción para imprimir una presentación sólo en blanco y negro, sin grises, en



una impresora de color o de blanco y negro.



Por último, en la parte inferior del cuadro de diálogo Imprimir se encuentran las siguientes opciones de impresión, que permiten mejorar el resultado: -



Ajustar al tamaño del papel se utiliza esta opción para ajustar las diapositivas al tamaño del papel de la impresora



en caso de que el papel no se corresponda con las opciones de tamaño y orientación de las diapositivas. -



Enmarcar diapositivas esta opción sirve para agregar un marco alrededor de las diapositivas de la presentación



que va a imprimir. -



Imprimir diapositivas ocultas se utilizan para que se impriman todas las diapositivas ocultas.



Formato del papel: Para configurar el tamaño y el formato del papel hacemos clic en la opción Configurar página de la pestaña Diseño. En este cuadro podemos cambiar el tamaño de papel y la orientación del mismo, (horizontal o vertical) y otras opciones. 
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MICROSOFT POWERPOINT 2007 (AVANZADO) 

POWERPOINT 2007 (AVANZADO). Descripción del entorno de Microsoft PowerPoint 2007, explicando funciones avanzadas de mane
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crear un álbum de fotografías. Gráficos de datos. Se explica cómo ... Word las hojas de notas de la presentación. Finalm










 








(Microsoft PowerPoint ... 

Hospital R. C. G, sala de. Coronarios. Homicidio culposo. 3 años de prisión por la muerte de una mujer de 86 años, quien
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enfermedades no malignas: anemia aplásica, mononucleosis infecciosa, artitis reumatoidejuvenil, púrpura trombocitopénica
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PROGRAMA DIGITAL JUNIOR. 1. Determinar el rango de diapositivas a mostrar. Para determinar el rango de diapositivas a mo
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mos utilizar cuando queremos animar la salida o desaparición de un objeto en la presentación. Las. Animación de énfasis
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tana. El grupo Tamaño de la tabla nos permite ingre- sar, en centímetros, la medida de la misma. Al tildar la opción Blo
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Manual Básico de PowerPoint 2007. 2. Contenido. Introducción . .... Guardar una presentación para utilizarla en versione
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Gráfico, presente en el grupo Ilustraciones, pestaña Insertar en la cinta de opciones. Otro modo de insertar un gráfico
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electrónico, tareas, notas, etc. MICROSOFT OUTLOOK 2007. Utilización del programa Microsoft Outlook 2007, que entra dent
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Page 1. CITOMETIRIA DE FILUJO: APPLICACIONES. Henatologia Toxicologia. Inmunologia Microbiologia. Patologia Parasitologi
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MICROSOFT POWERPOINT 2010 (BÁSICO). Curso para aprender a crear presentaciones electrónicas con la aplicación Microsoft.
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-ESOSO3. Deepsilence. Código Codice. GFA EDS3 Incluido Incluso m nd Ind. Opcional Opzionale KT01916. Código Codice. 6991
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MICROSOFT ACCESS 2007 (AVANZADO). Descripción del funcionamiento del programa de gestión de bases de datos Microsoft. Ac
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Descripción del funcionamiento del programa de gestión de bases de datos Microsoft. Access 2007, estudiando los ... y he
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INTRODUCCIÓN A OFFICE 2010. Se presenta la suite ofimática Microsoft Office 2010, describiendo los programas que la form










 








(Microsoft PowerPoint - Reisebeispiel_7 \334N) 

Kinder des Dorfes darauf, Ihnen eine selbsteinstudierte 20-minÃ¼tige VorfÃ¼hrung ... Es ist sehr wichtig, den Kindern eine Ausbildung zu ermÃ¶glichen, um weitere ... Jeder Einzelne kann bei der Anpflanzung von jungen BÃ¤umen helfen, um die ...










 








Microsoft PowerPoint - Presentation2 

Page 1. LEGEND. Modelo Modello. Instalación Installaz¡one. Acabados Finitura. Técnica Dati Tecnici. Control (0mandi. N.
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Marcas propiedad de Técnica Maderera Especializada, S.A. de CV Diseño industrial y modelos de utilidad registrados. C201
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O C. O. (CH2)14 CH3. Sistema común: a-monopalmitina. Sistema IUPAC: palmitato de glicerilo ó 1-palmitil glicerol. Homodi
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Page 1. COMERCIALIZACIÓN. DE GRANOS. Cátedra de Forrajes y Cereales. FAZ - UNT. Page 2. El proceso de comercialización c
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Técnica Dati Tecnici. Control (omandi. N. Motores N. Motori. (apacidad Máx Panam Max (mz/h). Ruido Méx RumorositáMaxdB(A
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Conco cer el nuncio del cdiseño de rman era práctica a través de factores estéticos, formales, ergonómicos y funcionales
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Ingeniería y Diseño para la Integración. ▫ Planos, Tableros, Cableado, Montaje. ▫ Know-How está en la programación de lo
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