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Cada una de las hojas de cálculo de Excel es una cuadrícula rectangular que tiene 65.536 filas y 256 columnas. Cada colu 
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EXCEL Es un programa de computadora que permite realizar cálculos u operaciones con datos, organizados en una cuadricula llamada hoja de cálculo. También permite crear gráficos del tipo estadísticos. Un libro es un archivo creado con Excel y esta formado por un conjunto de hojas de cálculo. Una hoja de Excel se caracteriza por:



HOJA DE CÁLCULO



Cada una de las hojas de cálculo de Excel es una cuadrícula rectangular que tiene 65.536 filas y 256 columnas. Cada columna se nombra por letras, por ejemplo A, B, C,.......AA, AB,........IV. Cada fila se numera desde 1 hasta 65.536. Las hojas de cálculo se pueden eliminar, insertar, mover, copiar, cambiar de nombre, etc. La intersección de una fila y una columna se llama celda. En cualquier momento el cursor (que tiene forma rectangular) esta posicionado en alguna celda preparado para trabajar con ésta. Dicha celda se denomina Celda activa y se identifica porque aparece más remarcada que las demás. Una celda pueden contener texto, valores numéricos, fechas, horas, fórmulas o funciones matemáticas que posibilitan realizar cálculos. Rango es un bloque rectangular de una o más celdas. El uso de rangos permite trabajar simultáneamente con un grupo de celdas. Nombres de las celdas sirven para referirse a una celda o grupo de celdas. Una celda se denota con el nombre de la columna y después con el nombre de la fila Ejemplo B45 (columna B, fila 45) Los rangos de celdas se denotan nombrando la primera celda y la ultima separada por dos puntos. Ejemplo B3:C7 (Es el rango seleccionado en la figura)
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Barra de Titulo



Pestañas



Banda de opciones



Barra de Referencia



Cursor



Barra de Etiquetas



La Barra de Título contiene el nombre del libro sobre el que se está trabajando en ese momento. En el extremo de la derecha están los botones para minimizar, restaurar y cerrar la ventana del programa. La Banda de opciones contiene todas las opciones del programa agrupadas en pestañas. Al hacer clic en Insertar, por ejemplo, veremos las operaciones relacionadas con la inserción de los diferentes elementos que se pueden crear en Excel. La Barra de Referencias 



El Cuadro de Nombres muestra la ubicación de la celda activa indicando la columna y la fila en la que se encuentra el cursor. Ejemplo A1.







El sector de la derecha: denominado Barra de fórmulas, muestra el contenido de la celda activa.



La barra de etiquetas nos permite movernos por las distintas hojas del libro de trabajo. Haciendo clic sobre cualquier pestaña cambiará de hoja, es decir, si se hace clic sobre la pestaña Hoja3 se pasa a trabajar con dicha hoja.
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Introducir Información en la hoja de Cálculo En cada una de las celdas de la hoja, es posible introducir textos, números o fórmulas. En todos los casos, los pasos a seguir serán los siguientes: 1) Ubicar el cursor sobre la celda donde se van a introducir los datos. 2) Teclear los datos (aparecerán en dos lugares: en la celda activa y en la Barra de Fórmulas) 3) Presionar Enter.



Modificar datos y Borrar Datos Si desea modificar parte del contenido se debe seleccionar la celda deseada y a continuación se pueden seguir las siguientes alternativas: 



Activar presionando la tecla F2, aparecerá el cursor al final del texto dentro de la celda. Otra opción es hacer doble clic en la celda y aparecerá el cursor







Ir directamente a la barra de fórmulas haciendo clic en la parte del dato a modificar. Para terminar se presiona la tecla Enter.



Para borrar el contenido de una celda basta con situarnos en una celda y presionar la tecla Supr. En el caso de un rango, se puede hacer lo mismo, seleccionándolo previamente. Si se desea reemplazar el contenido entero de una celda por otro distinto, se selecciona la celda y se escribe el nuevo valor directamente sobre ésta.



Modificar el tamaño de filas y columnas Ancho columna o alto fila automático 1. Posicionar el puntero del mouse en el borde derecho del rótulo de la columna o fila a la que se desea agrandar 2. Con el puntero convertido en hacer doble clic. Ancho columna o alto fila manual 1. Posicionar el puntero del mouse en el borde derecho del rótulo de la columna o fila a la que se desea agrandar 2. Con el puntero convertido en



presionar y arrastrar el mouse hasta obtener el ancho deseado



Ancho columna o alto fila preciso 1. Seleccionar la columna y sin dejar de apuntar a la columna seleccionada y hacer clic con el botón derecho del mouse. Luego elegir Ancho de columna. Allí se deberá escribir un número que determinará el ancho. 2. Podemos desear realizar la misma operación con el Alto de una fila y el procedimiento es muy similar.
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Fecha: ........................ Alumna....................................................................................



1. ¿Qué es Excel? 2. ¿Qué es un libro de Excel? 3. ¿Cómo está formada una hoja de Cálculo? 4. ¿Cómo se denotan las columnas y las filas? 5. ¿Cuántas filas y columnas hay? 6. ¿Se pueden agregar otras hojas de cálculo al libro? 7. ¿Qué es una celda? ¿Cuál es la celda activa? 8. ¿Qué forma tiene el cursor? 9. ¿Qué puede contener una celda? 10. ¿Cómo se escribe el nombre de una celda? 11. ¿Cómo se denota el rango de la figura? 12. Pinta lo siguiente en la figura



13. En una tabla describe las diferentes barras que aparecen en la ventana de Excel. 14. Lee y prueba como se modifica el tamaño de las columnas 15. Abre el archivo practica1 y realiza los ejercicios 16. En Excel realiza una tabla que muestre el horario de tus integradoras 
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Formulas Excel - Aplica Excel Contable 

9 nov. 2014 - Si digitamos la Formula = ALEATORIO () en la Celda C8 es posible que te resulte 0.2245 u otro valor ya que
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Excel 2003 Excel 2010 

Tutorial Excel 2003 – 2010 Fundamentos Informática Ingeniería Mecánica 2011. Ing. Sara De Federico. 2 de 15. Excel. Exce
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2016/Seminare/MS Excel/Shortcuts Microsoft Excel 
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evolution excel 

INSTRUCTIONS PERTAINING TO RISK OF FIRE, ELECTRIC SHOCK, OR ... plug provided with the disposer does not fit the outlet,
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Excel 2013 

Teil VIII: Excel automatisieren: Makros und VBA ....................................... 795. Teil IX: Anhang . ... 1.2 Die Technik von Excel verstehen . ...... Application-Objekt .
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Excel-Listas 

EXCEL 2007 – LIFAU - UNT. 114. En estos tres ejemplos se marcó la primera celda (de color amarillo) y luego se arrastró
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excel tecnologia 

TECNOLOGIA/ INFORMATICA. Colegio Santa Rosa – 24 de Septiembre 581- Tel./ Fax.: (0381) 4218118 – San Miguel de tucumán –
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MICROSOFT EXCEL 

MICROSOFT EXCEL. La Hoja de Cálculos Excel nos permite realizar todo tipo de planillas, cálculos, funciones repetitivas
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EXCEL 2013 

productivo. Microsoft ha dado un nuevo enfoque del software para incrementar la productividad, ... 1.8 Ejercicios. 1.9 C
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EXCEL - INTRODUCCION 

b) Las referencias del crucigrama, tanto horizontal como vertical, se refieren a ... 6) Realizar en un libro nuevo de Ex
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Excel 2013 

Excel immer mit bestimmten Arbeitsmappen starten ............................. 58. 2.3.7 ..... BrÃ¼che, fÃ¼hrende Nullen, Datum und Uhrzeit .......................................... ...... 5.1.12 Umrechnungshilfen mit den EurowÃ¤hrungstools . ......
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Excel 2013 básico 

Curso para aprender a utilizar la hoja de cálculo Microsoft Excel 2013, ... Microsoft Office 2013, explicando todas las
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CALCULOS EN EXCEL 

fórmulas) la cantidad vendida por el precio unitario: .... En una Escuela de 3.200 alumnos se lleva un control trimestra
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Excel 2010 Básico.docx 

cálculo de Excel: creación de series y de tendencias y rellenado de celdas adyacentes a una dada. También se explica el
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Excel 2010 experto.docx 

Descripción de las funciones más avanzadas en la hoja de cálculo Microsoft Excel 2010. Se explica el funcionamiento de l
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evolution excel - Emerson 

Grind hard materials such as small bones, fruit pits, and ice. .... Allow disposer motor to cool for 3 - 5 minutes, then
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Funciones estadisticas de Excel 

Promedio de los números en las celdas A2 a A6 y el número 5. ...... La ecuación que representa la intersección de la lín
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Trabajo Practico de Excel 

Escuela de Biología Marina y Laboratorista N°1 “Atlántico Sur”. Curso: 2° B. Materia: Informática Técnica Aplicada. Prof
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Excel 2010 Básico.docx 

Excel 2010 básico. Objetivos del curso. Descripción del funcionamiento básico de la hoja de cálculo Microsoft Excel 2010
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Excel 2016 profesional.docx 

Curso que describe cómo crear documentos complejos y manejar y obtener información aplicando distintas herramientas y fu
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Excel 2016 Avanzado.docx 

Curso que describe las funciones más avanzadas en la hoja de cálculo Microsoft Excel 2016. Se explica el funcionamiento
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ESTADSTICA CON EXCEL 

La estadística es la rama de las matemáticas que se dedica al análisis e ... La estadística descriptiva sirve para recog
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Trabajo Practico de excel 

Es equivalente a 60. =25*2-4+3. Es equivalente a 25. Fórmulas con fechas. ="31/10"-"16-8-98". Calcula el número de días










 


[image: alt]





MICROSOFT EXCEL 2010 (EXPERTO) 

realizar sobre ellas (filtros, ordenación, validación de datos, subtotales...), trabajo con fórmulas, vínculos y matrice
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