






[image: ]


















	 Zuhause
	 Dokument hinzufügen
	 Anmelden
	 Ein Konto erstellen
	 PNG-Bilder









































ddm insite kurzanleitung - Produkt-Informations-Verwaltungssystem

Dierichs Druck+Media GmbH & Co. KG Â· Frankfurter StraÃŸe 168 Â· D-34121 Kassel. Telefon 0561 60280-0 Â· Telefax 0561 60280-222 Â· E-Mail [email protected]. 

















 PDF Herunterladen 



 PNG-Bilder






 8MB Größe
 6 Downloads
 450 Ansichten






 Kommentar






















DDM INSITE



KURZANLEITUNG



1



www.ddm.de



www.ddm.de



www.ddm.de



www.ddm.de



www.ddm.de



www.ddm.de www.ddm.de



www.ddm.de



2



DDM INSITE



INHALTSVERZEICHNIS Inhaltsverzeichnis Anmeldung............................................................................................................................................4 Job Übersicht.........................................................................................................................................4 Dateien hochladen.................................................................................................................................5 Seiten....................................................................................................................................................6 Vorschau................................................................................................................................................8 Smart Review........................................................................................................................................9 Freigabe-PDF........................................................................................................................................10 Seiten-Freigabe....................................................................................................................................10 Seiten-Ablehnung.................................................................................................................................12 Seiten entfernen...................................................................................................................................13 Zusatzinfos...........................................................................................................................................14 Häufige Fragen.....................................................................................................................................17 Notizen.................................................................................................................................................18 Ihre Ansprechpartner............................................................................................................................19



3



DDM INSITE



KURZANLEITUNG



Anmeldung ƒ Bitte melden Sie sich unter portal.ddm.de an ƒ Geben Sie Ihren Benutzername und Ihr Passwort ein ƒ Wählen Sie die gewünschte Sprache



Job Übersicht ƒ Ansichtsfilterung wählen („Status“) ƒ Gewünschten Job auswählen
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INSITE DDM KURZANLEITUNG Dateien hochladen ƒ Ein separates Fenster öffnet sich ƒ Sie können einen Uploadnamen und eine Notiz eintragen (dies ist hilfreich zur Unterscheidung, wenn Sie mehrere Uploads beabsichtigen) ƒ Ziehen Sie ihre Dokumente in das untere Feld oder rufen Sie mit dem „+“ ihren Dateibrowser auf und wählen die gewünschten PDF-Dateien aus ƒ Drücken Sie „Upload“ ƒ Den Dateinamen auszutauschender Seiten ergänzen Sie bitte vor der Übertragung mit dem Zusatz „_neu“. Diese Namensergänzung entfällt, falls Sie mit uns eine automatische Seitenplatzierung ver einbart haben. Unmittelbar nach der Datenübertragung erfolgt deren Berechnung und Sie bekommen eine Erfolgsmeldung bzw. eine Liste etwaiger Datenfehler angezeigt.
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DDM INSITE



KURZANLEITUNG Seiten ƒ Ihre Daten sind nun in unser Portal geladen



ƒ Wenn Sie mit uns eine manuelle Seitenzuordnung vereinbart haben, führen Sie bitte folgende Schritte aus: Wählen Sie bitte „Seiten anordnen“
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INSITE DDM KURZANLEITUNG ƒ Auf der linken Seite stehen die noch nicht zugeordneten Dokumente ƒ Oben rechts können Sie sich den Seitennamen einblenden lassen ƒ Auf der rechten Seite befinden sich die Platzhalter ƒ Ziehen Sie ihre Dokumente auf die Platzhalter ƒ Sie können auch alle Seiten markieren und zusammen auf den Platzhalter ziehen (zeitsparender)



Wichtig: Erst mit Drücken der Schaltfläche „Speichern“ (unten rechts) wird die Seitenzuordnung in den Job übernommen! Sie können das Fenster jetzt schließen.
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DDM INSITE



KURZANLEITUNG Vorschau ƒ Um sich die platzierten Seiten anzusehen, können Sie »Vorschau« anwählen



ƒ Dort haben Sie die Möglichkeit sich Ihr Produkt als Blätterkatalog anzusehen ƒ Einzelseitenansicht, sowie Doppelseitenansicht ƒ Sie können, wenn Ihnen diese Kontrollvariante ausreicht, Ihre Seiten auch direkt in der Vorschau genehmigen



8



INSITE DDM KURZANLEITUNG Smart Review ƒ ƒ ƒ ƒ



Detaillierte Seitenansicht Umfangreiche Werkzeugpalette Zahlreiche Infofenster In dieser Ansicht ist nur die Genehmigung der jeweils angezeigten Seite möglich (grüner Haken am unteren Fensterrand).
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DDM INSITE



KURZANLEITUNG



Freigabe-PDF ƒ Sie haben zusätzlich die Möglichkeit Ihre Daten kompakt als Freigabe-PDF mit geringer Dateigröße herunterzuladen



Wichtig: Für eine korrekte Seitenreihenfolge in Ihrem Freigabe- PDF wählen Sie bitte: „Sortieren nach: Position“ an. Sortieren nach: Position



Seiten-Freigabe ƒ Wenn Sie Ihre Seiten nicht über die Vorschau oder die Smart Review genehmigen wollen, können Sie dies auch einfach in der Listenansicht tun. Klicken Sie hierzu den Reiter „Seiten“.
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ƒ Die Seiten auswählen (einzeln oder über »alles auswählen«) ƒ Wenn Sie Ihre gewünschten Seiten ausgewählt haben, klicken Sie auf »Genehmigen«



INSITE DDM KURZANLEITUNG ƒ Ein Bestätigungsfenster öffnet sich ƒ »Geprüft-OK« dient nur Ihrer internen Kontrolle, falls mehrere Mitarbeiter an diesem Auftrag arbeiten ƒ Der Punkt »Endgenehmigung für Seiten erteilen« erteilt die endgültige Druckfreigabe ƒ Die Seiten, die genehmigt sind, erkennen Sie eindeutig am grünen Haken auf der Miniatur ƒ Erst wenn alle Seiten genehmigt wurden, können wir mit der Produktion beginnen. ƒ Stellen Sie deshalb bitte sicher, dass Sie keine Seite übersehen haben. ƒ Wir erhalten automatisch eine Nachricht und Sie können sich entspannt zurücklehnen
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DDM INSITE



KURZANLEITUNG Seiten-Ablehnung ƒƒ Sie können für Ihre interne Kommunikation Dokumente auf »Geprüft-Nicht OK« setzen ƒƒ Dazu können Sie auch Kommentare hinterlegen, die für Ihre Kollegen als Information nützlich sein könnten ƒƒ Klicken Sie auf OK, um diese Information an das Dokument zu heften



ƒƒ Auch andere Benutzer können nun unter dem Infofeld nachschauen, ( ) was der Grund für die abgelehnte Seite ist
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INSITE DDM KURZANLEITUNG Seiten entfernen ƒ Wenn Sie die Seite gleich löschen möchten, einfach die Seite anwählen und die „Seiten entfernen“ anklicken ƒ Anschließend können Sie die korrigierte Seite hochladen
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DDM INSITE



ZUSÄTZLICHE INFORMATIONEN



Zusatzinfos ƒ Seiten - Linke Seite / Status auswählen ƒ Die Seiten können auch geordnet werden nach einem Status (Genehmigt, Geprüft-OK, etc.) ƒ Diese Auswahl erleichtert Ihnen die Arbeit und schafft eine klare Übersicht



Historie ƒ Hier wird der Ablauf angezeigt (Bericht) ƒ Sie können jeden Schritt nachvollziehen, welcher Benutzer WANN welche Aktionen durchgeführt hat
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INSITE DDM ZUSÄTZLICHE INFORMATIONEN Verwaltung ƒ Sie haben die Möglichkeit, weitere Benutzer mit eigenen Zugangsdaten anzulegen



ƒ Wählen Sie hier die Ereignisse bei denen der Benutzer eine E-Mail erhalten soll ƒ Wichtig anzuhaken: Job erstellt (damit der Benutzer weiß, wann der Job angelegt ist) ƒ Der Rest ist frei wählbar
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DDM INSITE



ZUSÄTZLICHE INFORMATIONEN



Benutzerrollen ƒƒ Benutzerrechte (Benutzerrollen) rechts im Fenster einstellen ƒƒ Haken setzen ƒƒ Adminrolle: DDM-Kunde



ƒƒ Standardrolle Job: Upload-Kontrolle-Freigabe ƒƒ Diese Standardrolle umfasst die kompletten Rechte (Diese bekommt der erste angelegte Nutzer) ƒƒ Andere Auswahlmöglichkeiten: nur gucken, Kontrolle, Upload + Kontrolle, etc. ƒƒ Alles ausgefüllt? »Erstellen!« klicken
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INSITE DDM FRAGENKATALOG Häufige Fragen Wie lange kann ich angemeldet bleiben? Um die vorhandenen Kundenzugänge nicht unnötig zu blockieren, loggt sich unser InSite-Portal automatisch nach 30 Minuten aus. Sie können sich jedoch jederzeit wieder anmelden.



Was ist, wenn ich für unterschiedliche Druckobjekte separate Benutzer anlegen möchte? Bitte geben Sie uns Bescheid um welchen Nutzer es sich handelt und wir stellen dies gerne für Sie ein!



Was ist die Voraussetzung für eine automatische Seitenzuordnung? Einzelseiten (bei Klebebindung auch den Rücken einzeln) Benamung immer gleichbleibend nach Absprache mit unseren Mitarbeitern.



Wieso wurde trotz automatischer Seitenzuordnung meine Seite nicht ordnungsgemäß positioniert? Bitte überprüfen Sie die korrekte Benamung Ihrer Datei. Sollte hier alles in Ordnung sein, nehmen Sie bitte Kontakt mit uns auf.



Muss ich die Seiten manuell zuordnen? Nein. Die Seiten können auch automatisch nach dem Upload positioniert werden, wenn die Dateibenamung entsprechend vorgenommen wurde. Wenn Sie dies wünschen, nehmen Sie bitte Kontakt mit uns auf.



Gib es InSite auch für mein iPad? Natürlich! Gerne können Sie sich kostenlos die InSite-App im App-Store herunterladen. Sie können bequem von zu Hause aus die Freigabe machen. Ganz einfach Überprüfungen, Freigaben und Anmerkungen vornehmen. Seiten über das iPad hochladen ist leider nicht möglich.



Notizen
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DDM INSITE NOTIZEN
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INSITE DDM ANSPRECHPARTNER Ihre Ansprechpartner Anna-Lena Voss Telefon: 0561 60280-260 E-Mail: [email protected]



Raimund Wolf Telefon: 0561 60280-252 E-Mail: [email protected]
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secure link ddm kurzanleitung ddm secure link kurzanleitung 

7. Telefon: 0561 60280-260. E-Mail: [email protected]. Anna-Lena Voss. Telefon: 0561 60280-252. E-Mail: [email protected]. Raimund Wolf. Ihre Ansprechpartner.
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secure link ddm kurzanleitung ddm secure link kurzanleitung 

KURZANLEITUNG. Dierichs Druck+Media GmbH & Co. KG Â· Frankfurter StraÃŸe 168 Â· D-34121 Kassel. Telefon 0561 60280-0 Â· Telefax 0561 60280-222 Â· E-Mail ...
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Kurzanleitung 

Rates über Elektro- und Elektronik-Altgeräte (WEEE) darf dieses. Elektrogerät nicht im normalen Hausmüll oder dem Gelben
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kurzanleitung 

2. Melden Sie sich bei cloud.ruckuswireless.com (Nordamerika) oder cloud-eu.ruckuswireless.com. (Europa) an, und konfigurieren Sie Ihr neues Ruckus ...
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Kurzanleitung & Garantiebedingungen 

Tippen Sie unten rechts auf Edit (Bearbeiten) . Es werden drei Optionen ..... Erklärungen zur kanadischen Industrienorm: Das Gerät stimmt mit den kanadischen ...
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Kurzanleitung 

dass Sie die neueste Software, die erhÃ¤ltlich ist, installiert haben. Taste â€žHelpâ€œ (Hilfe). SkyScout weist ... b) DrÃ¼cken Sie den Ein/Aus-Schalter so lange, bis die SkyScout-. Anzeige erscheint. ... Objekt aus, das hell und offensichtlich ist, 
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Kurzanleitung E Books 
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Feratel Deskline 3.0 - Kurzanleitung 

15.03.2015 - Der Leitfaden soll Ihnen helfen, selbstÃ¤ndig Ihre Daten zu Ã¼berprÃ¼fen, zu .... Geben Sie an wie viele Kinder bei einer Anfrage mÃ¶glich sind.
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Feratel Deskline 3.0 - Kurzanleitung 

Sollten Sie das nicht tun wird Ihr Betrieb fÃ¼r den Gast unsichtbar und die OTM kann ..... mit roten Ausrufezeichen gekennzeichnet sind wissen Sie, dass z.B. der.
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kurzanleitung 

Ein Gebet, einen Liedtext, einen Sinnspruch, ein Lebensmotto finden oder selbst schreiben und vervielfÃ¤ltigen. (Bitte auch vermerken von wem das. Gebet usw.
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smartMODUL - Kurzanleitung AWS 

Nicht gesteckt. Ermittlung Sensor-Nullpunkt. â€ž. Ziehen. Nicht gesteckt. Ãœbernehme Nullpunkt in den Sensor. â€ž. Stecken. Gesteckt. Ermittlung Zero/Span. â€ž. Ziehen. Gesteckt. Ãœbernehme Zero/Span-Kalibrierung. -Stand der Informationen: 02/2017-. 
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Kurzanleitung E-Books - SLIDEBLAST.COM 

Was ist eigentlich ein E-Book? Ein E-Book ist ein Buch, welches in digitaler Form vorliegt und mit einem Computer oder einem anderen elektronischen ...
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SI Compact Kurzanleitung 

des Mischpults auf das Layout schalten, das am besten fÃ¼r die gewÃ¼nschte Funktion ... Setzt die Fader-Bank auf IN A (falls nicht aktuell auf Bank IN A oder IN B).
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Kurzanleitung E Books v1 
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Starthilfe â€“ Kurzanleitung - ADAC 

ADAC Fahrzeugtechnik. Starthilfe â€“ Kurzanleitung a) Mit rotem Kabel Pluspol A mit Pluspol B verbinden (siehe âž€) b) Mit schwarzem Kabel Minuspol A mit ...










 


[image: alt]





soho netzwerk kamera kurzanleitung - PDFDOKUMENT.COM 

Videos weltweit Ã¼ber das Internet an einen Webbrowser oder ein .... 5. Wenn die Internet Explorer Sicherheitswarnung angezeigt wird, klicken Sie auf â€œInstallâ€�. 6.
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Xpress Kurzanleitung 

sehen Sie die Optionen fÃ¼r den jugendlichen Benutzer.) â€¢. Wenn Sie mehr Ã¼ber ...... Die Software ist Eigentum von DynaVox und wird durch US-amerikanische ...
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Garantie Lieferumfang Systemvoraussetzungen Kurzanleitung ... 

Folgende Systeme werde fÃ¼r die Konfiguration unterstÃ¼tzt: â€¢Microsoft: Windows XP, Windows Vista, Windows 7. â€¢Apple: Mac OS X 10.6.8 oder spÃ¤ter, iOS 4 oder ...
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Tobii Dynavox I-Series+ Kurzanleitung 

GerÃ¤t gemÃ¤ÃŸ der Bestellung konfiguriert (Sprache,. Zeitzone, Software etc.). WÃ¤hrend das GerÃ¤t der I-Series+ eingerichtet wird, werden Sie vermutlich gebeten ...
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PrÃ¤zisions-Treibstoffsensor Kurzanleitung - Graupner 

Unkosten in Rechnung stellen mÃ¼ssen. Graupner-Zentralservice .... Ces notices contiennent des tableaux d'aide pour la dÃ©finition des rÃ©glages corrects en ...
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DDM Allgemeine Einkaufsbedingungen 2007-12-29 

Erkennt der Lieferant, dass ein vereinbarter Termin aus irgendwelchen GrÃ¼nden nicht eingehalten werden kann, so hat er uns dies unverzÃ¼glich unter Angabe ...
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Installations-Kurzanleitung PMU expansion board 

SH. PT1. K4. K2. AN1. 16V COM. PT3. GND AN4. AN3. PT2 AN2. A. Die PMU-AnschlÃ¼sse sind in drei Kategorien unterteilt: 1. Steuersignale der PMU- ...
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Anwendung Kurzanleitung iDGARD ProduktivitÃ¤tswerkzeug ... 

Option nur zu wÃ¤hlen, falls Sie viele gleichberechtigte ... â€žIDGARDSYNCâ€œ nicht im Verzeichnis der ausfÃ¼hrbaren Programme finden, suchen Sie dazu am besten.
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