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A bei der Aufbewahrung ...

PDF-Ebenen, transparente und interaktive Elemente, einige Bild- kompressionsverfahren, Java-Script sowie die Verwendung von. PasswÃ¶rtern sind verboten. 
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Empfehlungen zur Anwendung von PDF/A bei der Aufbewahrung elektronischer Unterlagen in Behörden und Gerichten Erarbeitet vom Ausschuss „Digitale Archive“



Hintergrund Um den mittel- oder langfristigen Erhalt elektronischer Dokumente im Rahmen der behördlichen Aufbewahrungsfristen nachkommen zu können, wird in der Verwaltung oftmals PDF/A als archivfähiges Dateiformat eingesetzt. Allerdings eignen sich nicht alle PDF/A-Varianten uneingeschränkt für die langfristige und authentische Sicherung von Informationen. Die vorliegende Handreichung versucht, hier ein wenig Klarheit zu schaffen und die Behörden bei der Wahl der richtigen PDF/A-Variante zu unterstützen. Ein vorausblickender Umgang mit den verschiedenen PDF/A-Varianten nützt Behörden und Bürgern: •



Er dient der Nachhaltigkeit in der Schriftgutverwaltung.



•



Er gewährleistet die Nachvollziehbarkeit des Verwaltungshandelns im Sinne des Rechtsstaatsprinzips, da es Fehlinterpretationen verhindert und damit auch Kosten und Mühen in Gerichtsprozessen, die weit zurückliegende Sachverhalte aufzuklären haben.



•



Er schützt das künftige historische Dokumentenerbe.



Nomenklatur des Standards PDF/A Der Standard PDF/A hat Versionen und innerhalb der Versionen Ausprägungen. In PDF/A-1a steht die Zahl 1 für Version 1, der Buchstabe a für Ausprägung a. Die Versionen PDF/A-1, 2 und 3 folgen zeitlich aufeinander (vom jüngsten zum aktuell ältesten). Sie basieren jeweils auf den aktuellsten PDF-Versionen und schränken die jeweils übergeordneten PDF-Standards ein. Anders formuliert: PDF/A verbietet die Anwendung einiger mögliche Features von PDF, die der langfristigen Lesbarkeit eines Dokuments möglicherweise entgegenstehen könnten.Die PDF/A Versionen sind dabei weitgehend abwärtskompatibel – eine Datei, die die Anforderungen von PDF/A-1 erfüllt, erfüllt in aller Regel auch die Anforderungen von PDF/A-3 (nicht jedoch umgekehrt). Die Ausprägungen beschreiben unterschiedliche Erfüllungsgrade der jeweiligen PDF/AVersionen. Derzeit gibt es die Ausprägungen „b“, „a“ und „u“. Diese stehen für „basic“, „accessible“, und „Unicode“. Die Ausprägung „b“ hat die geringsten Erfüllungsanforderungen. Dateien, die die Anforderungen der a- oder u-Variante erfüllen, erfüllen automatisch auch 1/4



die Anforderungen der betreffenden b-Variante, ergänzt um zusätzliche Anforderungen, die die Datei zugänglicher machen. Dazu gehören z.B. die Anforderungen, die ein Anzeigeprogramm an die eindeutige Interpretierbarkeit der Datei stellt, oder die Anforderung, dass die Zeichen sämtlicher im Unicode versammelter Alphabete vom Computer verstanden werden.



Wesentliche Unterschiede zwischen den Versionen und Ausprägungen des PDF/A-Standards PDF/A-Version



Eigenschaften



PDF/A-1



Basiert auf PDF 1.4 Alle Ressourcen (Bilder, Schriftzeichen) müssen in der Datei eingebettet sein • Feste Standards für Farbprofile und Dokumentmetadaten • PDF-Ebenen, transparente und interaktive Elemente, einige Bildkompressionsverfahren, Java-Script sowie die Verwendung von Passwörtern sind verboten • Einbindung von ganzen Dateien unzulässig Wesentliche Änderungen zu PDF/A-1: • Basiert auf PDF 1.7 • Erlaubt Bildkomprimierung mit JPEG2000, OpenType-Fonts, transparente Elemente und PDF-Ebenen • erlaubt die Einbettung weiterer PDF/A-Dokumente • Maximale Dokumentengröße deutlich erweitert Wesentliche Änderung zu PDF/A-2: • erlaubt die Einbettung weiterer Dokumente beliebiger Dateiformate



PDF/A-2



PDF/A-3



• •



Ausprägung



Eigenschaften



a



Konformitätsstufe „accessible“: • Textinhalte müssen extrahierbar sein • Struktur muss die natürliche Leseabfolge eindeutig abbilden • Hohe Anforderungen an verwendete Schriftzeichen • Barrierefreiheit wird bestmöglich umgesetzt Konformitätsstufe „basic“: • eindeutige visuelle Reproduzierbarkeit gewährleistet • Extrahierbarkeit von Textinhalten nur optional • Barrierefreiheit nur optional gewährleistet Konformitätsstufe „Unicode“: • Alle Textinhalte müssen in Unicode vorliegen • entspricht ansonsten Ausprägung b



b



u



Bewertung der PDF/A-Varianten Alle drei PDF/A-Versionen können in der behördlichen Schriftgutverwaltung ihre Daseinsberechtigung haben. Hinsichtlich der Sicherstellung einer langfristigen Lesbarkeit von Information sind sie jedoch unterschiedlich zu bewerten. 2/4



Weitgehend unproblematisch ist die Verwendung von PDF/A-1, und zwar in allen drei Ausprägungen. Wegen seiner besseren Nutzungsmöglichkeiten ist die Konformitätsstufe „a“ den Stufen „b“ und „u“ prinzipiell vorzuziehen – in vielen Fällen (v.a. bei gescannten Dokumenten) wird die Produktion von PDF/A-1a-Dateien jedoch gar nicht möglich sein. Die Entscheidung für eine der drei Ausprägungen hängt daher sowohl von den Nutzungsanforderungen in der Behörde (Barrierefreiheit!) als auch von der Qualität des Ausgangsmaterials ab. Grundsätzlich ist die Verwendung von PDF/A-1 jedoch in fast jedem Fall empfehlenswert. Gleiches gilt für die Version PDF/A-2. Wiederum ausgehend vom ursprünglichen Datenmaterial kann PDF/A-2 gegenüber PDF/A-1 einige Vorteile bieten, insbesondere hinsichtlich der Bildkomprimierung und in Fällen, in denen verschiedene Bildebenen übereinander gelegt werden müssen. Das verbesserte Ebenen-Management von PDF/A-2 erlaubt hier Darstellungsformen, die Informationsverluste verhindern (z.B. bei überblendeten Verfügungen, Unterschriften etc.) Die Möglichkeit, in das PDF/A weitere PDF/A-Dokumente einzubetten, dürfte im Behördenalltag selten genutzt werden. Von einer exzessiven Nutzung dieses Features (Mehrfachverschachtelungen sind durchaus möglich!) ist in jedem Fall abzuraten. Zu den drei möglichen Ausprägungen der PDF/A-2-Version gilt dasselbe wie für PDF/A-1. Die Verwendung von PDF/A-3 ist im behördlichen Alltag nur in einem speziellen Szenario sinnvoll: Wenn es notwendig ist, in einem einzigen Dokument neben der langfristig lesbaren PDF/A-Version eines Dokuments die ursprüngliche Datei mit zu speichern. In allen anderen Fällen muss von der Verwendung von PDF/A-3 dringend abgeraten werden, da die langfristige Lesbarkeit der eingebettetetn (beliebigen) Dateiformate nicht garantiert werden kann – was den eigentlichen Zweck der Verwendung von PDF/A natürlich konterkariert. Wenn ursprüngliche Darstellungsformen eines Dokuments wirklich dauerhaft erhalten bleiben sollen, sind diese besser separat zu belassen. Die Beziehung zwischen Ausgangsdatei und PDF/ADatei muss dabei natürlich nachvollziehbar bleiben.
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Wie können valide PDF/A-Dateien erzeugt werden? Unabhängig davon, welche PDF/A-Variante zum Einsatz kommen soll: Die Erzeugung valider PDF/A-Dateien ist technisch nicht trivial. Zwar unterstützen einige Office-Produkte inzwischen ein Abspeichern in PDF/A, doch haben sich diese Konvertierungen leider oftmals als unausgereift und fehleranfällig erwiesen. Hinzu kommt, dass behördlicherseits bei der elektronischen Aktenführung sichergestellt werden muss, dass möglichst alle aktenrelevanten Dokumente zu einem definierten Zeitpunkt im Lebenszyklus nach PDF/A konvertiert werden. Dies ist über eine manuelle Konvertierung nicht zuverlässig möglich. Zu empfehlen ist daher die Einbindung einer professionellen Konvertierungsplattform in das verwendete Document-Management-System, das spätestens nach Abschluss der Transferphase alle konvertierbaren Dokumente nach PDF/A umwandelt. Zudem sollten regelmäßige technische Qualitätskontrollen mit einem geeigneten Validierungssystem implementiert werden.



Hilfe & Weiterführende Hinweise Die Verwendung des PDF/A-Formats in der Verwaltung stellt die langfristige Lesbarkeit behördlichen Schriftguts während der Aufbewahrungsfristen sicher. Sie dient allerdings auch dazu, dass die zuständigen Archive am Ende des Lebenszyklus die archivwürdigen Dokumente in einem langzeitstabilen Format übernehmen können. Um aufwändige Nachkonvertierungen zu vermeiden, empfiehlt es sich daher, sich rechtzeitig mit dem zuständigen Archiv abzustimmen. Hier werden Sie zudem auch Hilfe bei allen weiteren Fragen rund um PDF/A erhalten! Weiterführende Hinweise zum PDF/A-Standard sowie zur Konvertierung und Validierung von PDF/A und entsprechenden Tools finden Sie zudem hier: https://www.pdfa.org http://kost-ceco.ch/cms/index.php?studies_de
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Aufbewahrung von Patientenunterlagen 

zu Ã¼bergeben, das informationelle Selbstbestimmungsrecht der Patienten und ... Scheidet ein Arzt aus der Gemeinschaftseinrichtung aus, muss er fÃ¼r eine ... Bei Tod des Arztes mÃ¼ssen die Unterlagen weiter aufbewahrt werden, sofern die.










 








der kapitalisierungszinssatz bei der ... AWS 

This Der Kapitalisierungszinssatz Bei Der Unternehmensbewertung By Volker Metz PDF on the files/S3Library-62585-0f27f-8e3b4-B74bf-31c60.pdf file begin with Intro, Brief Discussion until the Index/Glossary page, look at the table of content for additi










 








Inhalt Einkauf, Transport und Aufbewahrung von Lebensmitteln 

reste. +8Â°C bis +10Â°C im GemÃ¼sefach. (Schublade). GemÃ¼se: Artischocken, BlattgemÃ¼se, Blumenkohl,. Broccoli, Erbsen, Karotten, Kohl, Radieschen, Rosenkohl,. Randen, Sellerie, Spargel, Spinat, Zwiebel etc. FrÃ¼chte: Ã„pfel, Aprikosen, Birnen, Erdb










 








der gesellschaftsrechtliche minderheitenschutz bei 

We have many PDF Ebook and user guide is also associated with der gesellschaftsrechtliche minderheitenschutz bei grenzberschreitender verschmelzung von kapitalges PDF Ebook, include : Denon Avr 1708 Manual, Design Manual Carrier, Diffusion Of Democra










 








langfristige aufbewahrung elektronischer dokumente ... AWS 

If you want to possess a one-stop search and find the proper manuals on your products, you can visit this website that delivers many Langfristige Aufbewahrung. Elektronischer Dokumente Anforderungen Und Trends Der Elektronische. Rechtsverkehr. You ca










 








immunisierungsrisiko bei botulinumtoxin a therapie 

Impact Player Leaving A Lasting Legacy On And Off The Field, Importance Of ... Hindi, Indian Banking System, Industrial Electronics N6 Study Guide, and much ... a therapie von spastikpatienten nach cerebrovaskula rem insu Ebook PDF file.










 








immunisierungsrisiko bei botulinumtoxin a therapie 

Are you looking for immunisierungsrisiko bei botulinumtoxin a therapie von spastikpatienten nach cerebrovaskula rem PDF?. If you are areader who likes to ...










 








immunisierungsrisiko bei botulinumtoxin a therapie 

or Read Online immunisierungsrisiko bei botulinumtoxin a therapie von spastikpatienten nach cerebrovaskula rem PDF file for free from our online library.










 








17.12.2014 Haftungsrisiken der Reparatur-Initiativen bei der ... 

17.12.2014 - (insbesondere â€žDeutsche Gesetzliche Unfallversicherung /DGUV/ ... stehen in keinem Vergleich zu denen im Umgang mit GefÃ¤hrdungen durch.










 








die qual der wahl bei der standortentscheidung 

DIE QUAL DER WAHL BEI DER STANDORTENTSCHEIDUNG WELCHE FAKTOREN BEEINFLUSSEN. UNTERNEHMEN TATSACHLICH ERDKUNDE 12 ...










 








Berücksichtigung landwirtschaftlicher Belange bei der Umsetzung der ... 

tige Pacht, Dienstbarkeiten oder langfristige privatrechtliche Verträge. Auch an der ...... die Kommune bei der Börse Be- ... Bausteine für erfolgreiches Handeln.










 








die bedeutung der eigenkapitalquote bei der ... AWS 

This particular Die Bedeutung Der Eigenkapitalquote Bei Der Bonitatsbeurteilung Aus Der Reihe Efellowsnet. Stipendiatenwissen PDF start with Introduction, Brief Session till the Index/Glossary page, look at the table of content for additional informa










 








zinsanpassungsverhalten von banken bei der 

while print books are great and will never become obsolete, there are definite advantages to the electronic format. Let uslook at a few of these benefits. For one ...










 








controlling aufgaben bei der personalfuhrung 

Read Online Now controlling aufgaben bei der personalfuhrung management by objectives mpa master of public Ebook PDF at our. Library. Get controlling ...










 








der erleichterte bezugsrechtsausschluss bei ... AWS 

This. Der. Erleichterte. Bezugsrechtsausschluss. Bei. Wandelschuldverschreibungen. Gewinnschuldverschreibungen Und Genussrechten Zur Reichweite Des Verweises In 221 ABS 4 S 2 Aktg. Auf 186 ABS 3 S 4 Aktg PDF on the files/S3Library-D42bb-10d68-39324-A










 








fraktionierung der spurenelemente bei der ... AWS 

BEI DER. KRISTALLISATION. FDSBDK29-12 | PDF | 57 Page | 1,727 KB | 27 Jan, 2018. If you want to possess a one-stop search and find the proper manuals on your products, you can visit this website that delivers many Fraktionierung Der. Spurenelemente B










 








induktion der primordienbildung bei dem 

induktion der primordienbildung bei dem basidiomyceten pleurotus ostreatus are a good way to achieve details about operating certainproducts. Many products ...










 








Juniorsoldaten Arbeiten bei der Heilsarmee 

B. jemanden, der fÃ¼r das SozialfrÃ¼hstÃ¼ck verantwortlich ist, den Leiter .... Wenn dein Plan fertig ist, bring ihn deinem Juniorsoldaten-Leiter und deinem ...










 








Willkommen bei der Edition Dux 

Home · Neuerscheinungen · Vorschau · Katalog · Autoren · Kontakt · YouTube · Facebook. Herzlich Willkommen bei der Edition Dux. Aktuell. Jimmy!










 








Gestaltungsproblematik und Zukunftschancen bei der ... 

Bibliografische Information der Deutschen Nationalbibliothek: Die Deutsche ..... Deutscher Industrie- und Handelskammertag. Diss. Dissertation. EK.










 








die nebenleistungspflichten bei der gmbh 

The Book die nebenleistungspflichten bei der gmbh europaische hochschulschriften european university studies is free to download and read online at Online ...










 








LUX - bei der KATRAC AG 

Single phase 2 pole motor protected by thermal circuit breaker. P). Hydraulic lobe pump. D) ..... limited access by magn










 








Karriere bei der OSB AG 

von Hamburg bis MÃ¼nchen, von Berlin bis DÃ¼sseldorf â€“ sind ein klares Zeichen ... punktgenau benÃ¶tigen. Ob Projektmanagement, technische. Dokumentation ...










 








ergebnisse der sportarztlichen untersuchungen bei 

Read and Save Ebook ergebnisse der sportarztlichen untersuchungen bei den ix olympischen spielen in amsterdam as PDF for free at. Online Ebook Library.
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